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Uvop

Prirucka pre prijimatela (dalej len ,,Prirucka®) Sprostredkovatel'ského organu pre OP LZ
pre prioritni os 5 aprioritnd os 6 (dalej len ,,SO“) je vypracovana vzmysle Zmluvy
0 vykonavani casti uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym orgdnom zo dna 08.07.2015
aVvsulade s Nariadenim Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,MV SR®)
€. 56/2015 zo dina 29.04.2015 o postaveni riadiaceho organu, sprostredkovatel'skych organov,
platobnej jednotky a tlohach v ramci niektorych operaénych programov.
Prirucka je v ramci Operacného programu LCudské zdroje vydavana pre prijimatel'ov narodnych
a dopytovo orientovanych projektov za ucelom poskytnutia doplitujicich, spresitujicich
a vysvetlujicich informacii prijimatelovi nenavratného finanéného prispevku (d’alej len
»prijimatel*). Prirucka je zamerand na pomoc prijimatel'ovi pri zlepSeni orientdcie v procese
implementacie projektov a zlepSuje vzdjomnu spolupracu vsSetkych subjektov zucastnenych
pri uvadzani projektu do realizacie.
Prirucka je zavdaznym riadiacim dokumentom SO, ktory podrobne popisuje jednotlivé fazy
implementacie projektov v obdobi od datumu nadobudnutia ucinnosti Zmluvy o poskytnuti
Nenavratného finanéného prispevku (d’alej len ,,Zmluvy o NFP*) po ukoncenie realizacie
projektu. Prirucka nenahrddza ziadne ustanovenia dohodnut¢ medzi poskytovatelom
aprijimatelom v Zmluve o NFP. Prirucka je pravahym dokumentom s dopiiujlicim
a vysvetl'ujicim charakterom, z ktorého pre prijimatela vyplyvaji alebo mézu vyplyvat prava
a povinnosti alebo ich zmeny.
Poskytovatel'om prispevku je Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky,
ako Riadiaci organ pre Operaény program LCudské zdroje (dalej len ,,RO*).
Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky so sidlom: Pribinova 2, 812 72 Bratislava, ICO:
00151866, dorucovacia adresa: Panenska 21, 812 82 Bratislava ako SO, kona v mene a na tcet
poskytovatela v stlade so Zmluvou o vykonavani ¢asti Gloh riadiaceho organu
sprostredkovatel'skym orgdnom zo dna 8.7.2015 vplathom zneni (dalej len ,,Zmluva
0 vykonavani*), pre nasledovné Casti operacného programu:
Prioritna os 5: Integracia marginalizovanych romskych komunit
Investi¢na priorita 5.1: Socidlno-ekonomicka integracia marginalizovanych komunit, ako st
Rémovia
Specificky ciel’ 5.1.1: Zvysit vzdelanostnd uroveii prislugnikov marginalizovanych
komunit, predovSetkym Roémov, na vSetkych stupiioch vzdeldvania s dorazom
na predprimarne vzdeldvanie,
Specificky ciel’ 5.1.2: Zvysit finanéni gramotnost, zamestnatelnost’ a zamestnanost
marginalizovanych komunit, predovsetkym Roémov,
Specificky ciel’ 5.1.3: Podporit pristup k zdravotnej starostlivosti a verejnému zdraviu
vratane preventivnej zdravotnej starostlivosti, zdravotnickej osvety a k zlepSeniu Standardov
hygieny byvania.
Prioritna os 6: Technickd vybavenost’ v obciach s pritomnost’ou marginalizovanych romskych
komunit
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Investi¢na priorita 6.1: Poskytovanie podpory fyzickej, ekonomickej a socialnej regeneracie
zanedbanych komunit v mestskych a vidieckych oblastiach:

Specificky cieP 6.1.1: Rast po¢tu romskych domaécnosti s pristupom k zlepSenym
podmienkam byvania,

Specificky ciel' 6.1.2: Zlepsit' pristup ku kvalitnému vzdelavaniu vratane vzdelavania
a starostlivosti v ranom detstve,

Specificky ciel’ 6.1.3: Zlepsit' pristup Pudi z MRK k sociélnej infrastruktire.
Investi¢na priorita 6.2: Poskytovanie podpory socialnych podnikov:

Specificky ciel’ 6.2.1: Zvysit’ mieru zamestnanosti MRK v subjektoch socialnej ekonomiky
v tzemiach s pritomnostou MRK.

V ramci Ministerstva vnutra Slovenskej republiky zabezpecuje vykondvanie uloh v stlade
so Zmluvou o vykonavani:

Sekcia europskych programov
Odbor inkluzie marginalizovanych
romskych komunit

Pribinova 2,

812 72 Bratislava

Vsetky pisomnosti, tykajuce sa implementacie schvéaleného projektu, je potrebné zasielat
na adresu SO:

Ministerstvo vnatra SR

Sekcia Europskych programov

Odbor Inkliizie marginalizovanych romskych komunit
Panenska 21

812 82 Bratislava

Prirucka je zverejnena na webovom sidle SO a to na: http://www.minv.sk/?0OPLZ.
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1. CIEL A PLATNOST PRIRUCKY PRIRUCKY

Cielom Prirucky je najmid podrobné oboznamenie prijimatela s podmienkami uspesnej
implementacie projektu, postupmi v procese implementacie projektu napr. pri priprave ziadosti
o platbu, ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP, pri vypracovani monitorovacich sprav k projektu,
pri plneni povinnosti v oblasti informovania a publicity projektu a taktiez mu poskytuje
informadcie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat’ poskytovatel'ovi.

Samotnd Prirucka je Clenena na kapitoly, pricom implementacia projektov je vypracovana
samostatne v ¢asti A pre narodné projekty (kapitola 6.4 Implementdicia projektov — NARODNE
PROJEKTY) av casti B pre dopytovo — orientované projekty (kapitola 7.B Implementdcia
projektov — DOPYTOVO-ORIENTOVANE PROJEKTY). Implementicia projektov obsahuje
tematické Casti chronologicky rozdelené od problematiky procesu administrativnej kontroly
projektov, cez zmeny projektov v priebehu implementacie, predkladanie ziadosti o platbu,
kontrolu na mieste, proces ukoncovania realizacie aktivit projektu az po monitorovanie projektu,
vratane suvisiacich priloh.

Prirucka mnenahradza int riadiacu dokumenticiu ani iné zavdzné dokumenty stvisiace
S pripravou a realizaciou projektov v ramci OP LZ ako napr. Prirucka pre ziadatela, Zmluva
0 NFP, Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov na programové
obdobie 2014-2020 (d’alej aj ,,Systém riadenia ESIF“), Systém finanéného riadenia
Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho ndmorného a rybarskeho fondu
na programové obdobie 2014-2020 (d’alej aj ,,Systém financného riadenia®), ale je metodickym
nastrojom uréenym na zlepSenie kvality realizdcie projektov a zefektivnenie vzéjomne;j
spoluprace zGcastnenych subjektov. Prirucka sa nevztahuje na projekty technickej pomoci,
ked je prijimatelom SO. V pripade projektov technickej pomoci OP LZ st prijimatelia
technickej pomoci usmeriiovani z0 strany RO pre OP LZ, vnatornymi predpismi MV SR,
individudlne, resp. buda primerane uplatnené postupy podla tejto priruc¢ky pre prijimatela.
Vzijomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom st upravené v Zmluve
0 NFP, vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi pravnymi
dokumentmil.V pripade ak je prijimatel a poskytovatel ta istd osoba, Zmluva o NFP sa
neuzatvara a prava a povinnosti st upravené v Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP.

Platnost’ Prirucky je pocas celej doby opravnenosti OP LZ. V pripade vzniku akychkol'vek
okolnosti ovlyviiujucich obsah prirucky si SO pre OP LZ vyhradzuje pravo aktualizacie
Prirucky. V pripade aktualizacie prirucky SO pre OP LZ zverejni upravené znenie Prirucky
na webovom sidle http://www.minv.sk/?0PLZ a bude informovat’ prijimatelov o aktualizacii
a platnosti Priru¢ky prostrednictvom elektronickej komunikacie bliz§ie popisanej v kapitole

5 Spdsob komunikéacie medzi prijimatelom a poskytovatelom pocas implementécie projektov.
Za ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr. nespravne

! Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolI'vek iny pravny dokument bez ohl'adu
na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkol'vek
Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany
na zédklade a v stvislosti so vieobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vietko vzdy
za podmienky, ze bol Zverejneny.
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uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy
apod.), ktoré nemenia postupy uvedené v prirucke, si poskytovatel' vyhradzuje pravo na ich
opravu, bez potreby informovat’ prijimatel'ov o vykonanych opravach.
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2. LEGISLATIVNY RAMEC

2.1 Zakladné pravne predpisy EU

Na vykonavanie nariadeni EK vydéava delegované a implementa¢né akty, ktoré rieSia jednotlivé
aspekty upravené v legislative EU. Zaroven podrobna tprava niektorych skutoénosti moze byt
blizsie Specifikovand v ramci usmerneni. Uvadzana legislativa poskytuje zakladny prehl’ad

relevantnej legislativy vo vztahu k ustanoveniam tejto prirucky.

Zmluva o Eurdpskej unii a Zmluva o fungovani Eurépskej tnie (dalej len ,,zmluva
0 fungovani EU*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) &. 966/2012 z 25.oktobra
2012, orozpottovych pravidlach, ktoré sa vztahuji na vieobecny rozpocet Unie,
a zruSeni nariadenia Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002;

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) ¢&. 1311/2013 z2. Decembra 2013, ktorym sa
ustanovuje viacrocny finanény rdmec na roky 2014 — 2020;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. Decembra 2013,
ktorym sa stanovuji spolocné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja,
Europskom socialnom fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde
pre rozvoj vidieka a Europskom namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom
fonde, Kohéznom fonde a Eurdpskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (d’alej len ,,vSeobecné nariadenie*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 zo 17. Decembra 2013
0 Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja a 0 osobitnych ustanoveniach tykajucich sa
ciela Investovanie do rastu azamestnanosti, aktorym sa zruSuje nariadenie (ES)
¢. 1080/2006 (d’alej len ,,nariadenie 0 EFRR®);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1304/2013 zo 17. Decembra 2013
0 Eurdpskom socidlnom fonde a 0 zruseni nariadenia Rady (ES) €. 1081/2006 (d’alej len
,hariadenie o ESF*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 zo 17. Decembra 2013
o osobitnych ustanoveniach na podporu ciel'a Eurdpska tzemna spolupraca z Europskeho
fondu regiondlneho rozvoja (dalej len ,,nariadenie o EUS®);

Nariadenia Komisie (EU) ¢. 1407/2013 z 18. Decembra 2013 o uplatiiovani &lankov 107
a 108 Zmluvy na pomoc de minimis (d’alej len ,,nariadenie ¢ 1407/2013).

2.2 Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuji prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu

K prirucke. Zavdzné a oficialne znenie pravnych aktov je zverejnené v Zbierke zakonov SR.

Zakon ¢&. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdopskych Strukturdlnych
a investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon
0 prispevku 7 ESIF);
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Zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov (d’alej len ,,zdakon o financnej kontrole®);

%

Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,Obciansky zakonnik®),

Zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,»Obchodny zdakonnik*),

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdakon o rozpocltovych
pravidlach*) ;

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdakon
0 uctovnictve®);

Zakon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
o Stdtnej pomoci‘);

Zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,ZVO*);

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o slobode
informdcii*);

Zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni zédkona ¢. 84/2014 Z.z. (dalej len ,,zdkon o ochrane osobnych udajov*);

Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len ,,zdkon o DPH),

Zékon ¢&. 71/1967 Z. z. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,spravny poriadok®);

Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
0 dani 7 prijmov*);

Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o Stitnej pokladnici);

Zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,,zdkon o obmedzeni
platieb v hotovosti*);

v

Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»~Zakonnik prdace*),

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme (d’alej len ,,zdkon
0 vykone prdce vo verejnom zdaujme");

Zakon ¢. 400/2009 Z. z. Zakon o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(dalej len ,,zdkon o Stdtnej sluzbe®);

Zakon ¢. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
,»Obciansky sudny poriadok*).
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3. ZAKLADNE DEFINICIE A POIJMY

« Aktivita - sthrn ¢innosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vy¢lenenymi
finanénymi zdrojmi za urcity Cas, ktoré prispievaji k dosiahnutiu konkrétneho vysledku
amaju definovany vystup, ktory predstavuje pridanti hodnotu pre prijimatela a/alebo
cielovl skupinu/uzivatel'ov vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit.
Aktivita je jasne vymedzena Casom, vecne a financne. Aktivity sa Clenia na hlavné
aktivity a podporné aktivity;

- Bezodkladne — ak je v texte uloZené, ze subjekt ma vykonat’ urcity ukon bezodkladne,
znamena to, Ze ukon je potrebné vykonat’ bez akéhokol'vek casového odkladu, najneskor
vSak do troch pracovnych dni, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

« Centralny koordina¢ny organ — Ustredny organ Statnej spravy zodpovedny za efektivnu
a ucinnu koordinéciu riadenia pomoci zo Strukturdlnych a investi¢énych fondov suvislosti
s realizaciou partnerskej dohody, operacnych programov a programu rozvoja vidieka.
V podmienkach Slovenskej republiky plni ulohy centralneho koordinaéného organu Urad
vlady SR;

« Certifikaény organ - narodny, regionalny alebo miestny verejny orgdn alebo subjekt
verejnej spravy urcéeny Clenskym Statom za tcelom certifikacie. Certifikaény orgén plni
ulohu organu zodpovedného za koordinaciu a usmeriiovanie subjektov zapojenych
do systému finan¢ného riadenia, vypracovanie uctov, certifikaciu vykazov vydavkov
a ziadosti o platbu prijimatelov pred zaslanim Eurdpskej komisii, vypracovanie ziadosti
o platbu aich predkladanie Europskej komisii, prijem platieb z Europskej komisie,
vysporiadanie finan¢nych vztahov (najmi z titulu nezrovnalosti a finanénych oprav)
S Eurépskou komisiou a nanarodnej Urovni ako aj realizdciu platieb pre jednotlivé
programy. V podmienkach Slovenskej republiky plni ulohy certifikaéného organu
Ministerstvo financii SR;

« Cielova skupina — osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby
vyuzivajuce vysledky realizacie projektu (napr. frekventanti vzdelavacieho programu,
navstevnici podporeného zariadenia, pouzivatelia podporenej sluzby). Ciel'ovou skupinou
nie st ¢lenovia projektového timu (riadiaci a administrativny pracovnici, lektori, socialni
pracovnici a pod.);

« Dei — ditom sa rozumie Pracovny den, pokial v Zmluve o NFP nie je vyslovne uvedené
ze ide o kalendarny den;

« Dei dorucenia — ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za defi dorucenia sa
v stuvislosti s predkladanim dokumentov na RO v pripade ich osobného dorucenia
povazuje den fyzického dorucenia na RO. V pripade zasielania dokumentov na RO
postowkuriérom sa za dent doruc¢enia dokumentu povazuje dent odovzdania dokumentu
na takato prepravu, okrem pripadu dorucenia prijat¢tho navrhu na uzavretie Zmluvy
0 NFP/dodatku k Zmluve o NFP, ktorého ucinky nastavaju az momentom dorucenia
prijatého navrhu na uzavretie Zmluvy o NFP/dodatku k Zmluve o NFP postou/kuriérom
poskytovatel'ovi. Dent doruCenia je urCujuci aj pre posudenie splnenia podmienky
dorucenia dokumentu v lehote stanovenej riadiacim orgdnom. V pripade predkladania
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pisomnej aj elektronickej formy dokumentu sa datum dorucCenia dokumentu vztahuje
ku dnu dorucenia pisomnej formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov
riadiaceho organu ziadatel'ovi/prijimatelovi sa za deit doruCenia povazuje den prevzatia
dokumentu  ziadatelom/prijimatelom. V pripade ak ziadatel/prijimatel  nebol
dorucovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo bezddvodne odoprel pisomnost
prijat, sa na doruCovanie dokumentov riadiaceho organu Zziadatel'om/prijimatel'om
vztahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 spravneho poriadku;

« Dopytovo-orientované projekty - projekt predkladany ziadatelom o NFP na zéaklade
vyzvy na predkladanie ZoNFP uréenej pre dvoch a viac opravnenych Ziadatelov o NFP,
medzi ktorymi prebieha sutaz

« Europsky socialny fond - jeden z hlavnych nastrojov Strukturalnej a regionalnej politiky
EU, ktory podporuje vyssiu Giroveit zamestnanosti a kvality prace, zlepSuje pristup na trh
prace, podporuje geograficki a pracovni mobilitu pracovnikov a ul'ahCuje ich
prispdsobenie sa priemyselnej zmene a zmendm vyrobného systému nevyhnutnym
na trvalo udrzatelny rozvoj, podporuje vysoky stupeit vzdelania a odbornej pripravy
pre vsetkych a podporuje prechod medzi vzdelavanim a zamestnanim v pripade mladych
ludi, boj proti chudobe, zlepSuje socidlne zaclenenie a podporuje rodovli rovnost,
nediskriminaciu a rovnaké prilezitosti, &im prispieva k prioritim Unie, pokial ide
0 posilnovanie hospodarskej, socidlnej a izemnej sudrznosti;

« Efektivnost’ (efficiency) - maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu
k disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na urovni projektu je
chapana aj ako stanovenie takych ciel'ov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany efekt
projektu;

« Ex ante financna oprava — individudlne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov
z dovodu zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti verejného
obstaravania. Vyska resp. ako percentudlna sadzba zo sumy opravnenych vydavkov
zakazKy v ramci schvaleného NFP alebo jeho casti, a to vo faze pred uhradou dotknutej
zékazky, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované. Na ucely spravneho deklarovania
vydavkov na EK je potrebné dohodnut osobitny rezim s certifikatnym organom
v pripade, ak ex ante individualna finan¢na oprava za porusenie legislativy SR alebo EU
Vv oblasti verejného obstardvania sa prekryva s ploSnou finan¢nou opravou, extrapolaciou
alebo pausalnou sadzbou;

« Finan¢na analyza projektu - posudenie finan¢nej vykonnosti projektu pomocou
finanénych ukazovatel'ov zostavenych na zéklade diskontovanych penaznych tokov
porovnanim situacie s financovanim a bez financovania projektu, v ramci ktorej sa
preukazuje financ¢na udrzatel'nost’ vysledkov projektov;

« Finanény plan (projektu) - navrh buducich prijmov a vydavkov projektu potrebnych
pre realizaciu projektu zodpovedajuci potrebam riadiaceho orgdnu a zaroven vyjadrujuci
individualne potreby ziadatel'a vzhl'adom k cielom projektu. Finan¢ny plan obsahuje aj
minimélne informdcie o zdrojoch financovania v ¢leneni podl'a potrieb riadiaceho orgénu
a predpokladanych vydavkoch projektu v kazdom roku jeho realizacie;
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Finan¢né ukoncenie Projektu (zodpoveda pojmu ukoncenie Realizacie Projektu, ako

tento pojem (ukoncenie realizicie projektu) pouZiva Systém riadenia ESIF a stiéasne

v zmysle SFR sa Projekt po ukonceni Realizicie Projektu oznacuje ako ,,ukoncena

operacia“) — nastane dnom, kedy po zrealizovani vSetkych Aktivit v rdmci Realizécie

aktivit Projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

- Prijimatel’ uhradil vSetky Opravnené vydavky vsetkym svojim Dodavatelom, voci
ktorym mal pravne zaviazni povinnost uhrady vydavkov atieto si premietnuté
do uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR
a podmienok stanovenych v Zmluve o NFP a

- Prijimatelovi bol uhradeny/zt¢tovany zodpovedajici NFP.

Hodnotenie — kvalitativny nastroj riadenia OP. Ufelom hodnotenia je posudit
a zhodnotit’ efektivnost’ a uc¢innost’ uplatiiovania néstrojov na dosiahnutie ciel'ov OP;

Hospodarnost’ — minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, praca asluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality. Zasada
hospodérnosti znamend, Ze ziadatel' pri zabezpefeni realizacie projektu postupuje ¢o
mozno najhospodarnejsie, t. j., Ze ndklady na akukol'vek predrealizacntl, realiza¢nti ¢i
porealizacnu fazu projektu st minimalne a mozné a pritom sa eSte stdle dosiahne ucel,
ktory chce ziadatel’ dosiahnut’;

Harmonogram realizacie aktivit projektu — Casovy ramec (rozpis, plan) realizicie
aktivit projektu, ktoré su nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciel'a projektu.
Harmonogram realizacie aktivit projektu ma z ¢asového hl'adiska vymedzeny zaciatok
a koniec realizéacie jednotlivych aktivit projektu;

Implementaéné nariadenia — nariadenia, ktoré vydava Komisia ako vykonavacie
nariadenia alebo delegované nariadenia, ktorymi sa stanovuju podrobnejSie pravidla
a podmienky uplatnitelné na vykonanie réznych oblasti Upravy podla vSeobecného
nariadenia;

Individualny projekt — projekt pri vybere ktorého neprebieha sutaz a ktory realizuje
vopred riadiacim organom uréeny subjekt na zaklade jedine¢ného postavenia a funkcie
tohto subjektu. Individudlnym projektom je projekt technickej pomoci a narodny projekt;

IT monitorovaci systém 2014+ — informacny systém, ktory zahfnia Standardizované
procesy programového a projektového riadenia. Obsahuje udaje, ktoré¢ su potrebné
na transparentné a efektivne riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania
prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymienaji udaje s tdajmi
VvV informacénych systémoch Eurdpskej komisie urcenych pre spravu eurdpskych
Strukturdlnych a investicnych fondov a s inymi vnuatroStaitnymi informa¢nymi systémami
vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom v ramci integracného rozhrania;

Kontrola na mieste — je kontrola skutoCnosti poskytovatelom u Prijimatela,
ktoré stvisia s finanénym riadenim projektu ako aj suladu realizacie projektu so Zmluvou
0 NFP a to v akejkol'vek faze pocas alebo po ukonceni realizcie projektu;

Kod (ITMS2014+) projektu — 10 miestny kod projektu, ktory je ITMS2014+
generovany pri vytvoreni projektu zo ZoNFP alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika
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povodného projektu v evidencii ITMS2014 pre projekty. Projekt je mozné v ITMS2014+
vytvorit’ po zaevidovani Zmluvy o NFP v ITMS2014+;

« Krizové financovanie — Vv sulade s ¢l. 98 vSeobecného nariadenia mézu fondy spolocne
poskytovat’” podporu operatnym programom v ramci ciela Investovanie do rastu
a zamestnanosti. EFRR a ESF mo6zu doplnkovym spdsobom a najviac do vysky 10 %
prostriedkov EU vy¢lenenych pre kazd( prioritni os operaéného programu financovat
Cast’ operacie, ktorej ndklady st opravnené na podporu z iné¢ho fondu na zaklade pravidiel
opravnenosti platnych pre dany fond za predpokladu, ze tieto naklady su potrebné
na uspokojivi realizaciu operacie a si s fou priamo spojené. Tieto pravidla sa
neuplatiiujil na programy Europskej uzemnej spoluprace;

« Lehota — ak nie je v tomto dokumente, uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni.
Do plynutia lehoty sa nezapocitava deni, ked” doSlo k skutocnosti urcujicej zaciatok
lehoty. Lehoty ur¢ené podla tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho
dna, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s diiom, ked’ doslo k skutocnosti urcujicej
zacCiatok lehoty. Ak taky defl v mesiaci nie je, lehota sa kon¢i poslednym diiom mesiaca.
Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu alebo na deii pracovného pokoja, je
poslednym dilom lehoty najbliz8i nasledujlci pracovny deni. Lehota je zachovand, ak sa
posledny dent lehoty podanie podd na RO, alebo ak sa podanie odovzdd na poStovia
prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

« Majetok — majetok definovany zakonom o tétovnictve a zakonom o dani z prijmov;

« Marginalizované romske komunity — koncentracie Romov, ktori trpia vysokou mierou
socialnej exklizie a deprivacie, ako aj silnou socidlnou zavislostou na State,
charakteristické tiez osobitnou tradiciou Zivota ainymi Specifickymi faktormi tohto
etnika;

« Meratel’'ny ukazovatel’ — je hlavnym nastrojom monitorovania a hodnotenia pokroku
pri dosahovani cielov OP. Predstavuje vychodiskovi informaciu pri preskimavani
vykonnosti programu. K zékladnej charakteristike meratelného ukazovatela patri jeho
nazov, definicia, metéda vypoctu, mernd jednotka, v ktorej sa udavaji dosahované
hodnoty meratel'ného ukazovatel’a a ¢as plnenia;

« merate’ny ukazovazel’ projektu bez priznakou - meratelny ukazovatel projektu,
ktorého dosiahnutie je zavdzné z hl'adiska dosiahnutia jeho planovanej hodnoty, pricom
akceptovatelna miera odchylky, ktord nebude mat za nasledok vznik financnej
zodpovednosti vyplyva z ¢lanku 6 zmluvy o NFP;

* Merateny ukazovazel’ projektu s priznakom - meratelny ukazovatel' projektu,
ktorého dosiahnutie je objektivne ovplyvnitelné externymi faktormi a ktorych
dosahovanie nie je plne v kompetencii prijimatela. Nedosiahnutie planovanej hodnoty
meratelnych ukazovatelov projektu s priznakom v rdmci akceptovatenej miery
odchylky pri preukdzani daného externého vplyvu nemusi byt spojené s financnou
sankciou vo vztahu k prijimatel’ovi;

« Meratel’'né ukazovatele vysledku - sa vztahuji na definované Specifické ciele
prioritnych osi OP s priamou vdzbou na relevantné investicné priority a tematické ciele
spolu s vychodiskovou a ciel'ovou hodnotou, podla potreby kvantifikované, a to v stilade
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s pravidlami pre jednotlivé fondy. Poskytuji informaciu o ur¢itom meratelnom aspekte
dosahovaného vysledku. Slizia na sledovanie pokroku v plneni Specifickych cielov OP.
Kedze st dolezitym meradlom pokroku v implementécii, musia spiiat’ ur¢ité kvalitativne
kritéria: vystihovat’" podstatné stranky podporovanej intervencie, mat zrozumitel'na
a jednoznacntl interpretaciu a zber potrebnych tidajov by mal byt jednoduchy a rychly.
V pripade ESF je planovanym vysledkom ocakavany ucinok programu na ucastnikov
alebo subjekty, napr. zamestnanecké postavenie ucastnikov, t.j. ide o zmenu situacie
subjektov alebo ucastnikov, napr. zamestnanost’;

« Meratel’'né ukazovatele vystupu — suvisia s podporovanymi operaciami pre kazda
investi¢n prioritu (s vynimkou prioritnej osi tykajucej sa technickej pomoci), a to
vratane kvalifikovanej cielovej hodnoty, ktoré by podla ocakévania mali v sulade
s pravidlami pre jednotlivé fondy prispiet k dosiahnutiu vysledkov. St priamymi
a okamzitymi produktmi operacii. Ich monitorovanie umoznuje sledovat’ plnenie aktivit
v sulade s harmonogramom projektu;

« Miesto realizacie projektu — sa rozumie miesto uZivania vysledkov projektu (v pripade
investiénych projektov je miesto realizacie projektu spravidla identické s miestom
fyzickej realizacie projektu);

* Monitorovacia sprava projektu (d’alej len ,,Monitorovacia sprava*) — sprava
pripravend prijimatelom za prislusny projekt v zmluvne dohodnutych terminoch,
obsahujuca vsetky informdcie o vecnej, financnej, ¢asovej a administrativne] realizacii
projektu;

« Monitorovanie — pravidelna ¢innost’, ktora sa zaobera systematickym zberom, triedenim,
agregovanim aukladanim relevantnych informacii o sledovanych OP/projektoch
a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby vykonavania hodnotenia
riadenych procesov na projektovej a programovej trovni. Na urovni projektu je hlavnym
cielom monitorovania preverovanie suladu implementacie projektu s uzatvorenou
Zmluvou o NFP. Na trovni programu sa monitoruje pokrok v realizacii priorit a ciel'ov
stanovenych v OP, ¢o zabezpecuje monitorovaci vybor OP v spolupraci s RO;

« Nariadenia k jednotlivym eurépskym Strukturalnym a investicnym fondom
alebo Nariadenia k jednotlivym ESIF — zahfiiaju pre ucely tejto priru¢ky nariadenie
1301/2013, nariadenie 1304/2013;

« Narodny projekt — je individualny projekt investicného alebo neinvesti¢ného charakteru
s vopred riadiacim organom vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim
organom vopred urceny subjekt vzh'adom na jeho jedine¢né postavenie a funkcie (napr.
osoba podla osobitného predpisu). Narodny projekt je zaloZzeny na realizacii aktivit
a ¢innosti, ktoré vychadzaji z jasne stanovenych regionalnych alebo narodnych politik
alebo ktoré tieto politiky dopliiajt. Narodny projekt je viazany na stratégiu definovanu
Vv ramci prislusného OP a realizovany najmi s dérazom na odstraiiovanie regionalnych
disparit pricom reSpektuje izemné a odvetvové aspekty rozvoja dan¢ho uzemia. Zoznam
narodnych projektov schvaluje monitorovaci vybor alebo komisia zriadend riadiacim
organom pri monitorovacom vybore;
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« Neopravnené vydavky — su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti
vydavkov alebo boli predmetom financovania inej nendvratnej pomoci alebo spadaju
do uctovnej kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP
alebo nestvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre Uspes$na realizaciu projektu alebo su
v rozpore so Zmluvou o NFP;

« Nenavratny finanény prispevok - suma finanénych prostriedkov poskytnuta
prijimatelovi na zaklade schvaleného projektu podla podmienok Zmluvy o NFP
z verejnych prostriedkov v stlade so zdkonom 0 rozpocétovych pravidlach;

« Nezrovnalost’ (Iregularita) — akékol'vek porusenie prava Unie alebo vnutroitatneho
prava tykajuceho sa jeho uplathovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia
hospodarskeho subjektu, ktory sa zacastiiuje na vykonavani eurdpskych Strukturadlnych
a investi¢nych fondov, dosledkom coho je alebo by bol negativny dopad na rozpocet
Unie zat'azenim vieobecného rozpoétu neopravnenym vydavkom;

« Operacia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim organom prisluSného
programu, alebo na jeho zodpovednost’, ktorého vykonavanie prispieva k dosiahnutiu
cielov prislusného Specifického ciel'a alebo ciel'ov prioritnej osi alebo prioritnych osi.
V pripade finannych néstrojov operaciu tvoria finanéné prispevky z programu
na finan¢né nastroje a nasledna finan¢na podpora, ktort poskytuju finan¢né nastroje;

« Operaény program - dokument predlozeny c¢lenskym Statom a schvaleny EK,
ktory urcuje stratégiu rozvoja pomocou jednotného suboru priorit, ktora sa ma realizovat’
s pomocou fondu;

« Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutoéne vynaloZzené pocas obdobia
stanoveného v Zmluve o NFP alebo v zmluve o poskytnuti finan¢ného prispevku alebo
v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti o schvaleni ZONFP vo forme nakladov alebo
vydavkov prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré boli vynalozené
na operacie vybrané na podporu v ramci operaénych programov v stlade s kritériami
vyberu a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim o ESF,
nariadenim o EFRR, nariadenim 0 EUS pri zohl'adneni zjednoduseného vykazovania
vydavkov v zmysle €l. 67 ods. 1 prvy pododsek pism. b), ¢) a d), ¢l. 68, ¢l. 69 ods. 1 a ¢l
109 vSeobecného nariadenia a ¢l. 14 nariadenia o ESF.

« Opravnenost’ - je charakterizovand ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi,
finanénymi, Uzemnymi a casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci urcenymi
riadiacim orgdnom vo vyzve na predkladanie Ziadosti alebo v 0zname o predkladani
projektovych zadmerov;

« Organ auditu — narodny, regiondlny alebo miestny verejny orgén alebo subjekt funkcne
nezavisly od riadiaceho a certifikacného organu urceny clenskym Statom pre kazdy
operaény program zodpovedny za overenie riadneho fungovania systému riadenia
a kontroly. V podmienkach Slovenskej republiky plni Glohy organu auditu Ministerstvo
financii SR;

« Oznamenie o vysporiadani finan¢nych vzt’ahov — doklad, ktory pozostava z formulara
a priloh, na zéklade ktorého prijimatel' potvrdzuje vratenie finanénych prostriedkov EU
a spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu v prislusnom pomere na stanovené ucty;
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Partner Ziadatel’a - osoba, ktord sa spolupodiela na priprave projektu so ziadateI'om
a/alebo ktora sa spolupodiel’a na realizacii projektu s prijimatel'om podl'a Zmluvy o NFP
alebo podrla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom;

Partnerska dohoda SR na roky 2014 — 2020 — dokument vypracovany ¢lenskym Statom
V spolupraci s partnermi, ktory nastavuje stratégiu, priority a implementacny
mechanizmus eurdpskych Strukturdlnych a investiénych fondov s cielom efektivne
a ucinne dosahovat’ ciele stratégie Eurdpa 2020. Partnerski dohodu schval'uje EK;

Platobna jednotka — organiza¢na zlozka tustredného organu Statnej spravy alebo ina
pravnickd osoba zodpovednd za prevod prostriedkov zo Strukturdlnych fondov,
Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie prijimatelovi na zaklade
vykonania predbeznej finan¢nej kontroly formulara ziadosti o platbu prijimatela
a zaznamu z administrativnej kontroly. Platobnu jednotku urcuje vlada SR v sulade
s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje platobna jednotka
v mene prislu§ného ministerstva ako vnutornad organizatna jednotka klienta Statnej
pokladnice;

Pomoc ""de minimis™ - pomoc poskytnutd jedinému podniku (v zmysle ¢l. 2, ods. 2
nariadenia ¢. 1407/2013), ktora neprekro¢i sthrnne 200 000 EUR v priebehu troch
fiskalnych rokov a jej poskytnutie je v stlade s pravnym predpisom EU o poskytnuti
pomoci "de minimis". Celkovd pomoc "de minimis" poskytnutd jedinému podniku
(v zmysle ¢l. 2, ods. 2 nariadenia ¢. 1407/2013) pdsobiacemu V sektore cestnej nakladne;j
dopravy Vv prenajme alebo za uhradu nesmie prekro¢it’ 100 000 EUR v priebehu troch
fiskalnych rokov. VySka pomoci "de minimis" pre jeden podnik, ktory poskytuje sluzby
vSeobecného hospodarskeho zaujmu, nesmie prekrocit’ 500 000 EUR v priebehu troch
fiSkalnych rokov;

Poskytnutie zalohovej platby prijimatelPovi - poskytnutie finanénych prostriedkov
z vydavkov S$tatneho rozpoétu za zdroj EU a spolufinancovania §tatneho rozpoétu
prijimatelovi formou zalohovej platby pre projekty financované z ESF, resp.
prijimatelovi $tatnej rozpocétovej organizacii pre projekty financované z ESF, EFRR
a Kohézneho fondu do vysky 40 % z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajicim
12 mesiacom realizacie aktivit projektu po podpise Zmluvy o NFP a preukazani
prijimatel’a o zacati realizécie projektu;

Poskytovatel’ - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

Prijimatel’ - orgédn, organizécia, pravnickd osoba, fyzickd osoba alebo administrativna
jednotka, ktorej st za uc¢elom realizacie projektu alebo operécie poskytované prostriedky
Statneho rozpoctu urcené na spolufinancovanie a prostriedky zo Strukturdlnych fondov
alebo Kohézneho fondu;

Projekt — sthrn aktivit a Cinnosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré
popisuje Ziadatel' v ZoNFP a ktoré realizuje prijimatel’ v sulade so Zmluvou o NFP, resp.
s rozhodnutim o schvéleni ZoNFP (v pripade, ak je prijimatel’ a RO t4 ista osoba);
Projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zahriiujtici investiciu do infraStruktury, ktorej
pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatel'mi, alebo kazdy projekt zahriujuci
predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzieb
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za poplatok. Projekty generujuce Ccisty prijem po ich dokonceni definuje ¢l. 61
v§eobecného nariadenia;

« Refundacia — poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi na zaklade Zmluvy
o NFP/rozhodnutia 0 schvaleni ZoNFP za zdroje EU a §tatneho rozpodtu
na spolufinancovanie ana zaklade Zziadosti o platbu prijimatela formou vyhlasenia
prijimatel'a k deklarovanym vydavkom prijimatela, ku ktorym su dolozené uctovné
doklady, ktoré prijimatel’ uhradil najskér z vlastnych zdrojov. Prijimatelovi v ramci
globalneho grantu st poskytnuté finanéné prostriedky sprostredkovatel'skym orgdnom
pre globalny grant v zmysle zmluvy podl'a § 25 ods. 3 zdkona o prispevku z ESIF;

« Riadiaci organ — narodny, regiondlny alebo miestny orgdn verejnej moci urceny
Clenskym S$tatom, ktory je urCeny na realizdciu programu a zodpoveda za riadenie
programu V stlade so zasadou riadneho finan¢ného hospodarenia. V podmienkach
Slovenskej republiky je riadiaci orgédn urceny uznesenim vlddy SR . Pre ucely tohto
materidlu sa ulohy riadiaceho organu vzt'ahuji aj na sprostredkovatel'ské organy
v rozsahu zmluvy o vykonavani ¢asti uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym
organom;

« Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti — rozhodnutie, ktoré vydava Statutarny organ
riadiaceho organu, ktorym schvaluje ZoNFP. Pre ucely tohto materialu sa
pod rozhodnutim o schvaleni ziadosti rozumie aj rozhodnutie podl'a § 16 ods. 2 zakona
o prispevku z ESIF, ateda rozhodnutie o schvaleni Ziadosti, ak je prijimatel’ a riadiaci
organ ta istd osoba arozhodnutie obsahuje aj prava a povinnosti riadiaceho organu aj
prijimaterl’a;

« Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny RO, SO, PJ, CO, OA a jeho
spolupracujucom organom alebo tizemne prislusnou SFK, na ktorého zaklade je oficidlne
zdokumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti;

« Sprostredkovatel’sky organ - ministerstvo, ostatny ustredny organ Statnej spravy,
samospravny kraj, obec alebo ina pravnickd osoba, ktord mé& odborné, personélne
a materidlne predpoklady, ktora je urcend na plnenie urcitych uloh riadiaceho organu
podla &l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a v stilade s § 8 zakona o prispevku z ESIF.
SO vykonava ulohy v mene ana ucet RO v rozsahu zmluvy o vykonavani casti iloh
riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom,;

« Sumariza¢ny harok — doklad sluZiaci na deklarovanie vydavkov prijimatel'a za oblast’
pracovno-pravnych vztahov, cestovnych nahrad a vydavkov, ktorych celkova hodnota
jednorazového nakupu materidlu, alebo sluzby neprevysuje sumu 332,— € (vratane DPH).

« Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Euréopskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 - dokument
vydany CO, ktory predstavuje komplex na seba nadvézujicich a vzdjomne prepojenych
podsystémov a ¢innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpeCuje ucinné financné
planovanie, rozpoctovanie, pouzivanie, UCtovanie, vykaznictvo, platba prijimatelom
a pripadne Partnerom, sledovanie finan¢nych tokov, kontrola a audit pri realizécii
prispevku z ESIF;

« Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov na programové
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obdobie 2014 — 2020 - dokument vydany CKO, ktorého t¢elom je definovat’ Standardné
procesy a postupy riadenia ESIF, ktoré su zavizné pre vietky zu¢astnené subjekty;

- Statna pokladnica - organ $tatnej spravy zriadeny v zmysle zakona o Statnej pokladnici
zabezpedujuci ststavu &innosti v ramei systému Statnej pokladnice, najmi centralizaciu
riadenia verejnych financii, realizdciu rozpoctu subjektov verejnej spravy, vedenie
a spravu uctov klientov a realizaciu platobného styku klientov;

- Statna pomoc - akdkol'vek pomoc poskytovana z prostriedkov $tatneho rozpoétu alebo
akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podniku podla ¢lanku 107 ods. 1 zmluvy
o fungovani EU, ktora narGsa sutaz alebo hrozi naruenim sutaZe tym, Ze zvyhodiiuje
ur¢ité podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov a méze nepriaznivo ovplyvnit
obchod medzi ¢lenskymi Statmi Eurdpskej tnie;

»  Strukturilne fondy - néistroje trukturalnej politiky EU vyuZivané na dosiahnutie jej
cielov. K Strukturdlnym fondom patria Europsky fond regiondlneho rozvoja a Eurdopsky
socialny fond;

- Uttovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o étovnictve. Na tucely
predkladania ziadosti o platbu sa vyzaduje splnenie nalezitosti definovanych v § 10 ods. 1
pism. a) az f) zakona o uctovnictve, priCom za dostato¢né splnenie nalezitosti podl'a pism.
f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v ZoP v &asti Cestné vyhlasenie v zneni podla
prilohy ¢. la) Systému finan¢ného riadenia. V suvislosti s postupenim pohladavky sa
Z pohl'adu splnenia poziadaviek vSeobecného nariadenia za UCtovny doklad, ktorého
dokazna hodnota je rovnocennd faktiram, povazuje aj doklad preukazujici vykonanie
zapocitania,

- Utastnici projektu — osoby priamo zudastitujuce sa aktivit projektu spolufinancovaného
z ESF (napr. frekventanti vzdelavacich programov, ucastnici socidlnych programov),
pri¢om plati, Ze na kazdého udastnika projektu sa viazu vydavky projektu. Ucastnikmi
projektu nie s €lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori,
socialni pracovnici a pod.) ani osoby cielovej skupiny, ktoré vyuzivaju vysledky
projektu, ale nezucastnuju sa priamo aktivit projektu (napr. pri projektoch zameranych
na vydanie publikécii pouZzivatelia tychto publikacii);

«  Ukelnost’ - vztah medzi uréenym Géelom vynaloZenia vydavkov projektu a skutoénym
ucelom ich vynaloZenia. Zéasada ucelnosti znamend, Ze Ziadatel' je oprdvneny pouzit
poskytnuty NFP iba na el stanoveny v Zmluve o NFP. Ucelnost’ vyuzitia vydavkov
projektu je podmienkou pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu;

« Udrzatenost’ projektu - dodrZanie podmienok vyplyvajacich z prislusnej vyzvy
a ¢lanku 71 vseobecného nariadenia najmé pre udrzanie (zachovanie) vysledkov projektu.
Obdobie udrzatelnosti projektu sa zaCina v kalendarny den, ktory bezprostredne
nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doslo k finanénému ukonceniu projektu;

- Uhrada Gi¢tovného dokladu — predstavuje Ghradu zavizku alebo pohladavky prijimatela
/ RO/ PJ/ CO. V suvislosti so vzajomnym zapocitanim pohl'adavky a zavazku, zaviazok
prijimatel’a (napr. z titulu nezrovnalosti) vysporiadany formou vzajomného zapocitania
pohladavky a zévdzku sa povazuje za uhradeny momentom schvélenia znizenej
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pohladavky prijimatel’a z poskytnutého nenavratného financného prispevku v sthrnnej
ziadosti o platbu, resp. mimoriadnej stthrnnej Ziadosti o platbu.

« Ukoncenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje
za ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné
aktivity projektu). Moment ukonc¢enia realizacie aktivit projektu je dolezity pre posudenie
splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom meratel'nych
ukazovatel'ov vysledku;

« Ukondenie realizacie projektu - v stulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa
projekt povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu) a finanénému ukonceniu projektu (prijimatel
uhradil, vsetky vydavky a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP. Momentom
ukoncenia realizacie projektu sa zac¢ina obdobie udrzatel'nosti projektu;

« Uzivatel’ - osoba, ktorej prijimatel’ alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho cast
za podmienok uréenych vo vyzve na zdklade predchadzajuceho pisomného sthlasu
poskytovatel'a a v stulade S0 zmluvou uzavretou medzi prijimatel'om a uzivatel'om alebo
partnerom a uzivatel'om;

« Verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie operécii, ktoré pochadzaja
z rozpodtu narodnych, regionalnych a miestnych organov verejnej spravy, rozpoétu EU,
rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo rozpoctu zdruzeni organov verejnej spravy
alebo verejnopravnych subjektov ana ucely stanovenia podielu spolufinancovania
pre program alebo prioritné osi ESF mo6Ze zahfnat pripadné finan¢né zdroje, ktorymi
kolektivne prispeli zamestnavatelia a zamestnanci;

« Vlastné zdroje prijimatel’a financné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel
na financovani operacie v stanovenej vyske aurCenom podiele. Za tieto zdroje sa
povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel’ ziskal z iného zdroja (okrem zdroja NFP —
Statneho rozpo¢tu na spolufinancovanie azdroja EU), ako napr. uver zbanky
alebo prispevok tretej osoby;

* Vyhlasenie o zacati realizacie projektu alebo Hlasenie o zacati realizacie hlavnych
aktivit projektu - dokument, ktorym prijimatel’ oznamuje RO datum zacatia alebo
ukoncenia realizacie projektu. Tato povinnost’ vyplyva zo Zmluvy o NFP;

« Vyzva na predkladanie Ziadosti alebo Vyzva - vychodiskovy metodicky a odborny
podklad zo strany poskytovatela uréeny pre jedného opravneného ziadatela, na zaklade
ktorého, prijimatel’ v postaveni Ziadatel'a vypracoval a predlozil ZoNFP poskytovatel'ovi.
V pripade narodnych projektov sa za vyzvu povaZuje vyzvanie podla § 26 zakona
0 prispevku z ESTF.

« Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu - nastane v kalendarny deini, kedy doslo
k zacatiu realizacie prvej hlavnej aktivity projektu, a to kalendarnym diiom:

(1) zacatia stavebnych prac na projekte, alebo

(i1) vystavenia prvej pisomnej objedndvky pre dodavatela, alebo nadobudnutim
ucinnosti prvej zmluvy uzavretej s dodavatel'om, pokial’ nebola vystavena objednavka
alebo
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(i11) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektu, alebo
(iv) zacatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej ulohy v rdmci projektu, alebo
(v) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktorh nemozno podradit’ pod body (i)
az (iv) a ktora je ako hlavna aktivity uvedena v prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP,
podra toho, ktora zo skuto¢nosti uvedenych pod pism. (i) az (v) nastane ako prva.

Pre vyluCenie nedorozumeni sa vyslovne uvadza, ze vykonanie akéhokol'vek ukonu
vztahujuceho sa k realizacii VO nie je Realizédciou hlavnych aktivit projektu, a preto
vo vztahu k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne dosledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujice pre urcenie obdobia pre vznik
opravnenych vydavkov, s vynimkou podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym
aktivitdm a ktoré¢ boli vykondvané pred, resp. po realizacii hlavnych aktivit projektu
v zmysle definicie opravnenych vydavkov a ¢asovych podmienok oprédvnenosti vydavkov
na podporné aktivity projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b) VZP;

Zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku - podrobna zmluva
0 podpore projektu financovaného z ESIF a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
uzatvorend medzi RO a prijimatelom urcujuca podmienky poskytnutia prispevku, ako aj
prava a povinnosti zucastnenych stran. Pre potreby tohto materialu sa pod Zmluvou
0 NFP rozumie aj Vv relevantnych pripadoch "Rozhodnutie o schvaleni ziadosti" a to
Vv pripade ak pri schvdlenom projekte je osoba RO a prijimatela totoznd. Ustanovenia
Systému riadenia ESIF tykajice sa Zmluvy o NFP sa rovnako vzt'ahuju aj na rozhodnutie
o schvaleni ZoNFP v pripade totoznosti RO a prijimatel’a, ak v konkrétnom ustanoveni
nie je uvedené inak;

Zoznam vydavkov — doklad predkladany Ustredim prace, socialnych veci a rodiny SR

ako prijimatel'om v ramci OP LZ, ktorym deklaruje realizované vydavky za prislusné
obdobie;

Zuictovanie zalohovej platby — predloZenie Ziadosti o platbu (zactovanie zalohovej
platby) prijimatel'om riadiacemu organu v zmysle podmienok uvedenych v casti 6.3, 6.4,
resp. 6.8. SFR. Pre splnenie povinnosti zi¢tovania 100 % z poskytnutej zalohovej platby
do 9 mesiacov odo dina pripisania financnych prostriedkov na ucte prijimatela/aktivacie
rozpoctového opatrenia sa povazuje:

- odoslanie ziadosti o platbu (zuctovanie zalohovej platby) prijimatel'om cez verejnu
Cast’ ITMS2014+ RO najneskdr Vv posledny deit uvedeného obdobia 9 mesiacov,
a sucasne

- do 31. decembra 2015 aj odoslanie pisomnej verzie ziadosti o platbu (zuctovanie
zalohovej platby) RO, resp. osobné dorucenie pisomnej ziadosti o platbu (zictovanie
zalohovej platby) RO najneskor do 3 pracovnych dni odo dna odoslania ziadosti
0 platbu (zG¢tovanie zalohovej platby) cez verejnu cast ITMS2014+. V pripade
neodoslania, resp. osobného nedorucenia pisomnej verzie Zziadosti o platbu
(zuctovanie zalohovej platby) RO najneskér do 3 pracovnych dni odo dia odoslania
ziadosti o platbu (zuctovanie zalohovej platby) cez verejnu cast’ ITMS2014+, je RO
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opravneny predmetnii ziadost” o platbu (zc¢tovanie zéalohovej platby) vo verejnej
Casti ITMS2014+ zamietnut’

- vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. nezictovaného rozdielu
do 100 % z poskytnutej zalohovej platby PJ.

. Ziadost’ oplatbu - doklad, na ktorého zaklade je prijimatelovi alebo partnerovi
podl'a Zmluvy o NFP poskytovany prispevok, t. j. prostriedky EU a $tatneho rozpodtu
na spolufinancovanie v prislusnom pomere. Ziadost o platbu prijimatel eviduje
v ITMS2014+ .

. Ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostiva z formularu
ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov a priloh, na ktorych zdklade ma prijimatel’
povinnost’ vratit’ finan¢né prostriedky v prisluSnom pomere na stanovené bankové ucty.
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4. ZOZNAM SKRATIEK

AK
CKO
cO
CRP
CRZ
CMU
Cv
DOP
DPH
EDA
EK
ELUR
EFRR
ESF
ESIF
EU
EUR
FA
HP

IS

ISUF
ITMS2014+
KnM

KS

MF SR
MP CKO
MS
MS-V
MS-Z
MSP
MV SR
NFP
NKU SR
NMS
OA
OlIP
OINP
OIMRK
OLAF

Administrativna kontrola

Centralny koordina¢ny organ

Certifikacny orgéan

Centralny register projektov

Centralny register zmlav

Ciselnik merateI'nych ukazovatelov

Cestné vyhlasenie

Dopytovo orientovany projekt

Dan z pridanej hodnoty

Europsky dvor auditorov

Eurdpska komisia

Evidencny list Gprav rozpoctu

Eurépsky fond regionalneho rozvoja

Eurépsky socidlny fond

Eurdépske Strukturalne a investi¢né fondy

Eurépska tnia

Euro

Financ¢na analyza

Horizontalne principy (V programovom obdobi 2014 — 2020 su medzi
HP zaradené udrZzateny rozvoj, rovnost medzi muZmi a Zenami
a nediskriminacia)

Informacny systém

Informaény systém ucétovnictva fondov

IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014- 2020
Kontrola na mieste

Kontrolné skupina

Ministerstvo financii SR

Metodicky pokyn CKO

Monitorovacia sprava

Monitorovacia sprava projektu s priznakom ,,vyro¢na‘
Monitorovacia sprava projektu s priznakom ,,zaverecna‘
Malé a stredné podniky

Ministerstvo vnutra SR

Nenavratny finan¢ny prispevok

Najvyssi kontrolny irad SR

Nésledna monitorovacia sprava

Orgén auditu

Oddelenie implementacie investi¢nych projektov
Oddelenie implementacie neinvesti¢nych projektov
Odbor inkluzie marginalizovanych romskych komunit
Eurépsky urad pre boj proti podvodom
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OP
OPLZ
ouU Zp
ovz
PD

PJ

PM
RO

R OIMRK
SFK
SFR

SO

SR

Systém riadenia ESIF
SR

SRO

Uvo

UV SR

VKS

VO

vUC

VZP

Zmluva o NFP
ZVO

ZoNFP
ZoP

Operaény program

Operacny program Ludské zdroje

Obvodny turad Zivotného prostredia

Okolnost’ vylucujuca zodpovednost’

Projektova dokumentacia

Platobna jednotka

Projektovy manazér

Riadiaci organ

Riaditel’ odboru IMRK

Sprava finan¢nej kontroly

Systém finan¢ného riadenia strukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Europskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie
2014 - 2020, (dalej len ,,Systém finan¢ného riadenia“)
Sprostredkovatel'sky orgén

Slovenska republika

Systém riadenia eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov
Statny rozpo&et

Statna rozpod&tova organizacia

Urad pre verejné obstaravanie

Urad vlady SR

Veduci kontrolnej skupiny

Verejné obstaravanie

Vyssi tzemny celok

Vseobecné zmluvné podmienky

Zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku

Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,ZVO*)
Ziadost’ 0 nenavratny finanény prispevok

Ziadost' 0 platbu
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5. SPOSOB KOMUNIKACIE MEDZI PRIJIMATELOM A POSKYTOVATELOM
POCAS IMPLEMENTACIE PROJEKTOV

Komunikécia medzi prijimatel'om a poskytovatel'om tykajica sa projektu pocas realizacie ako aj
Vv obdobi jeho wudrzatelnosti vratane inych zélezitosti stvisiacich s plnenim zmluvnych
podmienok vyplyvajacich z uzatvorenej Zmluvy o NFP bude najneskor od 1. januara 2016
prebiehat’ v elektronickej forme. Zavedenie elektronickej formy komunikacie ako preferovaného
sposobu komunikécie, vyzaduje prijatie viacerych opatreni vratane legislativnych zmien
na arovni slovenského pravneho poriadku.

Do splnenia podmienok pre zavedenie vy$sie uvedeného preferovaného spésobu komunikacie
bude v sulade so Zmluvou o NFP vzajomna komunikacia medzi prijimatel'om a poskytovatel'om
prebichat’ vyluéne pisomnou formou, v ramci ktorej je nevyhnutné v akomkol'vek type
dokumentu uvéadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu. Pre vzajomnll pisomnu
komunikaciu je potrebné pouzivat vyluéne posStové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej
Zmluvy o NFP, ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy spésobom v nej uvedenom.

V pripade komunikacie s prijimatelom pisomnou formou zasiela SO pre OP LZ pisomnosti
doporucene s doruc¢enkou s odbernou lehotou 3 dni. prijimatel’ je povinny v pripade komunikécie
pisomnou formou zasielat’ SO pre OP LZ zaroven aj e-mail najneskor v deni odoslania pisomnej
verzie (s vynimkou zasielania podpornej dokumentacie k ZoP a dokumentacie k VO). Predmet e-
mailu musi vzdy obsahovat’ minimalne ITMS kod projektu. Komunikaciu pisomnou formou
moze nahradit’ aj osobné dorucenie s potvrdenim o prevzati dokumentu. Takuto formu dorucenia
pisomnosti je mozné vyuzit vyluéne v uradnych hodindch podatel'ne poskytovatela
zverejnenych verejne pristupnym spdsobom.

AKO podporny spésob k pisomnej komunikdcii je mozné pouZivat’ sucasne aj ITMS2014+, ak
uvedené vyplyva z uzatvorenej Zmluvy o NFP? Aj v ramci tejto formy komunikécie je
prijimatel’ povinny uvadzat ITMS kod projektu a nazov projektu.

Blizsie podmienky a spdsob komunikéicie medzi poskytovatelom a prijimatelom je upraveny
v Zmluve o NFP v &l. 4. KOMUNIKACIA ZMLUVNYCH STRAN A DORUCOVANIE.
Poskytovatel moéze urcit, Ze vzajomnd komunikécia stvisiaca so Zmluvou o NFP bude
prebiehat’ aj elektronicky prostrednictvom emailu alebo faxom. Aj v ramci tychto foriem
komunikacie je prijimatel’ povinny uvadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu.
V takomto pripade prislusny projektovy manazér poskytovatel'a bude kontaktovat prijimatel’a
za ucelom poskytnutia telefonického, emailového kontaktu resp. faxového ¢isla a nadviazania
vzajomne] komunikicie. Zmluvné strany st povinné vzajomne si pisomne ozndmit,
prostrednictvom doruCenia poStovej zasielky svoje emailové adresy, resp. faxové Cisla,
ktoré budu v ramci tejto formy komunikacie zavdzne pouzivat'.

Podl'a zakona 0 slobode informaécii, je prijimatel’ kedykol'vek opravneny na ziskanie informacii
tykajucich sa implementacie projektu.

2 Podmienky a sposob komunikécie zmluvnych stran prostrednictvom ITMS2014+ blizsie upravuje Usmernenie
CKO ¢.2.
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6. A. IMPLEMENTACIA PROJEKTOV — NARODNE PROJEKTY

6.1 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Zmluva o NFP? upravuje prava a povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’a pri realizacii projektu
a pocas obdobia udrzatel'nosti projektu. Dent dorucenia prijatého navrhu na uzavretic Zmluvy
0 NFP na SO je dinom nadobudnutia platnosti Zmluvy o NFP (a zarovenh momentom uzavretia
zmluvy). Zmluva o NFP nadobuda ucinnost’ den nasledujici po dni jej zverejnenia v CRZ
UV SR poskytovatelom. Ziadatel’ sa nadobudnutim platnosti a G¢innosti Zmluvy o NEP stéva
prijimatelom.

V pripade, ze poskytovatel aj prijimatel’ su povinné osoby podl'a zakona o slobode informacii, je
pre nadobudnutie u¢innosti rozhodujuce prvé zverejnenie Zmluvy o NFP poskytovatel'om,
ktory 0 datume zverejnenia Zmluvy o NFP informuje prijimatela.

Realizaciou projektu sa rozumie realizacia aktivit projektu v zmysle planovanych a schvalenych
aktivit v zmysle podmienok uvedenych v Zmluve o NFP, ktoré si podrobne popisane
v schvalenej ZoNFP a v stilade s vyzvou/vyzvanim. Zmluva o NFP upravuje obdobie realizacie
aktivit projektu a obdobie udrzatelnosti projektu. Prijimatel’ sa zavézuje dodrziavat’ ustanovenia
Zmluvy o NFP tak, aby bol projekt realizovany riadne, v€as a v stlade s jej podmienkami
a postupovat’ pri realizacii aktivit projektu s naleZitou starostlivost'ou. Prijimatel’ zodpoveda za
realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu.

Prava a povinnosti prijimatela st podrobne definované v Zmluve o NFP a zaroven
Vv jednotlivych Castiach tejto prirucky podla jednotlivych oblasti, resp. v dokumentoch, na ktoré
sa prirucka odvolava. U¢inné znenia uvedenych dokumentov sii zverejnené na webovom sidle
www.minv.sk/?0PLZ.

Pocas realizacie projektu je prijimatel’ povinny pouZzivat formulare, ktoré generuje ITMS2014+,
alebo st uvedené v ramci priloh tejto prirucky.

6.1.1 Podporna dokumentacia k projektu

Podporna dokumentacia k projektu je stcastou dokumentacie projektu, ale nie je stcastou
Zmluvy o NFP. Zmena resp. doplnenie podpornej dokumentacie k projektu preto nemeni
Zmluvu o NFP. Podporni dokumentaciu k projektu tvoria nasledovné dokumenty:

« persondlna matica vratane profesijnych zivotopisov a stthlasov so spracovanim osobnych
udajov vSetkych osob v nej uvedenych,
* hlasenie o zacati realizdcie hlavnych aktivit projektu.

6.1.1.1 Persondlna matica

Personalnu maticu (priloha ¢. A 0l Persondlna matica) je prijimatel povinny predlozit’
pisomne na OIMRK a zaroven elektronicky vopred urcenému projektovému manazérovi
na predpisanom formuldri do 7 dni odo dna nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o NFP.

3V pripade projektov, kde SO a prijimatel je totoZna osoba su prava a povinnosti su¢ast'ou rozhodnutia o schvélent.
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V Personalnej matici ma byt uvedeny menny zoznam osdb podielajucich sa na projekte
pracujucich u prijimatela na zédklade pracovnopravnych vzt'ahov v zmysle Zakonnika prace.

Aktualizaciu Persondlnej matice prijimatel zasiela predovSetkym pisomne a zaroven
elektronicky vzdy, ked’ d6jde k zmene pévodnych/predchadzajucich dajov najneskor v lehote 7
dni pred diiom pozadovanej platnosti zmeny (napr. nahradenie pdvodnej osoby novou osobou),
pri¢om uvedie, V ktorych bodoch Personalnej matice zmena nastala.

V pripade, Ze poskytovatel nedd do 7 dni od dorucenia Ziadosti 0 zmenu zamietavé stanovisko
s odévodnenim neschvalenia zmeny Personélnej matice, prijimatel’ moze tuto zmenu povazovat
za schvalenu. Zamietavé stanovisko bude prijimatelovi zasielané listom R OIMRK a zarovein
elektronicky prislusnym PM. V pripade, Ze prijimatel’ nezasle aktualizovanui Persondlnu maticu
(v pripade zmeny), poskytovatel’ mdze pristipit’ k pozastaveniu, zamietnutiu alebo upraveniu
vysky platby v ZoP.

Prilohou predlozenej Personalnej matice, ako aj jej zmien, je profesijny Zivotopis a suhlas
so spracovanim osobnych udajov vSetkych o0so6b uvedenych v Personilnej matici
(odporucany formuldr obsahuje priloha ¢. A 02 Suhlas so spracovanim osobnych udajov
apriloha & A 03 Zivotopis). Ak bol profesijny Zivotopis a sthlas so spracovanim osobnych
udajov osdb uvedenych v Persondlnej matici prilozeny k ziadosti o NFP, nie je potrebné jeho
opatovné zasielanie. V pripade, ze dojde k zmendm v Persondlnej matici, je potrebné prilozit
Zivotopisy a sthlasy osob, ktoré nahradili osoby uvedené v povodnej persondlnej matici.

6.1.1.2  Hlasenie o zacati realizdcie hlavnych aktivit projektu

Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu (priloha ¢. A 04 Hlasenie o zacati
realizacie HAP) je prijimatel’ povinny zaslat’ poskytovatel'ovi do 20 dni od zaciatku konania
prvej hlavnej aktivity. Ak vyzva umoZnuje zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu v case
predchadzajicom uc¢innosti Zmluvy o NFP a prijimatel’ skuto¢ne zacal s realizaciou hlavnych
aktivit projektu pred ucinnostou Zmluvy o NFP, je povinny zaslat’ poskytovatel'ovi hlasenie
0 zacati realizacie hlavnych aktivit projektu do 20 dni odo diia nadobudnutia G¢innosti Zmluvy
0 NFP.

Vykonanie akéhokol’vek ukonu vzt’ahujiceho sa Kk realizacii verejného obstaravania nie je
realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zacatiu realizacie hlavnych
aktivit projektu nevyvolava pravne dosledky.

V pripade, ak prijimatel’ porusil povinnost” oznamit’ poskytovatel'ovi zacatie realizacie hlavnych
aktivit projektu prostrednictvom zaslania Hlasenia o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu,
poskytovatel’ bude povazovat’ za den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu den, ktory je
uvedeny v tabulke ¢. 4 prilohy ¢. 2 Zmluvy o NFP ako planovany den zacatia realizcie
hlavnych aktivit projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), ato bez ohladu na to, kedy
s realizaciou hlavnych aktivit projektu prijimatel’ skuto¢ne zacal.

Ak je zrejmé, ze prijimatel’ nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v predmete podpory, ktory tvori prilohu ¢. 2 Zmluvy o NFP, v takom
pripade je prijimatel’ povinny poziadat’ o zmenu Zmluvy o NFP. Sposob akym prijimatel’ ziada
0 zmenu Zmluvy o NFP je blizsie popisany Vv kapitole 6.4 tejto Priruc¢ky v ¢asti Zmeny projektu.
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V pripade ak prijimatel’ nepredlozil do troch mesiacov Hlasenie o zacati realizacie projektu,
znamend to, ze prijimatel’ porusil uvedeni povinnost, teda nepoziadal v stanovenej dobe
0zmenu Zmluvy o NFP, ide 0 podstatné porusenie povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’ je
opravneny odstapit’ od Zmluvy o NFP.

Informaciu o konani vzdelavacich aktivit je prijimatel’ povinny zasielat poskytovatel'ovi
elektronickou postou* (prislusnému projektovému manazérovi a na adresu sep.imrk@minv.sk),
najmenej 7 dni pred zacatim realizacie vzdelavacich aktivit, a ktord musi obsahovat’:

e nazov vzdelavacej aktivity,

« informdciu o presnom urceni miesta, ditume a case konania vzdelavacej aktivity,
 informéaciu o pocte ucastnikov (ciel'ova skupina),

« meno/a lektora/ov vzdeldvacej aktivity,

o meno gestora vzdelavacej aktivity (ak relevantné podl'a Opisu projektu v Zmluve o NFP
alebo v Personalnej matici projektu).
V pripade, ak sa takto oznamena vzdeldvacia aktivita v dohodnutom case, datume a na ur¢enom
mieste neuskutoCni, prijimatel’ je povinny poskytovatelovi tuto skutocnost’ pred pdvodne
planovanou realizaciou aktivity ozndmit’ elektronickou postou prislusnému projektovému
manazerovi.

6.2 Financovanie projektu — narodné projekty

6.2.1 Opravnenost’ vydavkov

Opravnenost vydavkov je definovana v samostatnej Prirucke k opravnenosti vydavkov
pre narodné projekty a pre dopytovo-orientované projekty.

6.2.2 Vseobecné podmienky pre tihradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskuto¢fiuje po splneni uvedenych
zakladnych podmienok:

1. na zaklade uzatvorenej platnej Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni Ziadosti® (d’alej
len ,,Zmluva o NFP*) , v ramci ktorej je uvedeny zavazny systém financovania v prilohe
¢. 2 Predmet podpory. Kuhrade prostriedkov dochadza v stlade s prislusnymi
ustanoveniami ¢lanku €. 17 a) az 17 ¢) prilohy ¢. 1 VZP k Zmluve o NFP;

2. ak ma prijimatel zriadeny wéet pre prijem prostriedkov NFP (EU aSR
na spolufinancovanie), ktory je uvedeny v prilohe ¢. 2 Predmet podpory Zmluvy o NFP;

3. vydavky narokované v ZoP boli predmetom administrativnej kontroly VO na tovary,
sluzby a prace a bol vystaveny Navrh spravy z kontroly VO/Sprava z kontroly VO,

4. pred podanim ZoP bola prijimatelom vykonana vnitorna AK v ramci finanénej operacie
(vo vézbe na predkladany tctovny doklad) v zmysle § 9a zdkona o finan¢nej kontrole, ak
mu tato povinnost’ vyplyva zo zdkona. V ramci tejto kontroly je prijimatel’ povinny overit’,

4 Prijimatel’ musi zabezpegit verifikovanie prijatia spravy o konani vzdeldvacej aktivity (napr. potvrdenie o dorudeni
elektronickej posty).
5 Len v pripade, ak je poskytovatel'om a prijimatel'om t4 ista osoba
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¢1 finan¢né operacia alebo jej Cast’ je v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v § 9a zakona
o finan¢nej kontrole. Vnutornu AK potvrdzuji opravneni zamestnanci uvedeni v § 9 ods.
2 zakona o finan¢nej kontrole na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
castou podpisom, uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i financna operécia
alebo jej cast’ je alebo nie je v stlade so skutocnostami uvedenymi v § 9a zakona
0 financnej kontrole;

5. narok prijimatePa na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom
poskytovatel’ (aj na zaklade vyjadrenia prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne
0 opravnenosti vydavkov projektu;

6. prijimatel’ zodpoveda za pravest’, spravnost’ a kompletnost’ idajov uvedenych v ZoP.
V pripade, Ze na zaklade nepravych alebo nespravnych udajov uvedenych v ZoP dojde
k preplateniu vydavkov, pdjde o porusenie financnej discipliny v zmysle § 31 zakona
0 rozpoctovych pravidlach.
V pripade, Ze prijimatel’ uhradza vydavky spojené s projektom Vv inej mene ako EUR, prislusné
uctovné doklady vystavené dodavatel'om/zhotovitelom v cudzej mene su poskytovatelom
preplacané formou refundacie, resp. na ich uhradu moéze pouzit' prostriedky poskytnuté
zalohovou platbou. Pripadné rozdiely z ddvodu pouzitia réznych mien znaSa prijimatel.
Nezuctovany rozdiel poskytnutej zalohovej platby je prijimatel povinny vratit platobnej
jednotke v zmysle postupov Vv ¢asti 6.2.6.2 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov.
Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych prijimatel'om
V cudzej mene je potrebné postupovat’ v stilade s § 24 zdkona o Gctovnictve.
V stlade s vyssie uvedenym prijimatel’:
a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho G¢tu zriadeného v EUR
na ucet dodavatel'a/zhotovitel'a zriadené¢ho v cudzej mene pouzije kurz banky platny
Vv dent odpisania prostriedkov z G€tu prijimatel’a, tzn. v denn uskutocnenia uctovného
pripadu. Tymto kurzom  prepocitany vydavok na  EUR, uhradeny
dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi, zahrnie do ZoP (refundécia, za¢tovanie zalohovej platby);

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v cudzej
mene na Ucet dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouzije referencny
vymenny kurz ur¢eny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou v denl predchadzajtci
ditu uskuto¢nenia uctovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom
prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatel'ovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP
(refundécia, zictovanie zalohovej platby).

6.2.3 Ziadost’ o platbu

Prijimatel’ predklada ZoP na zaklade podmienok dohodnutych v Zmluve o NFP ako je dodrzanie
maximalnej lehoty na predloZenie, vyber systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam,
a na ktory je opravneny v zmysle platného SFR a prislusnych ustanoveni ¢lanku ¢.17 a) az 17 ¢)
VZP uzatvorenej Zmluvy o NFP. Zarovei sa prijimatelovi odporaéa predkladat ZoP
na mesaénej baze (pozn.: prijimatel’ v ramci jedného mesiaca moze predlozit ZoP typu priebezna
platha a zalohova platba, resp. priebezna platba a zi¢tovanie zalohovej platby).
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Prijimatel’ ZoP predklada formou vyplnenia formulara ZoP (priloha ¢ A 05 Formuldar Ziadosti
o platbu) tak, Ze ZoP elektronicky vypracuje a odosle prostrednictvom elektronického formulara
v ramci verejnej Casti ITMS2014+ a nasledne ju predkladé v origindlnom vyhotoveni v pisomnej
forme spolu s povinnymi prilohami. Papierova verziu predklada do Gasu plnej elektronizacie ZoP
(najneskor do 31.12.2015). V ramci formuldra ZoP prijimatel uvedie narokované finanéné
prostriedky/deklarované  vydavky projektu podla  skupin opravnenych vydavkov
v zmysle Zmluvy o NFP. ZoP predklada v lehote splatnosti zavizku dodavatel'ovi/zhotovitelovi.
Momentom zadatia kontroly ZoP poskytovatelom je do ¢asu plnej elektronizacie dorudenie (t.j.
prijatie) pisomnej formy ZoP.

Stdastou ZoP (zaétovanie zalohovej platby, refundacia) su aj dopliiujlice monitorovacie udaje
k ZoP (priloha ¢ A 06 Dopliwjiice monitorovacie tidaje k Ziadosti o platbu) v zmysle &l. 4 VZP.
Ide o kI'icové informacie o postupe realizacie projektu, ¢im sa zabezpeci, Ze pri posudzovani
opravnenosti vydavkov a ich preplacani budi poskytnuté relevantné informacie z hl'adiska toho,
¢o bolo zarelevantné vydavky dosiahnuté aako prebichali prace na projekte. V pripade,
7e prijimatel’ nepoda ZoP do Siestich mesiacov od nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o NFP, resp.
Sest mesiacov po zaslani vyrofnej monitorovacej spravy postupuje podla kapitoly 6.3.1
Monitorovanie pocas realizacie projektov.

Jednotlivé ZoP moze prijimatel’ predkladat’ len na jeden z opravnenych systémov financovania,
tzn. ze napr. vydavky realizované z poskytnutej zalohovej platby nemoze prijimatel’ kombinovat
s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundéacie v ramci jednej ZoP.

V pripade projektov vyuzivajicich partnerstvo predkladd prijimatel samostatni ZoP
zanarokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky prijimatela a samostatni  ZoP
za narokované financné prostriedky/deklarované vydavky Partnera.

Ak poskytovatel' pogas kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné tidaje v suvislosti s narokovanymi
finanénymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto¢nostami uvedenymi
v ZoP zo strany prijimatela doplnit/zmenit, vyzve prijimatela na doplnenie tychto tudajov
prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP. Poskytovatel prostrednictvom vyzvy
na doplnenie/zmenu ZoP oznami prijimatelovi preruSenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP
a dovody tohto prerusenia.

Prijimatel’ je povinny dorudit doplnenie k ZoP poskytovatelovi v lehote minimélne 5
pracovnych dni odo dia dorudenia vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP (presna lehota bude
stanovena vo vyzve). Poskytovatel’ povazuje za dorucenie den osobného dorucenia alebo den
odovzdania na poStovu prepravu.

Poskytovatel moze pocas vykonu AK ZoP overit' deklarované vydavky a ostatné skuto¢nosti
uvedené v ZoP aj formou KnM.

Ak SO vykona podas administrativnej kontroly ZoP kontrolu na mieste, jedna sa o prerusenie
vykonu kontroly ZoP formou AK len v pripade, ak je dsvodom na prerusenie vykonu minimélne
jedna zo skutocnosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2 vSeobecného nariadenia (napr. v pripade,
ak ZoP nie je spravna, ak povinna podporna dokumentécia nie je su¢astou ZoP, ak podporna
dokumentacia, ktora je su¢astou ZoP nie je iplna, alebo ak je nespravne vyplnena).
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V tomto pripade SO pisomne oznami prijimatel'ovi prerusenie plynutia lehoty na spracovanie
ZoP a dovody tohto prerusenia (prostrednictvom vyzvy na doplnenie podpornej dokumentacie,
resp. pisomného ozndmenia o vykonani KnM).

Ak je dovodom na vykon KnM skutocnost’, ktort nie je mozné zaclenit’ pod ¢lanok 132 ods. 2
v§eobecného nariadenia, lehota uréena na vykon kontroly ZoP formou AK nad’alej plynie.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh spravy z kontroly (iba v pripade zistenych nedostatkov)
a sprava z kontroly.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky je momentom ukonéenia kontroly zaslanie spravy
z kontroly prijimatel’'ovi bez potreby vyziadania si pripadnych namietok zo strany prijimatela.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a prijimatel’ nepoda namietky k navrhu spravy v lehote
minimalne 5 pracovnych dni alebo v lehote minimdlne 5 pracovnych dni zasle prijimatel
oznamenie o tom, ze nema k navrhu spravy namietky, vypracuje poskytovatel’ spravu z kontroly
a zasle ju prijimatel'ovi, pricom momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

Ak prijimatel’ zaSle v lehote minimalne 5 pracovnych dni (presna lehota bude stanovena
vo vyzve na doplnenie/zmenu ZoP) namietky k navrhu spravy z kontroly, poskytovatel
vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich tplnej alebo Ciastocnej opodstatnenosti ich zohl'adni
Vv sprave z kontroly, ktort zasle prijimatelovi.

Poskytovatel je opravneny vyclenit’ cast’ ndrokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov do samostatnej kontroly.

6.2.3.1  Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel’ vypina pri predkladani ZoP formular ZoP elektronicky v zmysle predchadzajuceho
textu podla Pokynov k vyplneniu formuléra ZoP (priloha ¢. A 07 Pokyny k vyplneniu formuldru
Ziadosti o platbu). Rukou vyplnend ZoP nebude poskytovatelom akceptovanid. V ramci
formulara ZoP vyplni Ziadost o platbu — ast’ A (Sasti A.1 az A.12 s vynimkou &asti A.6) a &ast’
A — Al (zoznam deklarovanych vydavkov).

V zéhlavi formulara ZoP — &ast’ A, v &asti ,,Typ Ziadosti o platbu vyberie prijimatel’ typ ZoP
Z nasledovnych moznosti: poskytnutie zalohovej platby, za¢tovanie zalohovej platby, priebezna
platba. Vzhladom navybrany typ Ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpeci
zobrazenie relevantnych &asti formulara Ziadosti o platbu, ktoré prisluchaju vybranému typu ZoP
(napr. v pripade poskytnutia zalohovej platby sauvadzaju narokované financné prostriedky
a v pripade zi¢tovania zalohovej platby a priebeznej platby sa uvadzaji deklarované vydavky).
Pri vietkych typoch ZoP (s vynimkou ZoP poskytnutie zalohovej platby) prijimatel’ vypiia
kritérium ,,Zavere¢na Ziadost’ o platbu®. V pripade, ak ZoP plni funkciu zavereénej ZoP (napr.
priebezna platba po vycerpani max. 95 % celkovych opravnenych vydavkov) uvedie prijimatel
"Ano", v ostatnych pripadoch uvadza "Nie".

6.2.3.2  Dokumentdcia k Ziadosti o platbu — ndrodné projekty

Do ¢asu plnej elektronizacie (najneskor do 31.12.2015) vyhotovuje prijimatel’ formular ZoP
Vv troch rovnopisoch, priCom jeden zostava u prijimatel’a a dva rovnopisy (oznacené podpisom
Statutarneho organu prijimatela) spolu suctovnymi dokladmi a ostatnou podpornou
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dokumentaciou predklada poskytovatelovi, ktory je povinny zaevidovat doruéenie ZoP
v ITMS2014+ az po prijati pisomnej verzie ZoP.

Uétovné doklady a ostatni podpornti dokumentaciu prijimatel’ zasiela poskytovatel'ovi v jednom
originalnom vyhotoveni, resp. v kopii®.

Dokumenticiu ZoP tvori:

a)
b)

c)

d)

Sprievodny list (odporuc¢ana dokumentacia);

Z0oP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov (prijimatel’ predklad4 dva rovnopisy);
Cestné vyhlasenie (dalej len ,,CV*) o neprekryvani sa vydavkov (prijimatel’ ¢estne vyhlasi,
ze narokované finan¢né prostriedky/deklarované vydavky sa neprekryvaju s vydavkami
V ramci aj mimo daného OP, inych OP a inych programov EU, inych finanénych nastrojov
alebo vnutrostatnych programov a v inych programovych obdobiach);

koépia zmluvy o bankovom ucte dodavatela (potvrdend peciatkou a podpisom dodévatela aj
prijimatel’a), resp. CV dodavatel'a o vlastnictve tohto bankového Gétu, ktoré je potvrdené
peciatkou a podpisom dodavatela. (relevantné len v pripade, ak sa ¢islo uctu uvedené
na faktiare nezhoduje s ¢islom Gc¢tu uvedenym v zmluve s dodavatel'om/zhotovitel'om);

Uttovné a daniové doklady, ostatna podporna dokumentacia:

faktary, prip. doklady rovnocennej dokaznej hodnoty (faktiry vratane ich priloh, prip.
doklady rovnocennej dokaznej hodnoty vratane ich priloh musia byt potvrdené peciatkou
prijimatela a dodavatel'a (ak prijimatel’/dodavatel’ disponuju peciatkou) a podpisom
dodavatel’a a Statutarneho zéastupcu prijimatela;

suhrnné uctovné doklady ako supis ndrokovanych vydavkov pre vybrany druh vydavkov
napr. sumarizacny harok - pre skupinu opravnenych vydavkov 521 (mzdové vydavky)
vratane vypoctu mzdovych nakladov zamestnancov za dany mesiac, sumariza¢né harky —
néhrady pri pracovnej ceste’, ktoré prijimatel’ pouziva, ak mu vznikli vydavky rovnakého
typu a su priradené k vybranym druhom vydavkov rozpoctu projektu v rozdeleni podla
jednotlivych aktivit;

podklady k vypoc¢tu stihrnného 1wcétovného dokladu (podporna tabulka k suhrnnému
uctovnému dokladu) resp. podklady k vypoctu tétovného dokladu;

vypis zbankového w&tu potvrdzujuci prijatie finanénych prostriedkov EU a SR
na spolufinancovanie;

vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu Gctovnych dokladov;

spdsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak relevantné);

prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady®;

® v pripade predkladania kopie uctovnych dokladov a priloh je képia podpisana Statutdrnym organom Prijimatela
(alebo nim splnomocnenou osobou). Poskytovatel’ v rdimci KnM na zadklade postupov v manudli procedur overi
zhodnost’ kopie uctovnych dokladov a origindlov ulozenych u Prijimatel’a

" Sumarizaéné harky pre vybrané druhy vydavkov - spdsob ich pouZivania je uvedeny v samostatnej ¢asti.

8V zmysle § 2 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo
minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajucim tejto
hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahfnajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené. V pripade thrad spotrebného
materialu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500
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likvida¢né listy/krycie listy (v pripade, ak sa vyhotovuju),

zaznam/doklad o vykonani predbeznej finan¢nej kontroly vzmysle § 9 zakona
0 finan¢nej kontrole (ak relevantné);

poistna zmluva s dokladom o tihrade poistného (len v relevantnych pripadoch).

Vsetky uctovné doklady, daniové doklady a relevantna podporna dokumentiacia musia byt’
potvrdené podpisom Statutarnym zastupcom, resp. nim poverenou osobou zodpovednej
osoby prijimatel’a a dodavatel’a a peciatkou (pokial’ je povinny ju pouZivat’).

Nalezitosti ué¢tovnych a daniovych dokladov

Uttovné doklady pouzivané pre preukézanie opravnenosti vydavkov musia spifiat’ naleZitosti
danovych dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zékona 0 DPH:

oznadenie dodavatel’a/zhotovitel’a - nazov, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

oznacenie prijemcu, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

poradové ¢islo faktary;

datum, ked’ bol tovar alebo sluzba dodand, alebo datum, ked’ bola platba prijata, ak tento
datum mozno urcit’ a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury;

datum vyhotovenia faktury;

mnozstvo a druh dodaného tovaru, rozsah a druh sluzby;

penaznd suma alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva, jednotkova
cena bez dane;

zaklad dane pre kazdu sadzbu dane, jednotkovll cenu bez dane a zl'avy a rabaty, ak nie su
obsiahnuté v jednotkovej cene;

sadzba dane;

vyska dane spolu;

podpis dodéavatela/zhotovitel’a.

V pripade ak dodavatel/zhotovitel' nie je platca DPH, je potrebné tuto informéciu uviest
na faktare.

Uttovné doklady musia tiez spifiat’ vieobecné naleZitosti uétovného dokladu v zmysle § 10
0ds. 1 platného zakona o Gc¢tovnictve vo forme preukazateného uc¢tovného zaznamu:

slovné a ¢iselné oznacCenie Uc¢tovného dokladu;

obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva z uctovného
dokladu aspon nepriamo. Pre popis obsahu operdcie treba volit’ struénl a vystiznu formu;
peniaznl sumu alebo idaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZzstva;

datum vyhotovenia u¢tovného dokladu;

datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad a podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jeho zatctovanie;

EUR, pri¢om max. hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR. Podl'a § 4
zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych a fyzickych osobach — podnikatel'ov sa zakazuje platba
Vv hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 5 000 EUR.
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e oznaCenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauactuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v sustave podvojného uctovnictva ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podPa jednotlivych skupin vydavkov®
Softvér

S dokladovanim obstarania softvéru je spojena najma nasledovna dokumentacia:
a) pisomna zmluva®®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt sulade s platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve;

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela
potvrdzujlci prevzatie a datum prevzatia;

e) vypis z bankového uctu;

f) doklad o zaradeni majetku(karta dlhodobého majetku);

g) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

h) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;

1) ainé.

Ocenitel’né prava

S dokladovanim obstarania ocenitel'nych prav je spojend najmé nasledovna dokumenticia:
a) pisomna zmluva, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi byt
v sulade s platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve;

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktira alebo rovnocenny uc¢tovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatel’a
potvrdzujtci prevzatie a datum prevzatia;

e) vypis z bankového uctu;

f) doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku);

g) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

h) informaciu o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;

i) ainé.

% Uvedenou ¢ast’ou nie je dotknuta povinnost’ Prijimatela riadit’ sa Metodickym pokynom CKO ¢&. 4 a &. 6
10 Za pisomnt zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podl'a osobitného zékona — ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska)

33



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1

Ucinnost od: 29.01.2016

Ostatny dlhodoby nehmotny majetok

S dokladovanim obstarania ostatného dlhodobého nehmotného majetku je spojena najmi
nasledovnéd dokumentécia:
a) pisomna zmluva , ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt v sulade s platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve;

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

e) vypis z bankového uctu;

f) doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku);

g) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

h) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;

i) ainé.

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel’nosti)

- Samostatné hnutel’'né veci a subor hnutel’nych veci;
- Dopravné prostriedky;
- Ostatny dlhodoby hmotny majetok;

V pripade projektov, ktorych stcastou je ndkup hmotného a nehmotného majetku (okrem
nehnutel'nosti), sa tieto vydavky dokladuji najméi nasledovnou dokumentaciou:

a) pisomna zmluva, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi byt
v sulade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
K uzavretej pisomnej zmluve;

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny uétovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatel’a
potvrdzujlci prevzatie a datum prevzatia;

e) doklad o uhrade;
f) doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku);
g) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

h) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby podla zakona 0 slobode informacii.

Zasoby
V pripade zasob, sa tieto vydavky dokladuji najmé nasledovnou dokumentéciou:

a) faktura, resp. aj dodaci list, ak faktara nie je zaroven aj dodacim listom, alebo ak z dokladu
nie je zrejmé, ¢o je predmetom dodania;
b) doklad o zaradeni majetku do pouZzivania (ak je relevantné);
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) spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);
d) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;
e) doklad o thrade (pokladni¢ny doklad, vypis z bankového tG¢tu, alebo zmluva o vzdjomnom
zéapocte (pri thrade sposobom vzajomného zapoctu sa predkladd aj vypis z Gctovnictva
0 zauctovani vzajomného zapoctu);
f) ainé.

Poskytnutie dotacii, prispevkov (vratane transférov) voci tretim osobam

Na preukdzanie opravnenych vydavkov sluzia doklady k preukazaniu osobnych vydavkov.
Prijimatel’ v ramci zGc¢tovania zalohovej platby tieto vydavky dokladuje prostrednictvom
sumarizaéného harku (priloha ¢ A 08 Sumarizacny harok - transfér). Tymto vSak nie je dotknuta
povinnost’ prijimatel'a disponovat’ vSetkymi relevantnymi prilohami, ktorymi je mozné
preukéazat’ ich opravnenost’. Zaroven nie je dotknuta povinnost’ prijimatela, ktory ma povinnost’
skontrolovat’ vSetky doklady, ktoré si narokuje v ramci zic¢tovania transféru. Pozri ¢ast’ Osobné
vydavky.

Spotreba energie
S dokladovanim spotreby energie je spojend najmé nasledovna dokumentécia:

a) faktura, resp. aj dodaci list, ak faktura nie je zaroven aj dodacim listom, resp. k z dokladu
nie je zrejmé, ¢o bolo predmetom dodania;

b) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);
C) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;

d) doklad o uhrade (pokladni¢ny doklad, vypis z bankového tctu, alebo zmluva 0 vzajomnom
zapocte), (pri uhrade sposobom vzajomného zapoctu sa predklada aj vypis z uctovnictva
0 zauctovani vzajomného zapoctu);

e) ainé.

Spotreba ostatnych neskladovatel’nych dodavok
S dokladovanim je spojena najmi nasledovna dokumentacia:
a) faktara, resp. aj dodaci list, ak faktra nie je zaroven aj dodacim listom,
resp. ak z dokladu nie je zrejmé, ¢o bolo predmetom dodania;

b) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);
C) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;

d) doklad ouhrade (pokladni¢ny doklad, vypis zbankového ucétu, alebo zmluva
0 vzajomnom zapocte (pri thrade spdsobom vzidjomného zapoctu sa predklada aj vypis
Z Gctovnictva o zaltctovani vzajomného zapoctu);

e) v pripade vydaja stravy, alebo ob&erstvenia — prezen¢na listina;
f) ainé.
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Cestovné nahrady

Pri cestovnych nédhradach sa uhradia preukédzatelné prip. pravnym predpisom urcené
vydavky/nahrady zamestnanca vzniknuté pri pracovnej ceste.

V ramci cestovnych nadhrad (tuzemské a zahranicné pracovné cesty) je mozné tieto vydavky
dokladat’ nasledovnym spdsobom:

a)

b)
c)
d)

f)

9)

h)
i)
)
K)

cestovny prikaz, ktory obsahuje tieto idaje: meno a priezvisko zamestnanca, suhlas
s vyslanim na sluzobnu cestu s podpisom zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania,
ucel cesty, koniec cesty, ur¢eny dopravny prostriedok.

Vyplnené vyuctovanie pracovnej cesty obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu
a prichodu, pri zahrani¢nej pracovnej ceste aj datum a Cas prechodu Statnych hranic,
V pripade pouZitia verejného dopravného prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej
dopravy, v pripade pouZitia cestného motorového vozidla vzdialenost' v km, stravné
pocas trvania pracovnej cesty, noclazné, nevyhnutné vedl'ajSie vydavky, celkovu Ciastku
cestovnych ndhrad, datum a podpis zodpovedného pracovnika, ktory prevzal spravu
0 vysledku pracovnej cesty, Cislo uctovného dokladu o thrade cestovnych vydavkov
(¢islo vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z uctu), dditum a podpis
zamestnanca, pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizacie pri thrade cestovnych
néhrad;

doklad o vykonani predbeznej finan¢nej kontroly;

cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné);

doklad za ubytovanie, cestovné a d’alSie nevyhnutné vydavky (napr. doklad o zaplateni
parkovného, doklad o zaplateni uschovne batoziny a pod.);

pisomna sprava zo sluzobnej cesty — strucna sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude
obsahovat’ kto, kedy a kam cestu vykonal, suvislost’ cesty s realizaciou projektu, stru¢ny
popis vysledku cesty (zavery z rokovania, realizacia aktivity — napr. $kolenie apod.);

pri vyuziti stkromného motorového vozidla pre sluZzobné ucely - doklad o vysSke
cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu elektronicky);
pri vyuZiti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu
(relevantna Ziadanka na prepravu tykajica sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznafenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura
alebo pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, koépia technického preukazu, sposob
vypoctu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty;

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné);

uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je uctovnym dokladom);

v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru
(prilohami k faktare je pisomna objednavka alebo pisomnd zmluva, dodaci list,
Vv resp. preberaci protokol a pisomnd dokumenticia k verejnému obstaravaniu - ak
relevantné);

doklad o uhrade - vydavkové pokladniéné doklady, resp. vypisy z bankového uctu
potvrdzujuce preplatenie cestovnych nahrad zamestnancom:;
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m) sumariza¢ny harok (ak relevantné) (sumariza¢ny harok — nahrady pri pracovnej ceste

(Priloha ¢. A 09 Sumarizacny harok - nahrady pri pracovnej ceste));

n) ainé.

V pripade, ze pracovna cesta je spolufinancovana z viacerych zdrojov, prijimatel’ uvedie ziadany
pomer financovania vydavkov na pracovnu cestu.

Ostatné sluzby a externé sluzby zabezpecené dodavatel’skym sposobom
S dokladovanim vydavkov na sluzby st spojené najma nasledovné doklady:

a) pisomna zmluva, ak jej hodnota prekro¢i 5 000,00 EUR (zmluva musi byt v stlade
S platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej
pisomnej zmluve;

b) objednavka (ak relevantné);

c) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad;

d) pracovny vykaz (nalezitosti pracovného vykazu su blizsie Specifikované v Casti osobné
vydavky tejto prirucky);

e) dodaci list alebo preberaci protokol™* 0 vykonani prislusnych aktivit, sluzieb, potvrdeny
podpisom poverenej osoby prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

f) prezencna listina, program $kolenia, pozvanka (ak relevantné);

g) doklad o uhrade;

h) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

1) vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, Stadie, spravy
z auditu, fotodokumentacia);

J) ainé.

111

Osobné vydavky

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel’ doklada existenciu pracovno-pravneho vzt'ahu
medzi zamestnavatelom a zamestnancom, Vramci ktorého zamestnanci vykonavaji prace
stvisiace s projektom a zaroven objem a Charakter prace, ktora bola v ramci projektu tymito
zamestnancami vykonana.

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najméa nasledovna dokumentacia:
a) pracovny pomer na zklade pracovnej zmluvy'2:

1. pracovna zmluva spolu s napliiou prace (s uvedenim Specifikacie pracovnej naplne
pre projekt/projekty), resp. opisom ¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy
navrh, vratane dodatkov k vysSie uvedenym dokumentom,;

11 SO v pripade potreby méa pravo stanovit ako preberaci protokol aj pracovny vykaz z dovodu preukazania
dodanych sluzieb
12Vratane $tatnozamestnaneckého pomeru.
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2. pracovny vykaz (zjednoduseny pracovny vykaz'® (Priloha ¢ A 10 Zjednoduseny
pracovny vykaz) resp. Vseobecny pracovny vykaz!* (Priloha ¢ A 11 Vseobecny
pracovny vykaz);
3. mzdovy list, resp. vyplatna paska alebo iny relevantny doklad;
4. doklad o thrade (thrade miezd zamestnancov a thrade odvodov a preddavku dane
Z prijmov);
5. sumarizany harok — personalne vydavky (Priloha ¢. A 12 Sumarizacny hdrok -
persondlne vydavky);

6. vypocet opravnenej mzdy a odvodov.
b) dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru
1. dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda vzmysle Zakonnika prace vratane
dodatkov k vyssie uvedenym dokumentom;

2. pracovny vykaz (vSeobecny pracovny vykaz (Priloha ¢. A 11 Vseobecny pracovny
vykaz));
3. mzdovy list, resp. vyplatna paska;
4. sumarizaény harok — persondlne vydavky (Priloha ¢. A 12 Sumarizacny harok -
persondlne vydavky);
5. vypocet opravnenej vysky vydavku;
6. doklad o thrade (Ghrade miezd zamestnancov a thrade odvodov a preddavku dane
Z prijmov).
Pracovné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené
na zéklade Zakonnika préace, zdkona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. zdkona o Statnej
sluzbe a obsahuji vSetky nalezitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zakonov.
Zmluva/dohoda alebo ich prilohy d’alej obsahuju aj:

a) identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny;
b) opis pracovnej ¢innosti (t.j. napln prace) relevantnej pre projekt;

13 Zjednoduseny pracovny vykaz sa predkladd v pripade zamestnanca, ktory pracuje v ramci svojich pracovnych
¢innosti iba na jednom projekte (bez ohl'adu na ustanoveny pracovny ¢as) a jednej pracovnej pozicii na zaklade
jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, t. j. nevykonava iné <{innosti financované
prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatel’a (napr. d’alSia pracovna zmluva alebo dohoda
o vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby (bez ohl'adu na povahu
zmluvnych vztahov). Ak poskytovatel’ identifikuje porusenie podmienky tykajicej sa nevykonavania d’alSej ¢innosti
financovanej z verejnych prostriedkov (d’alsi zmluvny vzt'ah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské
kontrakty), tak v takomto pripade budu vsSetky vydavky tykajuce sa cinnosti preukazanych prostrednictvom
zjednoduseného pracovného vykazu posudené ako neopravnené od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal
vykonavat’ d’al§iu Cinnost’ financovanu z verejnych prostriedkov (napr. v priebehu kalendarneho mesiaca marec
zacal zamestnanec vykonavat’ d’alSiu ¢innost’, tak vydavky na ¢innosti vykdzané prostrednictvom zjednoduseného
pracovného vykazu budu neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca marec).

14 Pracovné vykazy sa predkladaji za zamestnanca majiceho pracovny pomer (resp. §tatnozamestnanecky pomer),
priom zaroven tento zamestnanec pracuje na jednom, resp. viacerych projektoch na zaklade dodatku k pracovnej
zmluve, resp. na zaklade pracovnopravneho vzt'ahu alebo obdobného vztahu, priCom vykondva aj iné Cinnosti
financované prostrednictvom verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’alSia pracovna zmluva
alebo dohoda o vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby.
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Prijimatel’ k osobnym vydavkom predklada na SO aj identifikaciu uctu zamestnanca, resp.
opravnenej osoby, ak tcet nie je identifikovany v zmluvnom vzt'ahu (napr. v pracovnej zmluve).

Pri vzdelavacich aktivitich (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit' k osobnym
vydavkom prezen¢nu listinu podpisana®® lektorom, ucitelom, resp. osobou vykonavajicou
vzdelavaciu aktivitu a casovy harmonogram uskuto¢nenia jednotlivych aktivit (napr. prednasok,
cviceni).
Pracovny vykaz obsahuje najmaé:
a) identifikaciu projektu;
b) nazov subjektu;
C) jednozna¢nu identifikaciu zamestnanca a vykonavané pozicie (odkaz na polozku
rozpoc¢tu, z ktorej su osobné ndklady hradené); Casové vymedzenie (mesiac a rok,
Vv ktorom bola ¢innost’ realizovana);
d) ¢asovy rozsah prac podl'a zmluvy a popis ¢innosti, ktoré st vykonavané v ramci projektu
v jednotlivych diioch;
e) popis Cinnosti musi byt podrobne spracovany vzhladom na vykonané Ccinnosti
a zrealizované vystupy, nepostac¢uji vseobecné formulacie typu ,,administrativne prace*
alebo ,riadenie projektu”, zaroven <cCinnosti musia byt vykazované v dnoch,
ktoré zodpovedaju ich skutoc¢nej realizacii;
f) podpis zamestnanca a Statutirneho organu alebo nim poverenou osobou, resp.
opravnenou osobou prijimatel’a.*®
Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat skuto¢ne vykonanej praci
v ramci vykazovaného obdobia a v sulade s evidenciou odpracovaného ¢asu u prijimatela.

Prijimatel’ dokladuje pracovny pomer na zdklade pracovnej zmluvy, dohodou o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru, pracovnym vykazom. Ak si prijimatel’ pocas dni
stravenych na pracovnej ceste narokuje aj osobné vydavky, uplatni sa Ziadany pomer
financovania vydavkov na pracovni cestu aj v pripade osobnych vydavkov deklarovanych
V pracovnom vykaze.

Ostatné finan¢né vydavky

S dokladovanim ostatnych finanénych vydavkov je spojend najmé nasledovna dokumentacia:
a) spdsob vypoctu opravnenj vysky vydavku (ak relevantné);
b) doklad o tihrade (vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad);
C) ainé.

Jednotkové vydavky, jednotkové sumy

Ide o vydavky Vv ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov, ktoré budi upravené v ramci
samostatného usmernenia.

5Prezenéni listinu podpisuju aj z(¢astnené osoby na prislusnych aktivitach.
®Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj na princip partnerstva (v zavislosti od usporiadania vzajomnych prav
a povinnosti medzi poskytovatel'om, prijimatelom a partnerom).
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Systém predkladania sumariza¢nych harkov v ramci ZoP

V zmysle Systému riadenia ESIF bolo v ramci realizacie OP I’Z stanovené, Ze Prijimatel’ moze
predkladat’ spolu so ZoP len sumarizaéné harky (z hladiska formy twhrady opravnenych
vydavkov ide o postup podl'a ¢l. 67 ods. 1 pism. a) vSeobecného nariadenia) (spolu s podkladmi
k vypoctu) za:
a) oblast’ pracovno-pravnych vztahov (mzda) vratane odvodov za zamestnavatela, odmeny
za pracu);
b) cestovné nahrady odborného, riadiaceho a administrativneho personalu (nie na zaklade
dodévatel'sko-odberatel'skych vzt'ahov);
¢) pohonné hmoty, ak nie st obsiahnuté v cestovnych nahradach (aplikuje sa pre sluzobné
motorové vozidla).
Pouzitie ,,systému sumarizaénych harkov®, t.j. sumariza¢nych harkov spolu s podpornymi
tabulkami rusi povinnost prijimatela predkladat poskytovatelovi vSetku podpornu
dokumentéciu tykajucu sa kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené druhy vydavkov
(faktary, pracovné listy, cestovné prikazy, atd’.). AvSak prijimatel ma povinnost Spolu
s rovnopisom ZoP uchovavat useba vietky uétovné doklady a podpornii dokumentéciu,
ktord musi byt k dispozicii pre vykon KnM zo strany poskytovatela. Vyuzitie systému
sumariza¢nych harkov zjednodusuje postupy pre prijimatela v ramci predkladania ZoP na SO
a administrativnu kontrolu ZoP.

Prijimatel’ je povinny viest’ si prehl'adné ¢islovanie jednotlivych druhov sumarizaénych harkov,
nakol’ko namiesto &isla uétovného dokladu sa bude v ZoP uvadzat’ &islo sumarizaénych harkov.
SO moze poZziadat’ o doplnenie d’alSich relevantnych dokladov podl'a poziadaviek, ktoré vyplynu
z AK ZoP.

V pripade projektov, vyuzivajucich systém sumarizaénych harkov, prijimatel’ predklada ZoP
v stilade so Zmluvou o NFP formou elektronicky vyplneného formulara ZoP jeho odoslanim
v ramci verejnej ¢asti ITMS2014+ a nasledne predklada poskytovatel'ovi jej rovnopis.

Spoésob predkladania ZoP, v ktorych si prijimatel’ narokoval vysSie uvedené druhy
vydavkov:

Z0oP, ktora po prvykrat obsahuje vydavky aj za vyssie uvedené druhy vydavkov bude obsahovat
vSetku podporntt dokumentéciu (faktury, zmluvy, vypisy z bankového uctu, pracovnit zmluvu,
napln prace, rozhodnutie o plate, resp. obdobného dokumentu ustanovujuceho vysku mzdy
zamestnanca... atd’.) vratane sumarizacnych harkov (prijimatel’ predkladd sumarizaéné harky
spolu s podpornymi tabulkami), aby bolo mozné overit’ opravnenost’ vydavkov. Zaroven sa
tymto spésobom prijimatel oboznami so spdsobom kompletizovania dokumentacie k ZoP,
ktora obsahuje vydavky dotknutych druhov vydavkov.

Prijimatel’ v nasledujiicich ZoP, ktoré budu opit’ obsahovat’ typy vydavkov za vyssie uvedené
druhy vydavkov, pouzije systém sumarizatnych harkov t.j. poskytovatel'ovi predlozi len
sumarizacné harky s podpornymi tabul’kami vypoctu bez podpornej dokumentacie, avSak ma
povinnost’ tito podporni dokumenticiu u seba uschovavat’ a mat k dispozicii pre vykon

kontroly. Ak v priebehu implementacie projektu dojde k vymene alebo doplneniu o0sdb
pracujucich na projekte, prijimatel’ je povinny podpornti dokumentaciu tykajucu sa nového
zamestnanca predlozit' v ramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dané vydavky. Prijimatel’ je
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povinny predkladat’ podporni dokumentaciu aj v pripade zmien v uz predlozenej dokumentacii
(dodatky k pracovnej zmluve, zmena naplne prace, nové rozhodnutie o plate a int relevantnii
dokumentaciu).

Podpornt dokumentaciu k ZoP, v ktorych si prijimatel’ narokuje vydavky za vys§ie uvedené
druhy vydavkov za pouzitia sumarizacnych harkov, predklada prijimatel’ len za osoby/druhy
vydavkov, za ktoré si v prislusnej ZoP narokuje vydavky prvykrat.

Pri projektoch, kde budu narokované vydavky za vysSie uvedené druhy vydavkov predkladané
v ZoP viac ako 2 krit podas realizacie projektu systémom sumarizaénych héarkov, bude
poskytovatel’ vykonavat’ KnM v zmysle planu kontrol.

6.2.4 Uéty prijimatela

Vseobecnou povinnostou prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny ucet,
ktory slazi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo G&tu prijimatela je
uvedené v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory) a prijimatel’ je povinny udrziavat’ tento
ucet az do prijatia zaverecnej platby NFP otvoreny. V pripade zmeny d¢isla tohto uctu je
prijimatel’ povinny postupovat’ v zmysle ¢l. 6 Zmluvy o NFP. Uéet je vedeny v mene euro.
Spolo¢né znaky uctov pre jednotlivé typy systémov financovania:

1. Systém refundacie

« Musi existovat’ len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP.

«  Uhrady opravnenych vydavkov (zavizku dodavatel'ovi/zhotovitelovi) sa mozu realizovat
aj z inych uctov otvorenych prijimatelom pri dodrzani podmienky, Ze prijimatel’ oznami
poskytovatel'ovi identifikaciu takychto iétov, najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej su
deklarované vydavky zrealizované z inych uctov.

«  Uket moze byt Grodeny.

2. Systém zalohovej platby

« Musi existovat’ len jeden ucet, ktory sluZzi na prijem NFP ana thradu zévizku
voc¢i dodavatel'ovi/zhotovitelovi. V pripade opravnenosti prijimatela pre obidva systémy
financovania (Statna rozpocCtova organizacia) modze existovat Ucet pre kazdy systém
zv1ast’ alebo jeden spolo¢ny ucet pre oba systémy.

« V pripade, ak je ucet neliroceny, mozu sa z tohto Gctu realizovat’ aj uhrady prijimatel’a,
ktoré nestivisia s projektom.

« 'V pripade, ak je et uroCeny, prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny tucet na projekt,
pre ktory plati:

- Sluzi na prijem a uhradu prostriedkov NFP.

- Vlastné zdroje prijimatel’a na realizdciu projektu moézu byt uhrddzané z osobitného
uctu za podmienky ich pripisania na dany ucet najneskér v deit Uhrady
dodavatel'ovi/zhotovitelovi resp. moézu byt uhradzané ziného UCtu prijimatela
za podmienky predkladania vypisu o ich thrade.

- Prijimatel’ je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté
na osobitnom ucte odviest’ do prijmov Statneho rozpoctu na prijmovy ucet platobne;j
jednotky jedenkrat roéne (v zmysle podkapitoly 6.2.7 Odvod vynosov).
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- Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ucte prijimatel’ potvrdi predlozenim
vypisu z osobitného uctu.
Specifické znaky uétov pre jednotlivé typy prijimatelov:
1. Uéty prijimatela — §tatna rozpo&tova organizacia

.« Vydavkovy uéet (rozpoltovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici. Tento uc¢et mdze byt pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu
formou zalohovej platby na zaklade rozpoctového opatrenia.

«  Vydavkovy tudet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory sliZi na prijatie
prostriedkov v ramci opravnenych systémov financovania formou rozpoctového
opatrenia.

. Uket/uéty nie st Grodené.

2. Uity prijimatePla — §tatna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej spravy

»  Bezny ucet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici.

« Bezny ucet v komercnej banke, v pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie
sti povinnym klientom Stitnej pokladnice.

3. Uty prijimatela — siikromny sektor

« Bezny ucet v komer¢nej banke, prijimatel’ je povinny prijimat NFP na ucet uvedeny

v Zmluve o NFP.

6.2.5 Spodsoby financovania projektov?’
Financovanie prijimatel'a pri projektoch financovanych z OP LZ sa moze realizovat
nasledovnymi spdsobmi:

+  systémom zalohovych platieb (len v pripade, Ze prijimatel'om je SRO);

« systémom refundacie,

« kombiniciou jednotlivych systémov (kombinacia systémov financovania, ktoré je
prijimatel’ opravneny vyuzivat bude blizSie Specifikovand vo Vyzve/Pisomnom
vyzvant).

V pripade vyuZitia partnerstva sa systém financovania partnera uplatiluje podla vyuZzivaného
systému financovania prijimatela, v zavislosti od dohody medzi prijimatelom a partnerom
a za podmienok stanovenych v Zmluve o NFP.

6.25.1  Systém predfinancovania

Nerelevantné pre Narodné projekty.

6.2.5.2  Systém zdlohovych platieb

Systém zalohovych platieb je uréeny len pre prijimatel'ov — SRO.
Poskytovatel’ v spolupraci s prijimatelom v Zmluve o NFP zabezpe¢i identifikaciu jednotlivych
typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) tak, Ze bude jednozna¢ne urcené,

17 Bliz8ie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP Zmluvy o NFP a v platnom Systéme
finan¢ného riadenia
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ktoré konkrétne vydavky (napr. persondlne) budu financované vylu¢ne systémom zalohovej
platby, a ktoré systémom refundacie.

Zalohové platby su prijimatel'ovi poskytované maximélne do vySky 40 % relevantnej Casti
rozpoCtu projektu zodpovedajicej 12 mesiacom realizacie aktivit projektu. V pripade
kombindacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vyska prvej zalohovej platby
vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zacati realizéicie
projektu, t. j. do vySky maximalne 40 % z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajucim
12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

Zalohové platby s prijimatelovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximalne 100 %
celkovych opravnenych vydavkov na projekt s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZena
poskytovatel'om.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatel’a uskuto¢niuje v dvoch etapach:
« poskytnutie zalohovej platby,
» zuctovanie poskytnutej zalohovej platby.

Etapa poskytnutia zalohovej platby:

Prijimatel’ predkladd ZoP poskytnutie zalohovej platby poskytovatelovi elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ a najneskor do 31. decembra 2015 aj pisomne.

ZoP neobsahuje uétovné doklady.
vyska maximalnej zélohovej platby v pripade kombindcie systému zdlohovych platieb

a systému refundécie sa vypocita nasledovne:

maximdlna vyska = 0,4 X celkova suma NFP x 12

poskytnutej zalohovej

celkovy pocet mesiacov
platby

realizacie

Sposob vypoctu zalohovej platby pri kombindcii systému zalohovych platieb a systému
refundacie je podrobne spracovany v ¢l. 17b VZP ako aj v aktudlnej verzii Systému finanéného
riadenia.

Etapa ziactovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel’ je povinny poskytnuti ZP priebezne zctovavat, pricom najneskor do 9 mesiacov
odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia je povinny zuctovat’ 100 % z poskytnutej ZP (sumy
kazdej poskytnutej ZP). Zalohovi platbu mozno zaétovat predloZenim viacerych ZoP
(zGiétovanie zalohovej platby). Prijimatel’ moze disponovat’ finanénymi prostriedkami EU a SR
na spolufinancovanie v maximalnej vyske 40 % z relevantnej Casti rozpoctu.

Povinnosti pre zactovanie 100 % z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuju osobitne na kazdu
poskytnutt zalohovu platbu. V danom pripade prirad’ovanie zaétovani zalohovych platieb (ZoP —
zuctovanie zalohovej platby) k poskytnutej zalohovej platbe je potrebné sledovat’ v Casovej
suslednosti. Zuctovanie zalohovej platby je potrebné v ¢asovom slede prirad'ovat’ k poskytnutym
zalohovym platbam od najstarSieho datumu poskytnutia.

V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskor
do 5 pracovnych dni od ukoncéenia uvedené¢ho obdobia 9 mesiacov, vratit’ platobnej jednotke
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sumu nezuctovaného rozdielu v zmysle postupu, ktory je definovany v kapitole 6.2.6.2
Vysporiadanie financnych vztahov. AK prijimatel’ nevrati sumu nezuctovaného rozdielu PJ
Vv uréenej lehote, prijimatel'ovi sa zniZuje NFP 0 uvedenti sumu

Prijimatel’ predkladé spolu so zictovanim ZP aj uctovné doklady, doklady preukazujuce prijem
NFP z poskytnutej ZP, ako aj thradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantni podpornu
dokumentaciu.

Pre splnenie povinnosti zuctovania 100 % z poskytnutej ZP do 9 mesiacov odo dna pripisania
finan¢nych prostriedkov na ucte prijimatel’a / aktivacie rozpo¢tového opatrenia sa povazuje:

« odoslanie zuctovania zalohovej platby prijimatelom cez verejni Cast ITMS2014+
najneskor v posledny dei uvedeného obdobia 9 mesiacov a stcasne

« do 31. decembra 2015 odoslanie pisomnej verzie ZoP resp. jej osobné dorucenie
najneskor do 3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP cez verejnu dast ITMS2014+;

« vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezuctovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej
ZP platobnej jednotke.

6.2.5.3  Systém refunddcie

Pri systéme refundacie sa finan¢né prostriedky NFP preplacaji na ziklade skutocne
vynaloZenych vydavkov prijimatelom pred podanim ZoP.
Pri predkladani ziadosti o platbu postupuje prijimatel’ nasledovne:

1. Prijimatel’ uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel’ uhradi vydavky uvedené na tUCtovnych dokladoch na bankovy ucet
dodavatel’a/zhotovitel’a, ktory je uvedeny na uctovnom doklade a mal by sa zhodovat
S ¢islom uctu uvedenym v zmluve s dodavatel'om/zhotovitelom. V pripade, ak sa €islo
uétu  uvedené na fakture nezhoduje s c¢islom Uétu  uvedenym v zmluve
S dodavatelom/zhotovitel'om, prijimatel’ predklada kopiu zmluvy o bankovom ucte
dodavatela (potvrdena peciatkou a podpisom dodéavatela aj prijimatela), resp. CV
dodavatela o vlastnictve tohto bankového ctu, ktoré je potvrdené peciatkou a podpisom
dodavatel’a.

3. Prijimatel’ predklada ZoP priebezné platba poskytovatel'ovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a najneskor do 31. decembra 2015 aj pisomne.

4. Prijimatel’ spolu s formularom ZoP predklad4 aj u¢tovné doklady, doklady preukazujiice
uhradu vydavku a relevantni podporni dokumentaciu.

6.2.5.4  Systém financovania projektov — kombindcia systémov zalohovych platieb a
refunddcie

V pripade kombinacie dvoch systémov financovania (prijimatelom je SRO) méze prijimatel
jednotlivé ZoP predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov. Napr. vydavky realizované
z poskytnutej zalohy nemdze prijimatel kombinovat’ spolu s vydavkami uplatiovanymi
systémom refundacie, resp. za¢tovania ZP v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel’ predklada
samostatne ZoP refundacia, resp. ZoP zt&tovanie ZP.
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6.2.6 Nezrovnalosti a vratenie finanénych prostriedkov

6.2.6.1 Nezrovnalost’

V sulade so vSeobecnym nariadenim sa pod pojmom ,nezrovnalost’* rozumie akékol'vek
porusenie prava Unie alebo vniitro$titneho prava tykajuceho sa jeho uplatiiovania,
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zucastiiuje
na vykonavani eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov, désledkom ¢oho je alebo by
bol negativny dopad na rozpolet Unie zataZenim vseobecného rozpodtu neopravnenym
vydavkom.

Nezrovnalost’ vznikne v dosledku porugenia pravnych predpisov EU alebo Slovenskej republiky,
ktoré upravujii poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov
SR na spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujica,
nezrovnalosti, ktoré maji charakter trestnych ¢inov (napr. poskodzovania finan¢nych zaujmov
ES, podvodov, korupcie, prijimania uplatku, podplacania atd’.) s nezrovnalosti spdsobené
umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost’ sa povazuje aj porusenie pravnych
prepisov. EU alebo Slovenskej republiky, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné
zdujmy EU.

Z pohl'adu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

« porusenie financnej discipliny podl'a § 31 ods. 1 zédkona o rozpoctovych pravidlach,
pricom § 31 zékona o rozpoctovych pravidlach definuje jednotlivé skutkové podstaty
porusenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy predstavovat’ porusenie
finan¢nej discipliny a naopak porusenie financ¢nej discipliny nemusi vZzdy zodpovedat’
nezrovnalosti;

« porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podla rozhodnutia Komisie
¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvaleni usmerneni o ur€eni finanénych oprav, ktoré ma
Komisia uplatiiovat’ na vydavky financované Uniou v ramci zdielaného hospodarenia
pri nedodrzani pravidiel verejného obstaravania a podl'a ZVO.

1. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost moze zistit' poskytovatel, PJ, CO, OA a spolupracujici organ - SFK, NKU SR,
UVO, UV SR, organy EK, Eurépsky dvor auditorov alebo OLAF v ramci vykonu svojich
kompetencii.

Nezrovnalost moze zistit samotny prijimatel, partner, uZzivatel alebo treti subjekt,
ktory bezodkladne oznami zisteni nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujuce zistent
nezrovnalost’ poskytovatelovi.

Nezrovnalost' sa na narodnej urovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti, a to Vv nadvdznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/dorucenie
oficidlneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly/ auditu/ overovania, resp. nadobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom konani.
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2. RieSenie nezrovnalosti

Na ucely rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutnd suc¢innost’ subjektov zapojenych do systému
implementacie ESIF na narodnej Grovni pri oznamovacej povinnosti, a to formou
Standardizovaného formuléra - Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementicie ESIF na narodnej Grovni sGi povinné vietky zistené
nezrovnalosti bezodkladne oznamit’ poskytovatel'ovi.

Ak ma poskytovatel’ podozrenie z nezrovnalosti alebo zistend nezrovnalost' mé finan¢ny dopad
na realizdciu projektu, poskytovatel’ spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predklada
do 10 pracovnych dni odo dna skoncenia vykonanej kontroly/overenia aj ziadost' o vratenie
finanénych prostriedkov (d’alej len ,,ZoV*), v zmysle podkapitoly 6.2.6.2 Vysporiadanie
financnych vztahov Prirucky pre prijimatela.

Prijimatel’ je povinny v stanovenom termine vratit prostriedky na urceny ucet a nasledne
do 8 pracovnych dni oznamit vratenie finanénych prostriedkov formou Ozndmenia
0 vysporiadani finanénych vztahov (priloha ¢. A 13 Oznamenie o vysporiadani financnych
vztahov), ktorého prilohou bude aj bankovy vypis potvrdzujici vratenie financnych prostriedkov,
resp. vytlateny ELUR potvrdzujici upravu rozpoétu. Pokyny k vyplneniu oznimenia
0 vysporiadani finanénych vztahov st prilohou ¢ A 14 Pokyny k vyplneniu oznamenia
0 vysporiadani financnych vztahov tejto prirucky.

Prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo jeho &ast’ alebo prijem uvedeny v ZoV do 60 pracovnych

dni odo dna zaslania ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov v zmysle ¢lanku 10 VZP
k Zmluve o NFP.

V pripade, Ze prijimatel’ tito povinnost’ nesplni, ani ned6jde k uzatvoreniu dohody o splatkach
alebo dohody o odklade plnenia, poskytovatel oznami porusenie finanénej discipliny prislusne;j
sprave finanénej kontroly (ak ide o porusenie finanénej discipliny) alebo UVO (ak ide
0 poruSenie pravidiel a postupov verejného obstardvania) alebo postupuje podla § 41 ods. 5
zékona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je mozné postupovat ani jednym zuvedenych
sposobov, postupuje podla osobitného predpisu (napr. Ob¢iansky stidny poriadok).

3. Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje datum pripisania finan¢nych prostriedkov
na prisluSnom ucte CO, PJ alebo SFK, pricom splnenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost’
zo strany prijimatel’a sa viaZe ku ditu odpisania finanénych prostriedkov z jeho uctu.

6.2.6.2  Vysporiadanie finanénych vzt'ahov
Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava podla § 42 zakona o prispevku z ESIF
nasledovne:
« vzijomnym zapoclitanim pohladavky z prispevku voc¢i pohladavke prijimatela
podl'a Zmluvy o NFP alebo jeho casti,
+ vzidjomnym zapocCitanim pohladavky zrozhodnutia voc¢i pohladavke prijimatela
podl'a Zmluvy o NFP alebo jeho casti,

« vratenim prispevku alebo jeho cCasti, ak sa nevykona vzdjomné zapocitanie pohl'adavok.

46



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

Na zaklade Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ziadosti sa vratenie finan¢nych prostriedkov
EU a SR na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté prijimatelovi na ziklade Zmluvy o NFP
uskutocniuje v nasledovnych pripadoch:

« prijimatel’ nevy€erpal poskytnuté prostriedky NFP;

« prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP V rozpore so vSeobecne zaviznymi
predpismi SR alebo pravne zaviznymi predpismi EU (najmi poruSenie finanénej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

« prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami Zmluvy
0 NFP alebo rozhodnutia o schvaleni ziadosti, resp. prijimatel’ porusil alebo nesplnil
povinnosti stanovené v Zmluve o NFP (najma poruSenie finan¢nej discipliny alebo vznik
nezrovnalosti) a poruSenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto povinnosti je
spojené s povinnostou vratenia finanénych prostriedkov;

« prijimatel'ovi boli poskytnuté finan¢né prostriedky NFP z titulu mylnej platby;
« vratit NFP alebo jeho cast, ak prijimatel poruSil pravidla a postupy VO atoto
poruSenie malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupy

vzt'ahujice sa na obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie
nespada pod ZVO;
« ak porusil zédkaz nelegélneho zamestnévania;
« ainych.
V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov. Poskytovatel’ zasle prijimatel'ovi
ZoV podl'a Zmluvy o NFP elektronicky v ITMS2014+!8, Poskytovatel’ ozndmi vyzvu na uhradu
dlZznikovi o tom, Ze eviduje vo¢i nemu pohladavku a upozorni ho na nasledky neuhradenia
pohl'adavky.
Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje prijimatel cez verejnu cast ITMS2014+
poskytovatel'ovi a najneskor do 31. decembra 2015 aj pisomne. Prijimatel’ podl'a Zmluvy o NFP
zaregistruje v ITMS2014+ Oznamenie o vysporiadani finanénych vzt'ahov do 8 pracovnych dni
odo dila uskuto€nenia uhrady prostriedkov v sulade s vypisom z bankového Uctu, resp. tpravou
rozpoctu formou rozpoctového opatrenia.

V pripade, ak finanéné prostriedky vratil prijimatel — SRO platobnej jednotke formou tpravy
rozpoCtu cez spravcu kapitoly, prilohou formuldra ozndmenia o vysporiadani finan¢nych
vztahov je vytlaéeny aktivovany ELUR potvrdzujici upravu rozpodtu.

Poskytovatel’ mdze na pisomné poziadanie prijimatel’a, ktory nemoze vratit’ prispevok alebo jeho
Cast’ uzavriet’ s prijimatel'om dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. Musia byt
splnené podmienky ustanovené v § 45 zakona o prispevku z ESIF.

18 Nevyhnutnost’ predkladania listinnej podoby schvalenej Ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov prijimatelovi bude zavisla od podmienok
evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej Casti ITMS2014+ a neverejnej Casti ITMS2014+, priCom prijimatel’ bude
informovany o zozname svojich pohladavok na verejnej Casti ITMS2014+ na zéklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky generovaného
variabilného symbolu (pravidla pre pouZivanie identifikatorov platieb a variabilného symbolu budu uréené metodickym usmernenim Ministerstva
financii SR).
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6.2.7 Odvod vynosov

Prijimatel’, ktorému bol poskytnuty NFP formou zalohovej platby alebo predfinancovania
na ucet, ktory bol uroceny, je povinny podla § 7 ods. 1 pism. m) zdkona o rozpoctovych
pravidlach odviest’ do prijmov Statneho rozpoctu skutoény vynos, ktory vznikol z prostriedkov
EU a z prostriedkov $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, t.j. po odpocitani alikvotnej &asti
poplatkov za vedenie uctu, resp. celého poplatku v pripade osobitného uctu pre projekt.

Prijimatel’ je povinny najneskor v termine do 16. januara nasledujiceho roka po roku, v ktorom
vynos vznikol, zaslat’ poskytovatelovi NFP informéaciu 0 vySke skutoénych vynosov
na bankovom ucte (plati aj v pripade vynosu < 0) spolu s kopiami bankovych vypisov z uctu,
resp. uctov v pripade pripisovania tirokov na iny bankovy ucet prijimatel’a za prislusny rok.
Prijimatel’ je povinny v termine do 31. januara nasledujuceho roka po roku, v ktorom vynos
vznikol, odviest’ skutocny vynos na prijmovy ucet platobnej jednotky MV SR a zaroven zaslat’
formular oznamenia 0 vysporiadani finanénych vztahov poskytovatel'ovi NFP do 8 pracovnych
dni odo dna uskuto¢nenia uhrady prostriedkov elektronicky prostrednictvom ITMS2014+.
Prilohou ozndmenia je vypis z bankového Gctu prijimatel’a preukazujtci odvod vynosov.

Identifikécia Gctu platobnej jednotky pre ucely odvodu vynosov

Nazov uctu: PU - Vynosy SR, Platobné jednotka MV SR

Cislo Gigtu: 7000523057

Kod banky: 8180

IBAN: SK11 8180 0000 0070 0052 3057

Adresa banky: Statr.la pokladnica, Radlinského 32, 810 05
Bratislava 15

Variabilns

ariabilny automaticky generovany ITMS2014+19

symbol:

Sprava - PIC | o brojektu ITMS2014+

prijimatela:

Podl'a § 31 ods. 1 pism. d) zdkona o rozpoctovych pravidlach je neodvedenie vynosu z verejnych
prostriedkov (t.j. z prostriedkov EU a SR) porugenim finanénej discipliny.

V pripade, Ze prijimatel’ neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generovany variabilny
symbol pri uskutocneni uhrady prostriedkov alebo nezaregistruje v ITMS2014+ spravne
ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov do 8 pracovnych dni odo dna uskuto¢nenia
uhrady prostriedkov, takto prijaté prostriedky na ucet platobnej jednotky sa posudzuju ako mylna
platba a pravne zavizky prijimatela zostdvaju nezmenené, ¢im sa povazuji nadalej

19 do terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS budu pravidla pre pouzivanie identifikatorov platieb a variabilného symbolu urcené
metodickym usmernenim Ministerstva financii SR
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za nevysporiadané. Mylna platba bude vratena odosielatel'ovi do konca mesiaca nasledujuceho
po mesiaci, v ktorom bola thrada prijata na ucet platobnej jednotky.

Prijimatel’ je v zmysle Zmluvy o NFP povinny bezodkladne informovat poskytovatela NFP
0 akejkol'vek zmene tykajucej sa bankového U¢tu prijimatela (napr. zmena urokovej sadzby,
¢islo uctu, zrusenie Uctu).

Kontaktné udaje:

Ministerstvo vnutra SR

Sekcia eurdpskych programov

Odbor inkluzie marginalizovanych romskych komunit
Panenska 21

812 82 Bratislava

6.2.8 Uétovnictvo projektu

V sulade s ¢l. 125 odsek 4 pism. b) vSeobecného nariadenia, je prijimatel’ zapojeny do realizacie
projektov, ktoré sa preplacaju na zaklade skuto¢ne vzniknutych opravnenych vydavkov, povinny
viest bud’ samostatny uctovny systém, alebo vhodné kodové oznacenie uctov pre vsetky
transakcie stivisiace s projektom.

V zmysle zédkona o Gctovnictve prijimatel’ uctuje bud’ v siistave podvojného uctovnictva.
V zmysle §12 zakona o UcCtovnictve prijimatel Gctujaci v siistave podvojného uctovnictva
uctuje v tychto uctovnych knihach:

a) v denniku, v ktorom sa Uétovné zapisy usporadivaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zatctovanie vSetkych uctovnych pripadov v uc¢tovnom obdobi,

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa uCtovné zapisy usporadivaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty
majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov, nakladov a vynosov v uétovnom
obdobi.

Uttovny zépis zaznamenany na syntetickom Géte sa podrobne rozvadza na analytickych G&toch.
V hlavnej knihe musia byt zatctované vSetky uctovné pripady, o ktorych sa u¢tovalo v denniku.
Prijimatel’ nesmie Uctovat na uctoch, ktoré nie st uvedené v uctovom rozvrhu, ani zriadovat
ucty mimo uctovnych knih.

Prijimatel’ vedie uctovnictvo spradvne, uplne, preukdzatelne, zrozumitelne a spOsobom
zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov v stilade s § 8 zdkona o Uctovnictve.

Uktovnictvo uétovnej jednotky je:

« spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona o uctovnictve
a ostatnych osobitnych predpisov;

« uplné, ak uctovna jednotka zauctovala v uctovnom obdobi v uctovnych knihach vsetky
uctovné pripady;
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« preukazatelné, ak vSetky uctovné zaznamy su preukazatelné a uctovna jednotka
vykonala inventarizéciu;

« zrozumiteI'né, ak umoziuje jednotlivo aj v stuvislostiach spol'ahlivo a jednoznac¢ne urcit’
obsah uctovnych pripadov v nadvdznosti na pouzité¢ uctovné zasady a uctovné metody
a obsah uctovnych zdznamov v nadvéznosti na pouzité formy uctovnych zdznamov;

+ vedie sa sposobom zarucujicim trvalost’ i€tovnych zaznamov, ak uctovna jednotka je
schopnd zabezpecit’ trvalost’ po celil dobu spracovania a Gischovy.

Prijimatel’ je povinny pocas celej doby realizacie projektu a jeho udrzatelnosti zaradit’
do evidencie svojho majetku vsetky predmety, prava alebo iné majetkové hodnoty,
ktoré obstaral v ramci projektu z NFP, priCom tie musia aj nad’alej zostat’ v jeho majetku
pri dodrZani prislusnych pravnych predpisov.
V zmysle § 39 zékona o prispevku z ESIF prijimatel, ktory je u¢tovnou jednotkou, tdtuje
0 skuto¢nostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych Gétoch v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne
pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni
podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych 1étov v  ¢leneni
podl’a jednotlivych projektov (napr. pomocou prvkov Strukturdlnych planov projektov,
resp. stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatny prvok Strukturalneho planu
projektov, resp. stredisko), ak Prijimatel’ G¢tuje v stistave podvojného uctovnictva;

b) v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v G¢tovnych zapisoch,
ak uctuju v sustave jednoduchého uctovnictva.

Skutoéné zatctovanie vSetkych vydavkov realizovanych Vramci projektu v uctovnictve
prijimatela bude predmetom KnM. Prijimatel’ je povinny v rdmci vykonu KnM na zaklade
Zmluvy o NFP umoznit vykon kontroly u¢tovnictva za GcCelom preukdzania opravnenosti
vynaloZenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim a preukazanim
vSetkych prislusnych dokladov, vystupov zU¢tovného systému o Gctovani o vSetkych
skutoCnostiach tykajucich sa projektu (G€tovy rozvrh vytlaceny z Gctovného programu, obraty
hlavnej knihy jednotlivych G¢tov, uctovné zapisy z dennika).

6.3 Monitorovanie projektov

Monitorovanie ako nastroj riadenia ESIF je pravidelna ¢innost' zamerana na sledovanie plnenia
stanovenych ciefov na jednotlivjch urovniach implementacie ESIF prostrednictvom
systematického zberu a vyhodnocovania tidajov a informécii. V zmysle Systému riadenia ESIF
monitorovanie naurovni projektu sa vykonava pocas platnosti a Gc¢innosti Zmluvy o NFP
a pozostava z nasledujacich casti:

a) Monitorovanie pocas realizacie projektu, ktoré sa deli na dve Casti:

- monitorovanie predkladané v prilohe Ziadosti o platbu (ZoP) — 1. Dopliwujiice
monitorovacie tidaje k ZoP;

« monitorovanie pocas realizacie projektu — 2. Monitorovacia sprava projektu
S priznakom ,,vyrocnd“ (MS-V);
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« monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu, kde pri ukonceni realizacie aktivit

projektu prijimatel’ predkladd v stlade s podmienkami Zmluvy o NFP
3. Monitorovaciu spravu projektu s priznakom ,,zaverecna “(MS-Z);

b) Monitorovanie poc¢as obdobia udrZatenosti projektu, ktoré je zabezpecené
predkladanim 4. Ndslednej monitorovacej sprdavy na ro¢nej (NMS) baze monitorovania
pocas obdobia udrzatel'nosti projektu.

Obsah aforma monitorovacich sprav (MS) a dopliiujucich monitorovacich udajov k ZoP
je Standardizovana a zavdzna pre vSetky subjekty zapojené do procesu monitorovania
a hodnotenia. Formular jednotlivych typov ,,MS*“ projektu je definovany v ITMS 2014+
azaroven sa nachadza v prilohdch vtejto prirucky spolu s formularom ,, Dopliujuce
monitorovacie vidaje k ZoP .

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy o NFP pravidelne predkladat SO MS
a d’alSie tidaje potrebné na monitorovanie projektu vo formate ur¢enom poskytovatel'om.

6.3.1 Monitorovanie pocas realizacie projektu

6.3.1.1  Dopliiujiice monitorovacie tidaje k ZoP

Cielom tohto monitorovania je zabezpefenie prepojenia monitorovania medzi finan¢nou
a realizacnou strankou projektu uz pocas kontroly ZoP, ¢o je kIi€ovou €astou monitorovania
projektu. Uvedena povinnost’ sa vztahuje na:

- poskytnutie predfinancovania;
- zuctovanie zalohovej platby;
- priebeznu platbu.

Periodicita predkladania Doplitujiicich monitorovacich udajov k ZoP (priloha ¢ A 06
Doplitujiice monitorovacie tidaje k Ziadosti o platbu) je totozna s terminom predkladania ZoP.
Prijimatel’ predkladd dopliujice monitorovacie Udaje prostrednictvom zavdzného formulara
stanoveného CKO. Informacie nad ramec predmetného vzoru a v nadvdznosti na potreby OP je
SO opravneny pozadovat od prijimatel'a prostrednictvom d’aliej prilohy k ZoP, ktorej rozsah
a obsah si SO urci vopred do svojich internych predpisov.

Kontrola dopliujicich monitorovacich tidajov k ZoP prebieha v ramci kontroly spravnosti ZoP,
nakol’ko priloha ZoP je neoddelitelnou su¢astou samotnej ZoP. Uvedena kontrola prebieha
vzdy minimalne formou administrativnej kontroly ziadosti o platbu v zmysle § 9b zakona
o0 finan¢nej kontrole, pricom mdze byt doplnena aj kontrolou vo forme KnM v zmysle
§ 9c zékona o finan¢nej kontrole. PM v pripade potreby (identifikovanie nedostatkov, zistenie
chybajucich udajov a pod.) zasle prijimatel'ovi vyzvu na doplnenie/resp. navrh spravy. Nasledne
po doplneni/vysvetleni uvaddzanych udajov aich postdeni/resp. po posudeni opodstatnenosti
predlozenych namietok zo strany prijimatela zasle PM prijimatelovi spravu z kontroly.

V pripade, Ze neboli identifikované nedostatky, je prijimatelovi zaslana len sprava z kontroly.
Momentom zaslania spravy z kontroly prijimatelovi je kontrola ukoncena (podrobnejSie
informacie postupov v kapitole venovanej kontrole ZoP).

Ak prijimatel’ nepredklada Ziadnu relevantni ZoP do 6 mesiacov od nadobudnutia G¢innosti
Zmluvy o NFP a zarovei este neboli naplnené podmienky na zaslanie MS projektu (s priznakom
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L vyrocna*®), je prijimatel’ povinny predlozit’ SO informécie o stave realizacie aktivit a pokroku
projektu, o identifikovanych problémoch a rizikach na projekte, ako aj o d’alSich informaciach
v suvislosti s realizaciou projektu (dopliiujuce monitorovacie udaje) vo formate stanovenom
CKO, ato bezodkladne od uplynutia 6 mesacnej lehoty. V pripade predkladania informacii
uvedenych v predchadzajtiicej vete je narozhodnuti SO aku formu kontroly tychto informaécii
zvoli (t.j. bud’ kontrolu formou administrativnej kontroly v zmysle § 9b, formou KnM v zmysle §
9c zékona o finan¢nej kontrole alebo formou inej kontroly, ktoric ma vopred stanovenu
Vv internych predpisoch). Uvedenou povinnostou nie je dotknuté opravnenie SO vyzadovat
informacie v rozsahu uvedenom v dopliiujiicich monitorovacich tdajoch k ZoP aj mimo
stanovenych terminov, prip. informacie nad rdmec rozsahu stanovenom v dopliiujucich
monitorovacich tidajoch k ZoP.

Doplitujuce monitorovacie udaje pozostavaji najma:
« zo vztahu aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu — vyjadruju fyzicky pokrok
realizacie projektu;
 z kumulativneho napiftania meratelnych ukazovatelov zadavanych prijimatefom

prostrednictvom ITMS2014+. Miera naplnenia je vyjadrend percentudlnym pomerom
medzi skutoénym a planovanym stavom meratel'ného ukazovatel’a;

« Zidentifikovania problémov, rizik a d’alSich informécii v stvislosti s realizaciou projektu.

V zavislosti od typu ukazovatel'a je mozné rozlisit’ rozne ¢asové irovne napliiania meratelného
ukazovatel'a. Vo vztahu k idajom uvedenym v doplitujicich monitorovacich tdajoch k ZoP
sa prejavi len taky meratelny ukazovatel, ktorého napliiianie nastava pocas realizécie projektu
a to najneskor do vypracovania ziadosti o platbu s priznakom zavere¢na.

Obsah a forma MS a dopliujiicich monitorovacich udajov k ZoP je tandardizovana a zavizna
pre vSetky subjekty zapojené do procesu monitorovania a hodnotenia.

6.3.1.2  Monitorovacia sprdva projektu s priznakom ,, Vyroéna*“

Monitorovacia sprava projektu vyro¢na (MS-V, Priloha ¢. A 15 Monitorovacia sprdva
projektu) je prijimatelom pripravovana za obdobie kalendarneho roka od 1.1. do 31.12.
a prijimatel’ je uvedenu spravu povinny predloZzit SO najneskor do 31. januara roku
nasledujuceho po monitorovanom obdobi. Prvym rokom, ktory je rozhodujuci pre podanie tejto
MS, je nasledujuci rok po roku, v ktorom nadobudla Zmluva o NFP t¢innost’ (rok n); ak Zmluva
o NFP nadobudne u¢innost’ neskér ako 1.1. roku n, MS-V obsahuje udaje za obdobie
od nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o NFP do 31.12. roku n (1. MS-V).

Vyro¢na monitorovacia sprava projektu je vypracovdvana V rof€nej periodicite, pricom
priebezné monitorovanie pocas roka je zabezpeCené cez monitorovanie projektu vo vzt'ahu
k ZoP. Cielom jednotného terminu k 31.12. je ziskanie tdajov pre potreby monitorovania
hodnotenia a kontroly na vsetkych arovniach projektového cyklu pre RO aj SO.

Prijimatel’ v ramci vyroénej monitorovacej spravy projektu vypiia $pecifické polia tykajice
sa informacie o Glastnikoch projektu podporenych z ESF. Udaje o ucastnikoch projektu
st spravidla automaticky nacitavané z karty ucastnika.
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6.3.1.3  Monitorovacia sprdava projektu s priznakom ,,Zdverecnd“

Monitorovacia sprava projektu zaverecna (MS-Z, Priloha ¢. A 15 Monitorovacia sprava
projektu) je prijimatelom pripravovana priukonceni realizacie aktivit projektu a prijimatel’
je povinny ju predlozit SO najneskér do 30 dni od terminu ,, Ukoncenie realizacie aktivit
Projektu“. MS s priznakom ,,Zdverecnd“ narozdiel od MS s priznakom ,,Vyrocna‘ obsahuje
skuto¢ne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie
meratelnych ukazovatel'ov k horizontdlnym principom, zoznam vystupov jednotlivych aktivit
projektu, skutocny casovy harmonogram realizacie projektu, konecny rozpocet projektu
zostaveny na zdklade analytického uctovnictva, informdacie o procese verejného obstaravania,
informdcie o problémoch a rizikdch v stvislosti s realizdciou a pripadni d’al§iu dokumentaciu
v zmysle povinnych priloh MS stanovenych SO vo vztahu kovereniu meratelnych
ukazovatel'ov projektu, napr. inventarnu kartu, fotodokumentaciu, prezen¢né listiny a Specifické
udaje 0 Gcastnikoch projektu a pod. prijimatel’ v zavere potvrdzuje Cestnym vyhlasenim
pravdivost’ a uplnost’ predloZenych informaécii.

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu — predstavuje ukoncenie tzv. fyzickej realizacie
projektu. Realizacia hlavnych aktivit projektu sa povazuje za ukoncenti ak doslo k fyzickému
ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali vsSetky aktivity projektu), t.j. doSlo k ukonceniu
realizacie projektu a k finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetkyopravnené
vydavky a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajtici NFP).

Ak ma projekt viacero predmetov projektu, podmienka sa pre ucely ukoncenia realizacie
hlavnych aktivit projektu povazuje za splnent jej splnenim pre najneskor ukoncovany Ciastkovy
predmet projektu, pricom musi byt’ sucasne splnend aj pre skor ukonCené predmety projektu.
Tym nie je dotknutd moznost’ skorSicho ukoncenia jednotlivych aktivit projektu za ucelom
dodrzania lehot uvedenych v Prilohe ¢. 2 k Zmluve o NFP.

V pripade, ze prijimatel’ ukon¢i aktivity na projekte v skorSom termine ako sa zaviazal v Zmluve
0 NFP, jepovinny to bezodkladne oznamit' prislusnému projektovému manazérovi, ktory
nasledne tzv. technickym dodatkom upravi v ITMS2014+ harmonogram projektu.

Monitorovacie udaje poskytuju PM okrem vzajomného prepojenia v udajov v Castiach 4, 5 a 6
vzoru MS aj informacie o naplneni ciel'ov a aktivit projektu vratane idajov o financej realizacii.
Prijimatel’ v rAmci zAvere¢nej monitorovacej spravy projektu vypiia $pecifické polia tykajiice
sa informdcie o Ucastnikoch projektu podporenych z ESF. Vyznamnym zdrojom pre automatické
vyplianie udajov v monitorovacej sprave prostrednictvom ITMS2014+ su taktieZ udaje z karty
ucastnika, ktora poskytuje udaje najmé vo vztahu k ucastnikom projektu.

6.3.14 Karta ucastnika

Vyznamnym zdrojom pre automatické vyplhanie tGdajov v monitorovacej sprave
prostrednictvom ITMS2014+ st taktiez tidaje z karty Gc€astnika, ktord poskytuje tidaje najma vo
vztahu k uastnikom projektu

V ramci monitorovacej spravy projektu predkladd prijimatel zaznam o UcCastnikovi projektu,
ktory je definovany v prilohe ¢. A 16 Karta ticastnika. Udaje v karte G¢astnika budt poskytované
prijimatelom za kazdého ucastnika aktivity daného projektu. Vyklad k vyplneniu Karty
Giastnika je uvedeny v ramci prilohy ¢. A 17 Vyklad k vypliianiu karty vicastnika projektu.
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Ide o tzv. mikroudaje, t.j. ,,udaje o jednotlivych tucastnikoch operacii®, osobné udaje, t.].
pohlavie, zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie a znevyhodnenie.

Mikroudaje su zlozky, ktoré umoziiuji vytvorenie Statistiky vystupov a/alebo vysledkov. Okrem
toho umoziuju spajanie roznych udajov z pozorovania, napr. urCenie nezamestnanych
ucastnikov, ktori maju zakladné alebo nizsie sekundarne vzdelanie, alebo po¢tu nezamestnanych,
ktori ziskali kvalifikaciu v ¢ase odchodu. To ul'ah¢uje spajanie informacii zhromazdenych podla
monitorovacich ukazovatelov programu s dostupnymi informéciami o tych istych ucastnikoch v
inych administrativnych registroch.

Do casu technického prepojenia elektronickych systémov o evidencii obyvatelov v ramci SR s
ITMS2014+ bude prijimatel’ tieto udaje zadavat’ prostrednictvom verejnej Casti [ITMS2014+
manudlne. Pri vybranych tidajoch bude mat’ prijimatel moznost vybrat' z preddefinovanych
moZnosti.

Karta konkrétneho uéastnika sa vypliia v realnom ¢ase vstupu/vystupu ucastnika do/z aktivity.
Zadefinované su tri rozne Casové body zberu udajov o tcastnikoch a to:

a) zaciatok ucasti na aktivite (vstup ucastnika do aktivity) — spoloéné MU vystupov opisujl
vlastnosti a situdciu G€astnikov v deil zaciatku aktivity.

b) koniec uCasti na aktivite (vystup ucastnika z aktivity) — spoloéné MU okamzitych
vysledkov odrazaju situaciu ucastnikov po skonceni aktivity, t.j. nasledujuci deni alebo do 4
tyzdilov — a ako sa ich situdcia zmenila odo dna zaciatku aktivity (vstupu do aktivity).
Zmeny v situacii Uc€astnikov, ktoré sa objavia po viac ako 4 tyzdiloch po ukonceni jeho
ucasti na aktivite, sa nebert do uvahy.

C) 6 mesiacov po ukonceni ucasti na aktivite — spoloéné MU dlhodobych vysledkov odrazajt
situdciu ucastnikov 6 mesiacov po skonceni ich Ucasti na aktivite, t.j. v Case, ktory sa
vypocita odo dia konca ucasti na aktivite plus 6 mesiacov — a ako sa ich situdcia zmenila
odo dna zaliatku aktivity (vstupu do aktivity). Len sucasna situacia (6 mesiacov po
skonceni UcCasti na aktivite) je relevantna. Zmeny v medziobdobi, ktoré nie su trvalé, sa
nezaznamenavaju.

Jeden ucastnik moéZe byt vykazany len raz v akomkol'vek projekte. Osoba moézZe byt ako
ucastnik vykazana vo viacerych projektoch, ale v rdmci jedného projektu mdze byt vykéazana len
raz, bez ohl'adu na to, kol’kych aktivit sa v ramci projektu zicastni.

Kazdy zdznam o tcasti bude poskytovat’ aspoii udaje pre spolocné MU vystupov, ktoré zahfnaju
osobné udaje (t.j. pohlavie, zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie a znevyhodnenie). Ak
vSetky tieto udaje nemodézu byt zaznamenané, nebudi predloZzené nijaké udaje o tomto
konkrétnom zazname o ucasti. Predmetny UcCastnik projektu nemdze byt financovany z
prostriedkov ESF.

6.3.2 Nasledna monitorovacia sprava (NMS)

Nasledni monitorovaciu spravu projektu (NMS, Priloha ¢. A 18 Naslednd monitorovacia
sprdava projektu) po ukonceni realizacie projektu prijimatel’ predklada v obdobi udrzatel'nosti
projektu. Momentom ukoncenia realizacie projektu sa zaCina obdobie udrzatelnosti projektu.
Projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu aktvit projektu (tzn. skuto¢ne
sa zrealizovali vSetky aktivity projektu a doslo k ukonceniu vecnej realizécie projektu) a zaroven
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aj k finanénému  ukoncéeniu  projektu (prijimatel  uhradil vSetky opravnené vydavky
a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP). Prijimatel’ GispeSne naplnil ciele projektu
a je povinny zachovat’ podmienky, za ktorych mu bol poskytnuty NFP a zabezpecit' zachovanie
ucelu projektu po dobu jeho udrzatelnosti.

Prijimatel’ je povinny pocas obdobia udrzatelnosti projektu predlozit’ SO jednu NMS. Za prvé
monitorované obdobie sa povazuje 12 mesa¢né obdobie zacinajiice dilom finanéného ukoncéenia
projektu vratane obdobia zacinajiiceho diiom nasledujucim po poslednom dni monitorovaného
obdobia MS-Z. V jej zavere potvrdzuje ¢estnym vyhlasenim pravdivost’ a uplnost’ predlozenych
informacii.

NMS obsahuje zakladné identifikacné tdaje o projekte, udaje o stave plnenia cielov projektu
prostrednictvom realizovanych aktivit projektu a plneni meratelnych ukazovatel'ov ako aj tidaje
o0 stave vydavkov uhradenych prijimatel'ovi v ¢ase finanéného ukoncenia projektu, obsahuje
udaje o zachovani podmienok udrzatelnosti projektu, o plneni podmienok informovanosti
a publicity na urovni projektu a o Stave plnenia meratelnych ukazovatelov, ktoré nastali
az po ukonceni realizacie aktivit projektu. Zaroven v ramci podmienok udrzatel'nosti sa uvadza
popis pripadnej vyznamnejSej zmeny (bod 6.3 €1. 6 Zmluvy o NFP), ktord ovplyviiuje ucel
a podmienky realizovaného projektu, prip. mozné problémy, rizika, ktoré by mohli k takejto
zmene viest. Dopliiujice udaje NMS budi doplnené prostrednictvom jej priloh — napr.
fotodokumetacia, relevantné doklady k preukazaniu naplnenia merate'nych ukazovatel'ov, a pod.
NMS obsahuje tiez merate'né ukazovatele vysledku vratane zdovodnenia v pripade neudrzania
hodn6t meratelnych ukazovatelov dosiahnutych bezprostredne po ukonceni realizacie aktivit
projektu.

NMS projektu obsahuje Specifické polia relevanté pre projekty spolufinancované z ESF. Ide
0 in¢ udaje o ucastnikoch projektu popisujiice zmenu stavu ucastnikov po odchode z aktivity
v ramci ukazovatel'ov dlhodobych vysledkov projektu. Plnenie tychto idajov nastane najneskor
v monitorvanom obdobi prve] ndslednej monirotovacej spravy. Vykazovanie ucastnikov
je upravené osobitnymi ustanoveniami v kapitole 6 Metodického pokynu CKO ¢. 15.

6.3.3 Spoloé¢né charakteristiky postupov platné pre monitorovacie spravy - MS-V a MS-Z
a NMS

PM posudzuje udaje predlozené prijimatelom prostrednictvom prislusnej MS projektu.
Vystupom postdenia udajov obsiahnutych v MS projektu je sprava z kontroly. V pripade
potreby PM vyzve prijimatela na upravu a/alebo doplnenie prisluSnej MS. V pripade
nevyplnenia MS v celom rozsahu, nepriloZzenia pozadovanych priloh a/alebo zadania udajov,
ktoré su nejasné, chybné alebo st v rozpore so Zmluvou o NFP PM za §tandardnych okol'nosti
poskytne prijimatel’'ovi na odstranenie nedostatkov MS lehotu na tpravu/doplnenie MS.

V pripade identifikacie rozporu medzi udajmi uvedenymi v MS a realnym pokrokom (stavom)
v realizdcii aktivit projektu, resp. v pripade identifikdcie akéhokol'vek iného porusenia
povinnosti vyplyvajicej prijimatelovi z ustanoveni Zmluvy o NFP, vyhodnoti vzniknuty stav
a podl'a zavaznosti identifikovaného rozporu postupuje v stlade so Zmluvou o NFP a internymi
predpismi.
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V suvislosti so zabezpecenim vcasného a spravneho predkladania monitorovacich sprav projektu
prijimatel'om, ako aj zabezpecenim plnenia d’alSich povinnosti vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP
je SO opravneny vyuzit' niektory zo zabezpeCovacich prostriedkov upravenych v prdvnom
poriadku SR (napr. institit zmluvnej pokuty alebo sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat’
monitorovacie spravy projektu v sulade s podmienkami Zmluvy o NFP).

Zakladné povinnosti prijimatel’a, resp. podmienky a lehoty stanovené v suvislosti s predkladanim
MS (MS-V, MS-Z a NMS) su definované v prilohe ¢. 1 Zmluvy o NFP —-VVZP.

6.3.4 UdrzatePnost’ projektov

V nadviznosti na povinnost tykajicu sa dizky trvania operacii je SO povinny sledovat
minimalne pocas doby jedného roka od zavereCnej platby poskytnutej prijimatelovi,
t.j. od momentu ukoncenia realizacie projektu, pricom za moment ukoncenia realizacie projektu
sa povazuje moment, kedy doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali
vSetky aktivity projektu) a financnému ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetky vydavky a
prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP), ¢i boli dodrzané podmienky z hl'adiska:

a) prevodu alebo prechodu majetku nadobudnutého z NFP;
b) zachovania ucelu poskytnutej pomoci;
C) postupov pre overenie dodrziavania podmienok udrzatel'nosti projektov.

Z hladiska Specifikécie typu udrzatelnosti, ktort rozliSuji hodnotiace kritéria v Systéme riadenia
ESIF, resp. formular ZoNFP (prevadzkova, technicka, finan¢na a udrzatelnost vysledkov
projektu), bude pri projektoch kladeny doraz na udrzatel'nost’ vysledkov projektu.

Monitorovanie pocCas obdobia udrzatelnosti projektu je zabezpeCené predkladanim
NMS na ro¢nej baze. NMS je podkladom SO ku KnM, ktorou je SO povinny overit plnenie
podmienok udrzatelnosti projektu minimalne raz po ukonceni realizacie projektu. Vramci
procesu monitorovania v obdobi udrzatelnosti projektu sa overuju aj skutocnosti, ktoré
Vv priebehu ¢asu mohli u prijimatel'a nastat’ a ktoré by boli v rozpore s podmienkami poskytnutia
prispevku.

Overovanie suvislosti s udrzatelnostou projektu je priebezné a v pripade identifikovania
nestiladu mimo monitorovaciecho obdobia prijimatela SO poziada o vysvetlenie,
resp. predlozenie podkladov.

6.4 Zmeny projektu

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch reSpektujic
najmi zakladné spoloéné ramce stanovené Systémom riadenia ESIF, metodickym pokynom
CKO aZmluvou oNFP. Zmeny maju za ciel zabezpeCit vhodnejsi spdsob realizacie
schvalenych projektov s ohl'adom na zmenu vychodiskovej situacie pocas realizacie projektu
alebo zohladnit’ vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali pocas realizacie projektu
ako aj v obdobi jeho udrzatel'nosti.

Prijimatel’ je povinny oznamit’ SO vSetky zmeny alebo iné skutocnosti, ktoré maju negativny
vplyv na plnenie Zmluvy o NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciel’a projektu alebo sa akymkol'vek
sposobom Zmluvy o NFP tykaja, alebo mozu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel’ ¢o i len
pochybnost’ o dodrziavani svojich zavéizkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP. Prijimatel’ je
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predmetné zmeny, alebo skuto¢nosti oznamit’ Poskytovatel'ovi v primeranom predstihu pred jej
vznikom. V pripade ak nie je mozné zmenu oznamit’ pred jej vznikom je povinny SO o zmenenej
skuto¢nosti informovat’ bezodkladne po tom ako sa o nej dozvedel.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit’ na:

« formalne zmeny;

* menej vyznamné zmeny;

* vyznamnejSie zmeny;

« podstatné zmeny;

« zmeny VZP z dovodu ich aktualizacie.

Formalne zmeny

Formalne zmeny sl zmeny, ktoré vecne neovplyviluju sposob realizécie aktivit projektu, Casovy
harmonogram anemaju priamy suvis s dosahovanim, resp. udrZzanim dosiahnutych vystupov
a vysledkov projektu. Nepodliehaji schvaleniu zo strany poskytovatela, ale poskytovatel’ ich
berie na vedomie po oznameni zmien zo strany prijimatela.

Menej vyznamné zmeny

Menej vyznamné zmeny (v Systéme riadenia ESIF oznatené ako ,nepodstatné zmeny*), si
zmeny, ktoré zasadnym spdsobom neovplyviiuji charakter a parametre projektu alebo plnenie
podmienok stanovenych v Zmluve o NFP alebo Vyzvy. Nepodliehaju schvaleniu zo strany
poskytovatel'a, ale poskytovatel’ ich berie na vedomie po oznameni zmien zo strany prijimatel’a.

VyznamnejSie zmeny

Vyznamnejiie zmeny (v Systéme riadenia ESIF oznagené ako ,,podstatné zmeny*) su zmeny,
ktoré zasadnym sposobom ovplyviiuju charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok
stanovenych v Zmluve o NFP alebo Vyzvu. Vykonavaju sa len na zaklade vzajomnej dohody
oboch zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve
0 NFP.

Podstatné zmeny

Podstatné zmeny st definované v ¢l. 1 ods. 3 VZP a s vZdy spojené s podstatnym poruSenim
povinnosti prijimatela a poskytovatel je opravneny odstapit od Zmluvy o NFP pricom
prijimatel’ je povinny vratit' prispevok alebo jeho Cast, a to vo vyske, ktord je imerna obdobiu,
pocas ktorého doslo k poruSeniu podmienok v désledku vzniku podstatnej zmeny projektu.

6.4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatela

6.4.1.1 Formalna zmena

Formalna zmena predstavuje zmenu, ktord SO berie na vedomie, t.j. SO zmenu neschvaluje.
Poskytovatel' aj prijimatel su vo vztahu k formalnym zmendm viazani informacnou
povinnostou.

Za formalnu zmenu sa projektu sa povazuje najma:

a) obchodné meno/nazov;
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b)
c)
d)
e)
f)
9)

sidlo;

Statutarny organ prijimatel’a, resp. jeho splnomocneny zastupca;

zmena Vv kontaktnych tidajoch;

zmena ¢isla ctu uréeného na prijem NFP;

ind zmena, ktora ma vo vzt'ahu k Zmluve o NFP iba deklaratorny ucinok;

zmena V subjekte poskytovatela, ku ktorej dojde na zaklade vSeobecne zavédzného
pravneho predpisu.

Prijimatel’ je povinny pisomne ozndmit’ uvedeni zmenu poskytovatel'ovi a v oznameni uviest’
priciny formalnej zmeny a predlozit’ podporni dokumentaciu (ak relevantné), z ktorych zmena
vyplyva, najmid vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie prijimatela, odkaz
na prislusny pravny predpis a pod.

Prijimatel’ je povinny predlozit’ SO:

v pripade  zmeny obchodného mena alebo sidla prijimatela -  original  vypisu
Z obchodného registra alebo iného registra nie star$i ako 10 dni alebo jeho turadne
overent kopiu, ktorym sa tato zmena preukaze spolu so sprievodnym listom. Zmena sidla
V ziadnom pripade nesmie zahfiiat’ zmenu (presun) miesta realizacie projektu mimo
opravnené Uzemie/miesto vymedzené v prisluinej vyzve na predkladanie ZoNFP;

v pripade zmeny Statutarneho organu prijimatela:

- Vramci sukromného sektora origindl alebo uradne overeni kopiu rozhodnutia
valného zhromazdenia alebo iného organu spolo¢nosti opravneného odvolavat
a menovat’ Statutarny organ spolu s vypisom z registra trestov kazdej osoby, ktora je
novym Statutdrnym organom prijimatel’a alebo jeho ¢lenom, nie star$i ako 3 mesiace
spolu so sprievodnym listom a originalom podpisového vzoru kazdej novej osoby,
ktor4 je Statutarnym organom s Uradne overenym podpisom;

- Vrdmci verejného sektora tradne overenu fotokopiu osvedCenia 0 zvoleni
primatora mesta/starostu  obce, vypisz  registra trestov  $tatutirneho organu
mesta/obce nie starSi ako 3 mesiace, Uradne overeny original podpisového vzoru
Satutarneho organu spolu so sprievodnym listom;

v pripade zmeny V osobe splnomocneného zastupcu - original alebo Uiradne overent
listinu, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo povodnému zastupcovi
a original nového plnomocenstva pre nového zastupcu spolu so sprievodnym listom
a uradne overeny original podpisového vzoru nového zastupcu. V pripade, ze zastupcom
je pravnickd osoba je potrebné dorucit uradne overené originaly podpisovych vzorov
vSetkych ¢lenov Statutarneho organu zastupcu spolu s dokladom, z ktorého vyplyva ich
opravnenie konat’ v mene zastupcu,

v pripade zmeny kontaktnych tudajov prijimatel’a — pisomné oznamenie o zmene
uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej za projekt, v zmene
telefonnych Cisel prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny);

v pripade zmeny ¢isla uctu urceného na prijem NFP - fotokdpia zmluvy o zriadeni
bankového uctu spolu so sprievodnym listom.
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SO zapracuje formalne zmeny doZmluvy oNFP pri vyhotoveni najbliZ§icho
pisomného dodatku alebo pred schvalenim zaverecnej Ziadosti o platbu.

Préavne ucinky takejto zmeny nastavaji v den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v den kedy
doslo k zmene Statutarneho zastupcu prijimatela).

6.4.1.2  Menej vyznamnd zmena

Menej vyznamné zmeny projektu si takymi zmenami, ktoré zasadnym spdsobom neovplyviiuju
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o NFP a Vyzve.

Za menej vyznamnii zmenu projektu (v Systéme riadenia ESIF ozna¢ena ako ,nepodstatni
zmena“‘) sa povazuje najma:
a) omeskanie prijimatela so zacatim realizacie hlavnych aktivit projektu o menej ako
3 mesiace od terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP;

b) zniZzenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu?® o menej ako 5% oproti vyske
meratel'ného ukazovatel’a projektu, ktora bola schvalend v ZoNFP;

C) predcasné uspe$né ukonéenie realizacie aktivit projektu;

d) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu,
ktora nema vplyv na rozpocet projektu, hodnotu meratel'nych ukazovatel'ov ani dodrzanie
podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentécie, zmena
technickych sprav, zmena §tadii a podobne);

e) ak precerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekroci 15 % kumulativne na thto
skupinu vydavkov za celt dobu realizacie projektu, za podmienky neprekroCenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu. Tato odchylka nesmie mat’ za nasledok
zvysenie vydavkov ur€enych na podporné aktivity projektu;

f) odchylka v rozpoéte projektu tykajica sa opravnenych vydavkov vylu¢ne v pripade,
ak ide o0 znizenie vySky opravnenych vydavkov atakéto zniZenie nema vplyv
na dosiahnutie ciel’a projektu definovaného v Zmluve o NFP (najmé v ¢lanku 2 ods. 2.2
Zmluvy o NFP).

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit’ Poskytovatel'ovi, Ze nastala takato zmena,
avSak nie je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o NFP. Prijimatel’ uvedie pri¢iny vzniku menej
vyznamnej zmeny projektu a predlozi podpornti dokumentaciu (ak relevantné).

Poskytovatel' zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni
najbliZSieho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj Gprava vyznamnejSich zmien.

Pravne ucinky takejto zmeny nastdvaju v den, kedy skutocne zmena vznikla. V pripade
ak poskytovatel' zasle prijimatelovi odovodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnu
zmenu, pravne u¢inky nenastanu.

Proskytovatel méze prijimatela informovat’, Ze nim ozndmenu formalnu zmenu alebo mene;j
vyznamnu zmenu povazuje za vyznamnej$iu zmenu a teda je prijimatel’ povinny pri jej d’alSom
predkladani postupovat v stilade s ustanoveniami podkapitoly 6.4.1.3 Vyznamnejsia zmena.

20 Meratelny ukazovatel projektu s priznakom a meratel'ny ukazovatel’ bez priznaku — ¢ldnok 6 ods. 6.6 Zmluvy
0 NFP.
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6.4.1.3 Vyznamnejsia zmena

Vyznamnejiiu zmenu projektu (v Systéme riadenia ESIF ozna¢ena ako ,,podstatna zmena®) je
mozné vykonat’ len na zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych strdn vo forme pisomného
a vzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve o NFP.

Za vyznamnejSie zmeny projektu, pri ktorych je prijimatel’ povinny poziadat’ o zmenu Zmluvy
0 NFP pred vykonanim zmeny alebo pred uplynutim doby, ku ktorej sa pozadovana
zmena viaze, alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutocnosti, ktora sa ma prostrednictvom
vykonania zmeny odvratit’ sa povazuje najma:

a) zmena miesta realizacie projektu;

b) zmena miesta, kde sanachadza predmet projektu alebo zaloh, ak nie je zaloh stcasne
aj predmetom projektu;

C) zmena meratel'nych ukazovatel'ov projektu, ak ide o znizenie hodnoty o viac ako 5% oproti
vyske meratelného ukazovatela, ktora bola schvélena v Ziadosti o NFP;

d) zmena zacatia realizacie aktivit projektu, ak je zrejmé, Ze prijimatel’ nezacne s realizaciou
aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného Vv Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP;

e) zmena tykajica Sa zaCatia verejného obstaravania na hlavné aktivity projektu, ak sa s nim
neza¢ne do 3 mesiacov od ucinnosti Zmluvy o NFP;

f) prediZenie realizacie aktivit projektu oproti terminom vyplyvajicim z Prilohy ¢. 2 Zmluvy
0 NFP;

g) zmenapoctu alebo charakteru/povahy aktivit projektu alebo podmienok realizacie
projektu;

h) zmena poloziek rozpoctu, ktora ma vplyv na rozpocet projektu za predpokladu, ze neddjde
k prekroceniu schvalenej vysky opravnenych vydavkov;

i) zmena majetko-pravnych pomerov tykajicich sa predmetu projektu alebo stvisiacich
s realizdciou aktivit projektu v zmysle ¢lanku 6 ods. 3 VZP;

j) zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z Vyzvy a sposobu jej splnenia
prijimatel'om;

k) zmena spdsobu financovania;

I) zmena v subjekte prijimatela;

m) zmena participacie partnera na realizacii jednotlivych aktivit projektu;

n) rozSirenie rozsahu hlavnych aktivit projektu a zvySenie pdvodnej schvalenej hodnoty
meratelnych ukazovatel'ov v dosledku uspor vramci pdvodne schvaleného rozpoctu
pri zachovani podmienky neprekro¢enia maximalnej vysky schvaleného NFP;

0) ind zmena projektu alebo zmena suvisiaca S projektom, ktord nie je mozné zaradit
pod skor uvedené kategorie zmien bez ohl'adu na to, ¢i ide o vyznamnejSiu zmenu.

6.4.1.3.1 ZMENA MIESTA REALIZACIE PROJEKTU

Osobitne upozoriiujeme prijimatel’a, ze zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa
nachadza predmet projektu za Ziadnych okolnosti nesmie predstavovat’ zmenu miesta realizacie
projektu, resp. jeho premiestnenie mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené v prisluSnej
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vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. V pripade, ze by K uvedenej situacii doslo, jednalo by sa
0 podstatni zmenu projektu, ktord opraviiuje poskytovatela odstupit’ od uzatvorenej Zmluvy
0 NFP, s ¢im je spojena povinnost’ vratenia poskytnutého NFP.

6.4.1.3.2 ZMENA MERATELNYCH UKAZOVATELOV PROJEKTU

V pripade meratelnych ukazovatel'ov projektu sa samostatne posudzuju zmeny v meratelnych
ukazovatel'och projektu s priznakom a v meratelnych ukazovatel'och projektu bez priznaku.

Prijimatel’ je opravneny poziadat' o znizenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom
v riadne odévodnenych pripadoch na minimalnu hranicu 50 % oproti jeho hodnote, ktora bola
schvalena v ZoNFP.

Prijimatel’ je povinny vradmci ziadosti ozmenu Zmluvy o NFP pri zmene merate'ného
ukazovatela projektu s priznakom (ak ide o znizenie hodnoty o viac ako 5%) predlozit™:

» dovod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatelov z hladiska identifikdcie rizik,
ktoré boli predmetom analyzy pri predkladani ZoNFP;

« dokumenty preukazujice skutocnost, ze nedosiahnutie hodnoty meratelného
ukazovatela projektu s priznakom bolo spdsobené faktormi, ktoré prijimatel
objektivne nemohol ovplyvnit’.

Znizenie meratelného ukazovatel’a projektu s priznakom o viac ako 50% oproti vyske, ktoréd bola
schvalend v ZoNFP, predstavuje podstatnii zmenu projektu. V takomto pripade ide o podstatné
porusenie povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’ je opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.
Poskytovatel' je opravneny zniZit'" vySku poskytovaného NFP primerane k zniZeniu hodnoty
merateI'ného ukazovatela projektu s priznakom a to vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichddza k dosiahnutiu zniZovaného meratel'ného ukazovatel'a projektu s priznakom a vykonat
zodpovedajuce znizenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

Meratel'né ukazovatele projektu bez priznaku st zadvdzné z hl'adiska dosiahnutia ich planovanej
hodnoty. Prijimatel' je opravneny poziadat o zniZzenie meratelného ukazovatela projektu
bez priznaku v riadne odévodnenych pripadoch maximalne o 20% oproti jeho hodnote, ktora
bola schvalena v ZoNFP.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku o viac ako 20% oproti jeho vyske,
ktora bola schvalena v ZoNFP, predstavuje podstatnd zmenu projektu. V takomto pripade ide
0 podstatné porusenie povinnosti prijimatel'a a poskytovatel’ je opravneny odstpit’ od Zmluvy
0 NFP.

V ramci schvalenia takejto Zziadosti ozmenu Zmluvy o NFP, Poskytovatel znizi vysku
poskytovaného NFP s ohladom na zniZenie hodnoty merateI'ného ukazovatela projektu
bez priznaku nad ramec akceptovatelnej miery znizenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichadza k dosiahnutiu znizovaného merate'ného ukazovatel’a projektu bez priznaku a vykona
zodpovedajuce znizenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného meratelného ukazovatel’a,
vySka NFP sa znizi priamo uUmerne k zniZeniu hodnoty merateI'ného ukazovatela projektu
po zapocitani tirovne plnenia ostatnych meratelnych ukazovatel'ov projektu, bez ohl'adu na to,
0 ktory druh merateI'ného ukazovatel’a projektu ide.
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6.4.1.3.3 ZMENA ZACATIA REALIZACIE HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

Prijimatel’ je povinny poziadat o zmenu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu pred
uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy
0 NFP.

Priklad: Prijimatel’ ma v prilohe ¢.2 Zmluvy o NFP uvedeny zaciatok realizacie hlavnych aktivit
projektu 10/2015. V pripade zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu do terminu 12/2015 je
povinny bezodkladne zaslat tuto informdciu poskytovatelovi (vid. cast tykajuca sa menej
vyznamnych zmien). V pripade zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu v termine 01/2016 je
povinny poziadat' o zmenu projektu formou Ziadosti o zmenu (vyznamnejsia zmenu).

V pripade, ak prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v prilohe ¢.2 Zmluvy o NFP a su¢asne nepoziada 0 zmenu Zmluvy o NFP
pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu uvedeného
Vv prilohe ¢.2 Zmluvy o NFP ide o podstatné porusenie Zmluvy o NFP zo strany prijimatel’a
a poskytovatel je opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.

6.4.1.3.4 PREDLZENIE REALIZACIE HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit' nad rdmec maximalnej doby,
ktora pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z Vyzvy a ktora je uvedena pri definicii
realizacie hlavnych aktivit projektu v¢l. 1 ods. 1.1 Zmluvy o NFP, maximalne vSak
do 31. decembra 2023. V ramci tejto doby stanovenej Vyzvou pre realizaciu hlavnych aktivit
projektov je mozn¢é individudlne stanovenu dobu realizicie hlavnych aktivit projektu predlzovat
na zéklade podanej Ziadosti o zmenu zo strany prijimatela.

Prijimatel’ je povinny poziadat’ o prediZenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu pred jej
uplynutim. V opa¢nom pripade budu vydavky, ktoré prijimatel’ realizoval v ¢ase od uplynutia
doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvélenia Ziadosti o prediZenie doby realizacie
hlavnych aktivit projektu povaZované za neopravnené vydavky. Plynutie doby realizacie
hlavnych aktivit projektu sa nepreruSuje poc¢as obdobia medzi uplynutim pdvodne dohodnutého
terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu a podanim ziadosti o zmenu Zmluvy
0 NFP.

Prijimatel’ je povinny v ramci Ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP pri predizeni doby realizacie
aktivit projektu predlozit’ kompletni dokumentaciu napr. odborné stanoviska, znalecky posudok,
harmonogram verejného obstaravania a pod.

Poskytovatel' neschvali predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu, ak z predlozenych
existujucich dokladov, ktorych relevantnost’ je nepochybnd, alebo z vyhotoveného odborného
vyjadrenia poskytnutého odborne sposobilou osobou v prislusnom odvetvi alebo odbore
alebo zo znaleckého posudku, ktoré predlozil prijimatel’ v ramci ziadosti o zmenu Zmluvy
0 NFP, alebo si nechal vypracovat’ poskytovatel' pre ucely posudenia takejto zmeny, vyplyva,
Ze doba od podania Ziadosti o zmenu aZz do uplynutia maximalnej doby, ktord pre realizaciu
projektov vyplyva z Vyzvy a ktora je uvedena pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu
vV Cl. 1 odsek 3 VZP, je kratSia ako doba nevyhnutnd na ukoncenie realizacie hlavnych aktivit
projektu. V takomto pripade ide o podstatné porusenie povinnosti prijimatela vyplyvajicich
pre neho z ¢lanku 2.4 Zmluvy o NFP, v dosledku ¢oho je Poskytovatel’ opravneny odstupit’ od
Zmluvy o NFP.
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Prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realizdciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych
aktivit projektu brani OVZ? ato po dobu trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoditava
do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku OVZ je prijimatel’ povinny bezodkladne pisomne oznamit® poskytovatelovi dovod
vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prilozit’ relevantni dokumentaciu preukazujicu vznik OVZ.
Poskytovatel' zaSle prijimatelovi suhlasné stanovisko najneskér do 10 dni od dorucenia
oznamenia. V odévodnenych pripadoch méZe poskytovatel’ stanovent lehotu primerane predizit.
V pripade vydania kladného stanoviska poskytovatela nastavaji ucinky pozastavenia realizacie
hlavnych aktivit projektu spiatne od momentu doruéenia oznamenia prijimatel’a o vzniku OVZ
poskytovatelovi. Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit' poskytovatel'ovi zanik
OVZ anésledne poskytovatel’ zabezpeci upravu harmonogramu projektu uvedeného v prilohe
¢. 2 (Predmet podpory NFP).

6.4.1.35 ZMENY POCTU ALEBO CHARAKTERU HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

A ZMENA ROZSAHU HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

Prijimatel’ je povinny predlozit' riadne odovodnenu ziadost o zmenu Zmluvy o NFP vratane
relevantnych priloh.

Predlozend ziadost' o zmenu nesmie viest’ k tomu, aby sa Cinnost’, na ktori sa mé prispevok
poskytnut’ po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela vtom zmysle, Ze sa nedosiahne
ziadny ciel’, alebo sa dosiahne iny ciel’ ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ase schvalenia ZoNFP aV ase
po uskuto€neni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len Ciasto¢ne. V opacnom pripade ide
0 podstatné poruSenie povinnosti prijimatela a poskytovatel’ je opravneny odstupit’ od Zmluvy
0 NFP.

Poskytovatel’ je opravneny pri posudzovani vplyvu navrhu zmeny na proces vyberu projektov
vyuzit' externych expertov (napr. odbornych hodnotitelov, ¢lenov vyberovej komisie a pod.).
Prijimatel’ je povinny rozsireny rozsah projektu obstarat’ v sulade so ZVO pri¢om v plnej miere
zodpoveda za spravnost’, Uplnost’, transparentnost’ a dodrzanie ZVO.

6.4.1.3.6 ZMENA MAJETKOVO - PRAVNYCH POMEROV TYKAJUCICH SA PREDMETU
PROJEKTU

Majetok nadobudnuty z NFP nemoZe byt pocas realizacie aktivit Projektu a pocas obdobia

udrzatel’nosti Projektu:

a) prevedeny na tretiu osobu;

b) prenajaty tretej osobe alebo prenechany do iného druhu uzivania tretej osoby, v celku
alebo ciastoCne, s vynimkou pripadov, kedy zabezpeCenie a udrzanie ciela projektu
vyzaduje prenechanie prevadzkovania tohto majetku tretej osobe alebo s vynimkou
vyplyvajliicou z vyzvy;

2l0kolnost’ vylu¢ujica zodpovednost’ alebo OVZ - prekazka, ktora nastala nezavisle od vole, konania alebo
opomenutia Zmluvnej strany a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat’, ze by Zmluvna
strana tto prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej Ze by v ¢ase vzniku zavazku tito prekazku
predvidala - ¢lanok 1 ods. 3 VZP.
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C) zatazeny akymkol'vek pravom tretej osoby, okrem pripadu, ak nema vplyv
na dosiahnutie ucelu Zmluvy o NFP alebo dosiahnutie a udrzanie ciel'a projektu;
d) zatazeny zaloznym pravom v prospech tretej osoby, ktora nie je financujacou
bankou/financujucou instituciou.
Prijimatel’ je povinny umysel scudzenia, prendjmu alebo akékol'vek inej dispozicie s majetkom
nadobudnutym z NFP vopred pisomne oznamit’® poskytovatelovi formou Ziadosti o zmenu
Zmluvy o NFP a spolu s oznamenim predlozit’ kompletni dokumentaciu pre vydanie stanoviska
poskytovatela (ktoré moze byt kladné so stanovenim podmienok, alebo zaporn¢).

Prijimatel’ je povinny akikol’'vek dispoziciu s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat’ az
po udeleni prechadzajiceho pisomného suhlasu poskytovatela za podmienok v nom
uvedenych ato aj Vv pripadoch, kedy zabezpeCenie audrzanie ciela projektu vyzaduje
prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie
do iného druhu uzivania tretej osobe v celku alebo Ciastocne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho ¢asti bude pocas platnosti
a ucinnosti Zmluvy o NFP prevedeny na tretiu osobu zat'azeny akymkol'vek pradvom tretej osoby
alebo prenajaty tretej osobe bez predchadzajiceho pisomného suhlasu poskytovatela, ide
0 podstatné¢ porusenie Zmluvy o NFP, ktoré opraviiuje poskytovatela odstipit od Zmluvy
0 NFP, ¢im vznikne prijimatel’'ovi povinnost’ vratit’ poskytnuty NFP alebo jeho Cast’.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude udelené iba v pripade,
ak tato moznost’ bola zadana vo Vyzve na predkladanie ziadosti a ak prijimatel’ v ziadosti tto
moznost’ kvantifikoval.

6.4.1.4  Podstatnd zmena projektu

Podstatnd zmena projektu nastane, ak v obdobi od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu
do uplynutia piatich rokov od finanéného ukonéenia projektu alebo do uplynutia obdobia
stanovené¢ho v pravidlach o Statnej pomoci, ak sa vramci projektu poskytuje pomoc, dojde
v projekte alebo v stvislosti s nim k podstatnej zmene projektu, ktora ovplyviiuje povahu
alebo ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so stavom, v akom bol projekt
schvaleny.

Podstatnu zmenu projektu je prijimatel’ povinny oznamit’ poskytovatel’ovi bezodkladne,
pricom bez ohl’adu na zaslandi informaciu je vznik podstatnej zmeny projektu vzidy
spojeny s povinnost'ou prijimatela vratit’ prispevok alebo jeho cast’, a to vo vyske, ktora je
umerna obdobiu, pocas ktorého doSlo k poruSeniu podmienok v dosledku vzniku
podstatnej zmeny projektu.

V pripade Ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP tykajicej sa miesta realizacie projektu a miesta,
kde sa nachadza predmet projektu alebo zaloh pdjde o podstatni zmenu projektu najma
Vv pripade, ak d6jde k premiestneniu mimo opravnené tizemie/miesto vymedzené vo Vyzve.

V pripade ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP tykajicej sa zmeny poctu alebo charakteru/povahy
aktivit projektu alebo podmienok realizécie projektu pdjde o podstatni zmenu projektu najma
Vv pripade, ak posudzovand zmena viedla k tomu, Ze by sa Cinnost’, na ktori sa ma prispevok
poskytnit’ po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Ze sa nedosiahne
ziadny ciel’, alebo sa dosiahne iny ciel’ ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
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bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvalenia ZoNFP a v &ase po
uskuto¢neni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len Ciastocne.

Ak zmena projektu, ktora meni povahu ¢innosti alebo podmienky jej vykonavania, ma urcity
rozsah, ktory mozno povazovat za vyznamny atakymto vyznamnym spOsobom negativne
vplyva na dosiahnutie ciel’a projektu, je dany zaklad na to, aby takato zmena bola povazovana
za podstatnu.

Sposob informovania prijimatela o schvaleni resp. neschvaleni ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP
je podrobnejsie definovany Vv kapitole 6.4 Zmeny projektu, v podkapitole 6.4.3 Ziadost o zmenu
Zmluvy.

6.4.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatel’a

Poskytovatel v zmysle legislativnych zmien vSeobecného nariadenia, Implementa¢nych
nariadeni, Nariadeni k jednotlivym ESIF, zédkona o prispevku poskytovanom z ESIF, Systému
riadenia ESIF a SFR po vykonani ich zmien len v rozsahu vyplyvajicom z uvedenych
dokumentov, zmien Systému riadenia, SFR, Priru¢ky pre Ziadatel'a, Prirucky pre prijimatel’a,
prislusnych Metodickych usmerneni poskytovatel'a, auditov a kontrol, ma pravo iniciovat’ zmeny
Zmluvy o NFP ajej priloh. Poskytovatel v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy
zohl'adnuje najma:

. poziadavky vyplyvajuce s prislusnej legislativy SR a EU;

« podmienky definované vo Vyzve;

+ ustanovenia platnej a G¢innej Zmluvy o NFP a Priru¢ky pre prijimatela;

+ relevantné informacie evidované sprostredkovatel'skym organom o predmetnom projekte;

« stanovenie ex ante finan¢nej opravy v dosledku porusenia pravidiel a postupov verejného

obstardvania v zmysle platného MP CKO?

6.4.2.1 Zmena VZP

Poskytovatel’ uskuto¢ni zmenu VZP z dovodu ich aktualizacie a zostladenia s platnym znenim
Vseobecného nariadenia, Implementa¢nych nariadeni, Nariadeni k jednotlivym ESIF, zdkonom
o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF a Systému finan¢ného riadenia po vykonani ich
zmien len v rozsahu vyplyvajucom z uvedenych dokumentov. Zmenu VZP poskytovatel’ oznami
prijimatel'ovi prostrednictvom elektronickej komunikacie bliz§ie popisanej v tejto prirucke
v kapitole 5. Sposob komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom pocas implementdcie
projektov a zapracuje ju do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizsieho pisomného dodatku.

Vsetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch,
z ktorych pre prijimatel’a vyplyvaji alebo mozu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmeny, st
pre prijimatel’a zavdzné, a to ditom ich zverejnenia.

Zmenu VZP SO oznami prijimatelovi prostrednictvom elektronickej komunikacie, spolu
s odkazom na C¢islo, pod ktorym st aktualizované VZP uz zverejnen¢ v CRZ. Dorucenim
oznamenia dochadza k zmene Zmluvy o NFP.

22 MP CKO ¢. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat’ pri nedodrZiavani pravidiel
a postupov verejného obstardvania
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Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukol'vek pravnemu dokumentu, ktorym je prijimatel’
viazany podla Zmluvy o NFP, ak je uskutocnené na webovom sidle Organu zapojené¢ho
doriadenia ESIF vratane finanéného riadenia alebo akékolvek iné zverejnenie tak,
aby prijimatel’ mal moznost’ sa s takymto pravnym dokumentom, z ktorého pre neho vyplyvaju
alebo mozu vyplyvat’ prava a povinnosti, oboznamit’ a zosuladit’ s jeho obsahom svoje ¢innosti
a postavenie. Poskytovatel' nie je v Ziadnom pripade povinny prijimatela na takéto pravne
dokumenty osobitne a jednotlivo upozoriovat'.

6.4.3 Ziadost’ o0 zmenu Zmluvy

Prijimatel’ je povinny predlozit’ Ziadost' o zmenu Zmluvy o NEP na formulari ,,Ziadost’ o zmenu
projektu/Oznamenie o zmene projektu (priloha ¢. A 19 Ziadost o zmenu projektu/Ozndmenie
0 zmene projektu). Ziadost ozmenu Zmluvy o NFP prijimatel predkladd poskytovatelovi
v pisomnej a elektronickej forme (e-mailom), podpisanej Statutarnym organom prijimatel’a, resp.
jeho splnomocnenym zastupcom. Elektronicka forma ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP je len
technickou pomoéckou pre spracovanie ziadosti o zmenu, pricom oficidlnou verziou je pisomna
forma a terminom doruéenia Ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP je termin dorucenia jej pisomne;j
formy poskytovatel'ovi.

Ziadost ozmenu Zmluvy OoNFP musi byt riadne odévodnend amusi obsahovat
informacie/udaje, ktoré stanovuje Zmluva 0 NFP, inak ju poskytovatel bez dalSicho
posudzovania zamietne.

Kazda ziadost o zmenu Zmluvy o NFP musi obsahovat’ podporni dokumentaciu suvisiacu
S0 zdovodnenim a preukdzanim nevyhnutnosti Ziadanej zmeny.

Prijimatel’ mdze podat’ ziadost’ kedykol'vek pocas realizécie aktivit projektu.
Poskytovatel moze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informécii, resp.
doplnenie priloh k Ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP, ktoré nezmenia charakter tejto ziadosti.

V takomto pripade moéze vzajomna komunikécia prebichat’ aj elektronicky prostrednictvom e-
mailu.

Poskytovatel’ nie je povinny navrhovanej ziadosti prijimatel’a o zmenu projektu/Zmluvy o NFP
vyhoviet’, avSak rovnako nie je opravneny suhlas so zmenou bezdévodne odopriet’ v pripade,
ak ziadost o zmenu spiia vsetky podmienky stanovené Zmluvou o NFP a vyplyvajiice
Z prislusného usmernenia k zmenam, ktoré moéze vydat' a zverejnit’ poskytovatel na svojom
webovom sidle.

Kazda ziadost o zmenu Zmluvy o NFP musi okrem iného obsahovat’ najmi nasledujuce prilohy
(ak relevantné):

« vyjadrenie uzivatel'ov k pozadovanej zmene;

+ stanovisko dodavatel'a k nemoZnosti plnenia dodavatel'skej zmluvy;

« rozpocet (pripoCty, odpocty arozpocet po zmene) potvrdeny stavebnym dozorom (je
potrebné prilozit, resp. zaslat’ mailom elektronicku verziu v programe MS Excel);

« navrh Zmluvy o dielo, alebo dodatku k Zmluve o dielo naziadané znizenie/zvysenie
prac/tovarov, ak uz nebol predlozeny poskytovatel'ovi na overenie VO;

« fotodokumentacia;
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« iné dokumenty na podporu ziadosti (napr. stanovisko hygienika, odborné posudky
a pod.).
Ak sa zmena projektu tyka rozpo&tu projektu, je prijimatel opravneny predkladat ZoP
obsahujtice zmenené polozky az po uzatvoreni dodatku k Zmluve o NFP.

Maximalnu vysku NFP uvedenii v Rozhodnuti o schvileni ZoNFP nie je mozné Ziadnym
spodsobom navysovat.

Vsetky zmeny v Systém riadenia ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch,
z ktorych pre prijimatela vyplyvaju pradva a povinnosti alebo ich zmeny st pre prijimatel’a
zavdzné, a to diiom ich zverejnenia.

V pripade, ze ziadost ozmenu Zmluvy o NFP nie je riadne oddvodnena a neobsahuje
informacie/udaje, ktoré stanovuje Zmluva 0 NFP, je SO opravneny ju bez d’alSicho posudzovania
zamietnut’.

Vyznamnej$iu zmenu projektu schvaluje zmenovéa komisia. Na zaklade rozhodnutia zmenovej
komisie PM bezodkladne informuje Prijimatela o schvaleni/neschvaleni Zziadosti o zmenu
Zmluvy o NFP listom R OIMRK najskor do 20 pracovnych dni od prijatia ziadosti o zmenu
projektu.

V pripade schvéalenia vyznamnejSej zmeny projektu je prijimatel’ vyzvany na uzatvorenie
dodatku k Zmluve o NFP.

6.4.4 Dodatok k Zmluve o NFP

V pripade schvalenia ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP, poskytovatel’ vypracuje navrh Dodatku
k Zmluve o NFP v 3 rovnopisoch, ktoré su po podpise Statutarnym organom poskytovatel’a, resp.
jeho zastupcom zaslané prijimatel'ovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nésledné podpisanie.
Prijimatel’ podpiSe vSetky 3 rovnopisy a nasledne 2 podpisané rovnopisy zaSle listom
s dorucenkou spét’ poskytovatel'ovi najneskor do 5 pracovnych dni odo diia dorucenia navrhu
Dodatku k Zmluve o NFP zo strany poskytovatel'a ak poskytovatel’ neur¢i inak.

Poskytovatel’ ma pravo iniciovat’ dodatok k Zmluve o NFP aj bez predchadzajucej pisomnej
ziadosti prijimatela za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpe¢i tspesna a riadna
implementacia projektu s prihliadnutim na zabezpeCenie naplnenia cielov projektu
a s prihliadnutim na VZP c¢lanok 2 odsek 5, kedy sa zmluvné strany zaviazali vzajomne
poskytnut’ si vSetku potrebnll su¢innost’ na plnenie zavizkov z tejto Zmluvy o NFP.

Dodatok k Zmluve o NFP nadobuda platnost dilom neskorSieho podpisu zmluvnych stran
aucinnost’ v stilade s § 47a ods.2 Obcianskeho zakonnika nadobuida diiom nasledujucim po dni
jeho zverejnenia poskytovatel'om v CRZ.

Poskytovatel' je opravneny rozhodnut, ze navrh dodatku k Zmluve o NFP bude odovzdany
prijimatel’'ovi po dohode s nim na pracovisku poskytovatela. Prijimatel’ je opravneny rozhodnut’
sa nevyuzit' lehotu urCenii poskytovatelom na prijatie navrhu dodatku k Zmluve o NFP
a 0 naslednom prijati resp. odmietnuti navrhu na uzavretie Dodatku k Zmluve o NFP.

V pripade, Ze sa na realizdcii projektu podiela partner, zaslaniu navrhu Dodatku k Zmluve
0 NFP predchéadza kontrola dodatku k Zmluve o partnerstve v pripade, ak pozadovanu zmenu je
potrebné premietnut’ do Zmluvy o partnerstve.
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Na schvalenie zmeny Zmluvy o NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k Zmluve o NFP nie je pravny
narok.

6.4.5 Rozhodnutie 0 zmene rozhodnutia o schvaleni ZoNFP

Pri projektoch, kde Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP nahridza Zmluvu o NFP, poskytovatel
v pripade schvalenych zmien projektu vypracuje navrh Rozhodnutia ozmene rozhodnutia
o0 schvaleni ZoNFP/dodatku k rozhodnutiu o schvaleni®®> ZoNFP v 3 rovnopisoch, ktoré st
po podpise Statutarnym orgdnom poskytovatel’a.

Rozhodnutie 0 zmene rozhodnutia nadobtida platnost’ a G¢innost’ diiom podpisu.
6.5 Kontrola projektu
6.5.1 Administrativna kontrola verejného obstaravania

Poskytovatel’ kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o EU
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo ZVO.

Cinnostou poskytovatel'a nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost prijimatela ako
verejného obstaravatel’a, obstardvatela alebo osoby podla § 7 ZVO (d’alej len ,,obstaravatel™)
za vykonanie VO pri dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych
principov VO a Zmluvy o NFP.

Samotny vykon kontroly VO je Specifikovany v ,,Priruc¢ke pre verejné obstaravanie®.
6.5.2 Kontrola na mieste

Hlavnym cielom KnM je overenie skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb a vykonania
prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentacii
k projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych skuto¢nosti
uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k Zmluve o NFP, ako aj overenie d’alsich skuto¢nosti
stivisiacich s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP
(napr. uctovnictvo prijimatel’a, archivacia dokumentacie), v zavislosti od predmetu kontroly.
Povinnost’ poskytovatel'a vykonavat’ kontrolu projektov je zachytena v ¢lanku 125, ods. 4 az 7
a ¢lanku 74 ods. 1 a 2 vSeobecného nariadenia. Vykon kontroly projektov je pravne upraveny
v zékone o finanénej kontrole (§ 9¢c) a v zakone o prispevku z ESIF (§ 3 ods. 1 pism. f)).
Pravnym titulom na vykon kontroly projektu je uc¢inna Zmluva o NFP s prijimatel'om a zakon
0 finan¢nej kontrole.

KnM moéze byt vykonavana v ¢asovom useku od uéinnosti Zmluvy o NFP do momentu
ukoncenia realizacie projektu ako ajVv casovom tuseku po ukonceni realizdcie projektu
do skonéenia G¢innosti Zmluvy o NFP.

Poskytovatel' vykona minimalne jedenkrat pocas realizacie projektu KnM, ktorou overi najma
nasledujtce skuto¢nosti:

. ZOP;
o Transfery;

23 Bliz8ie bude upravené v zmysle metodického pokynu CKO
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o skuto¢né dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a vykonanie stavebnych prac;
« vedenie uctovnictva o skutocnostiach tykajtcich sa projektu;
o archivaciu dokumentov a podkladov stvisiacich s projektom;
e cestovné ndhrady;

o dokladovanie vydavkov;

« ostatné vydavky — externé sluzby (outsourcing);

« finan¢né vydavky a poplatky;

e hospodarnost’, efektivnost’, i¢elnost’ a ucinnost’ vydavkov;

e krizové financovanie;

e nakup pouzitého materialu;

« napliianie meratelnych ukazovatel'ov projektu;

« neprekryvanie sa vydavkov;

o odpisy, rezijné naklady a vecné prispevky;

 opatrenia prijaté na zéklade vykonanych kontrol;

e osobné vydavky;

 Statna pomoc a pomoc de minimis;

e vecnd, ¢asova a izemna opravnenost’ vydavkov;

 financny prenajom a operativny najom,

 fyzick4 kontrola prebiehajucich aktivit;

 nakladanie s majetkom nadobudnutym z NFP;

 publicitu projektu;

o kontrola VO a obstaravania;

o kontrola dokumentacie VO v ramci KnM;

« cielovéa skupina a s flou suvisiace data;

 konflikt zaujmov;

 iny predmet kontroly definovany RO.

Doélezité upozornenie: Prijimatel’ je povinny zabezpecit’ v ramci zdvizkového vztahu s kazdym
dodavatel'om projektu povinnost’ dodavatel'a projektu strpiet’ vykon kontroly/auditu stivisiaceho
s doddvanym tovarom, sluzbami a stavebnymi pracami kedykol'vek pocas platnosti a G¢innosti
Zmluvy o NFP, a to oprdvnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnat’ im vsetku
potrebni sucinnost’. Za tymto ucelom poskytovatel pozaduje, aby si prijimatel’ upravil
v dodavatel'sko-odberatel'skych vzt'ahoch tuto podmienku aj zmluvne.

Kontrolna skupina ma opravnenie pri vykone kontroly na mieste:

V suvislosti s aplikaciou zdkona o finan¢nej kontrole a vnatornom audite st povereni pracovnici
pri vykonavani kontroly formou KnM opravneni v nevyhnutnom rozsahu za podmienok
ustanovenych v osobitnych predpisoch:
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vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
prijimatel’a alebo tretej osoby, alebo vstupovat’ do obydlia, ktoré prijimatel’ alebo tretia
osoba pouziva na vykonavanie hospodarskej ¢innosti,

vyzadovat’ od prijimatel’a v urCenej lehote poskytnutie originalov alebo overenych kopii
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov, informacii, dokumentov a inych podkladov
potrebnych na vykon KnM,

odoberat’ aj mimo priestorov prijimatel'a originaly alebo overené kopie dokladov,
pisomnosti, zaznamy dat na pamadtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisy, vystupy, dokumenty a iné podklady, ktorych vydanie nie je v§eobecne zaviznym
pravnym predpisom zakdzané, a ktoré su potrebné na zabezpecenie dokazov
nevyhnutnych na vykon KnM,

vyzadovat’ splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych KnM a odstrénenie pricin
ich vzniku,

odoberat’ od tretej osoby originaly alebo overené kopie dokladov, podkladov a vyZadovat
poskytnutie informadcii a vysvetleni stvisiacich s KnM, ak je to nevyhnutné na overenie
finan¢nej operacie alebo jej Casti,

vyzadovat’ od prijimatela poskytnutie sucinnosti pri vykone kontroly.

Prijimatel’ je povinny pocas KnM zabezpecit' pritomnost’ 0s6b zodpovednych za realiziciu
aktivit projektu, vytvorit’ kontrolnej skupine primerané podmienky na riadne a v€asné vykonanie
kontroly/auditu a je povinny zdrZzat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ zacatie a riadny priebeh
vykonu kontroly/auditu. Tiez je povinny plnit’ vSetky povinnosti, ktoré¢ mu vyplyvaji najma zo

zakona o finan¢nej kontrole.

Povinnosti kontrolnej skupiny vodi prijimatelovi v ¢ase vykonu kontroly na mieste:

V suvislosti s aplikaciou zdkona o financnej kontrole sii povereni pracovnici pri vykonavani
kontroly formou KnM povinni:

vopred oznamit prijimatel’ovi a tretej osobe predmet a termin zacatia KnM;

ak by oznamenim o zacati kontroly KnM mohlo do6jst k zmareniu KnM, povereni
pracovnici su povinni oznamenie urobit’ najneskOr pri zacati fyzického vykonu KnM.
Oznamenie sa vykona prostrednictvom ozndmenia o zacati KnM,;

preukazat sa poverenim na vykonanie KnM (jednu kopiu poverenia odovzdat
prijimatel'ovi) a predlozit’ preukaz totoznosti alebo sluzobny preukaz;

vydat’ prijimatelovi alebo tretej osobe potvrdenie o odobrati origindlov alebo overenych
kopii dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamédtovych médiach prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, dokumentov a inych podkladov
mimo priestorov prijimatel'a alebo tretej osoby a zabezpecit' ich riadnu ochranu
pred stratou, znienim, poSkodenim a zneuzitim; tieto veci poskytovatel vrati
bezodkladne tomu, komu sa odobrali, ak nie su potrebné na dalsi vykon KnM
alebo na iné konanie podl'a osobitnych predpisov;

oboznamit’ prijimatel'a s navrhom spravy z kontroly jeho doru¢enim, ak boli KnM zistené
nedostatky a vyziadat’ od prijimatela v lehote urCenej Vv navrhu spravy pisomné

70



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

vyjadrenie k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam a k lehote na splnenie
opatreni uvedenych v navrhu spravy z kontroly;

« preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam
a k lehote na splnenie opatreni uvedenych v navrhu spravy z kontroly;

« zohl'adnit’ opodstatnené namietky v sprave z kontroly a neopodstatnenost’ namietok spolu
s odovodnenim neopodstatnenosti oznamit’ prijimatel’'ovi v sprave z kontroly;

« zaslat’ spravu z kontroly prijimatel’ovi.
Kontrola na mieste sa vykonava:

v pripadoch zakladajiicich pochybnosti o tudajoch uvedenych v ZoP pri vykone
administrativnej kontroly;

« v pripade neplnenia si povinnosti prijimatel’a vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP (napr.
nepredkladanie monitorovacich sprav projektu v stanovenych terminoch);

« v pripadoch identifikdcie nedostatocného pokroku v implementéacii projektu, resp.
identifikacie inych nedostatkov a skutoCnosti ohrozujicich implementaciu alebo
financovanie projektu, na ktoré¢ poukazuje monitorovanie projektu;

 na zaklade podnetu na KnM od tretich subjektov (napr. zavery z certifikacnych overeni);
+ na zéklade vzorky alebo na zaklade analyzy rizik;

» realne overenie skutocnosti, ktoré boli prijimatelom deklarované v stvislosti
s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP;

« ak nastanu okolnosti, ktoré opodstatiiuji vykonat KnM.

V pripade, ak bola KnM iniciovana na zaklade kontroly celej ZoP formou administrativne;
kontroly a ak je dovodom na preruSenie administrativnej kontroly ZoP kontrolou na mieste
minimalne jedna z nasledujucich skutocnosti:

- ak ZoP nie je spravna, ak povinna podporna dokumentacia nie je sudastou ZoP;

- ak podporna dokumentacia, ktora je sicastou ZoP, nie je Uplna, alebo ak je nespravne

vyplnena,

ide o prerusenie vykonu kontroly ZoP formou administrativnej kontroly. Ak je dévodom
na vykon KnM iné skutoénost’ ako vyssie uvedené pripady, lehota uréena na vykon kontroly ZoP
formou administrativnej kontroly nad’alej plynie. V pripade, ak skutoc¢nosti zistené pri KnM
majii vplyv na vykon a predpokladané zavery administrativnej kontroly ZoP, su ¢lenovia
kontrolnej skupiny povinni ich zohl'adnit’ aj v zaveroch spravy z kontroly ZoP vykonanej formou
administrativnej kontroly.

Priebeh kontroly na mieste

KnM vykonava kontrolna skupina. V zmysle Systému riadenia ESIF je v suvislosti s vykonom
kontroly projektu poskytovatel' povinny zabezpecit vykonavanie kontroly minimalne dvoma
osobami (t.j. dodrzanie principu Styroch oc¢i). Kontrolna skupina sa sklada z veduceho kontrolnej
skupiny a ostanych &lenov kontrolnej skupiny. Clenmi kontrolnej skupiny mozu byt’ aj povereni
zamestnanci inych organizacnych utvarov MV SR (v zavislosti od predmetu KnM, resp.
skutocnosti z ktorych vyplyva uskutocnenie vykonu KnM), alebo tzv. prizvané osoby V stlade s
§ 9¢ zakona o prispevku ESIF (povereni zamestnanci inych organov verejnej spravy alebo inych
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pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich stthlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou
finan¢nej operacie alebo jej Casti).

Kontrolna skupina vykondva KnM na zadklade poverenia na vykon KnM, ktorym je veduci
kontrolnej skupiny povinny sa preukdzat’ prijimatel’'ovi na zaciatku vykonu KnM.

Poskytovatel' posiela najmenej 3 pracovné dni pred zaciatkom vykonu KnM listom alebo e-
mailom prijimatel'ovi oznamenie o vykonani KnM obsahujuce predmet KnM, predpokladany
termin za¢atia KnM a predpokladana dizku trvania fyzickej KnM. V pripade, Ze prijimatel
poziada poskytovatel'a o iny termin zacatia fyzickej KnM ako je uvedeny v ozndmeni, musi
dorucit’” poskytovatelovi pisomnu Zziadost’ potvrdeni Statutirom s odévodnenim a névrhom
nového terminu. V pripade Casovej neodkladnosti zasiela prijimatel’ Ziadost' aj elektronicky.
Zaslanie ani dorucenie ziadosti nemd odkladny uc¢inok pre zacatie fyzickej KnM v termine
uvedenom v oznameni, ak poskytovatel' nepotvrdi sthlas s navrhnutym terminom zo strany
prijimatel’a. Osoby urcené na vykon KnM maju povinnost’ preukazat’ sa ako osoby poverené na
vykon KnM, vysvetlit’ prijimatelovi predmet a spdsob vykonania a vystupy z KnM, poziadat
prijimatel’a o predlozenie podkladov potrebnych pre vykonanie kontroly v stlade so Zmluvou
0 NFP aoznamenim o vykonani KnM. Povinnostou prijimatela je zabezpecit' potrebnu
dokumentéiciu a ucast’ relevantnych osob a poskytnit’ ¢lenom kontrolnej skupiny potrebnu
sucinnost’ pri vykone kontroly.

Neohlasena kontrola na mieste

V pripade, ze KnM je zamerana aj na zistenie realnosti projektu (napr. vo vzt'ahu k realizovanym
aktivitdm), moze poskytovatel oznamit' predmet KnM, termin zacatia KnM a predpokladanu
diZku trvania fyzickej KnM priamo pri zadati fyzického vykonu KnM (neohlasend KnM/kontrola
aktivit projektu). V takom pripade sa na postup pripravy a priebehu kontroly nevztahuje
povinnost’ a lehota zasielania ozndmenia o vykonani KnM, ale oznamenie bude odovzdané
prijimatel'ovi priamo na mieste kontroly.

Predmet kontroly na mieste

Predmetom KnM mozu byt vSetky skutocnosti suvisiace s implementaciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajacich zo Zmluvy o NFP (vratane skutocnosti, ktoré uz boli predmetom inej
kontroly, ako napr. kontrola tej istej skutocnosti na mieste a pod.), napriklad:

« kontrola skuto€ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania prac
deklarovanych na faktirach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
poskytovatel'ovi ako podpornti dokumentaciu k deklarovanym vydavkom uvedenym
v ZoP (dalej aj ,,skutoéné dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo vykonanie prac*).
V ramci uvedeného sa overuju aj originaly dokladov, ktoré nie st si¢astou dokumentacie
k projektu sustredenej na poskytovatela. Pri sumariza¢nych harkoch st to uctovné
doklady, ktoré boli zahrnuté do sumariza¢nych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri
dodavke tovaru su to inventarizacné cCisla nadobudnutého tovaru, identifikacné cislo
tovaru, dodacie listy a i¢tovné zdznamy;

 kontrola realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o NFP;

 kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi
merateInymi ukazovatel'mi, rozpoctom, harmonogramom realizacie aktivit projektu a
pod.), prip. kontrola plnenia d’al$ich podmienok uvedenych v Zmluve o NFP;
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« kontrola, ¢i prijimatel’ predkladd spravne informacie ohladom fyzického pokroku
realizacie projektu, kontrola dat, ktoré su povinne poskytované na urovni projektu a
plnenia si d’al$ich povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP;

« kontrola, ¢i st v i¢tovnom systéme prijimatel’a zauctované vSetky skuto¢nosti, ktoré sa
tykaja projektu a st predmetom uctovnictva podla zdkona o uctovnictve, a to bud’
na analytickych uctoch v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii
vedenej v technickej forme v cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov, ak uctuji v sutstave
podvojného uctovnictva, alebo v uctovnych knihéch so slovanym a ciselnym oznacenim
projektu v uctovnych zapisoch, ak uctuju v ststave jednoduchého uctovnictva, ak sa
jednd o prijimatela, ktory je Uctovnou jednotkou. V pripade, ak prijimatel’ nie je
uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavézkov, prijmov a vydavkov tykajucich
sa projektu v u€tovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch
v nich, priom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a spdsob oceflovania
majetku a zaviazkov sa primerane pouziju ustanovenia zakona o uctovnictve o uctovnych
zapisoch, uctovnej dokumentacii a sposobe oceniovania;

+ kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajicich z monitorovania;

« kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o administrativnu kontrolu VO, ale napr.
o overenie suladu dokumentacie predlozenej poskytovatelovi s dokumentaciou
archivovanou prijimatelom);

« kontrola suladu dokumentacie ziadosti o platbu, kontrola stiladu dokumentécie tykajice;j
sa dodavatel'skych zmlav, kontrola suladu monitorovania projektu;

 kontrola spravnosti informacii ohl'adom fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia
si d’al$ich povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP prijimatel'ovi predkladanych MS

« Vvpripade dodavky technologii a zariadeni kontrola platnosti technického preukazu
a technického osvedcenia ku vSetkym obstaranym zariadeniam Prijimatela (v rdmci
ktorych je potrebné overit’ napr. VIN kod, vyrobne ¢islo zariadenia s idajmi na faktare,
dodacom liste, preberacom protokole, osvedceni o evidencii pri technickom preukaze
a technickom osvedceni zariadenia);

« uzatvorenie poistnej zmluvy na majetok uz nadobudnuty z NFP avo vlastnictve
prijimatela (tato zmluvu uzatvara vzdy prijimatel’) a potvrdenie (bankovy vypis)
0 zaplateni poistnej sumy;

+ kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajtcich z ¢l. 55 vSeobecného nariadenia;

« kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

« kontrola suladu projektu s HP;

« kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia $tatnej pomoci/pomoci de minimis;

« kontrola dodrziavania poziadaviek na udrzatelny rozvoj, rovnost prilezitosti
a nediskriminaciu;

« kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prisluSnymi kontrolnymi orgdnmi;
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« kontrola, ¢i prijimatel’ uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v origindlnom
vyhotoveni vzhl'adom na dobu uvedenu vo vSeobecnom nariadeni (d’alej aj ,,archivécia
dokumentov suvisiacich s projektom*);

« kontrola neprekryvania sa vydavkov;

« kontrola udrzatelnosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajacich z ¢l. 57
v§eobecného nariadenia;

»  kontrola konfliktu zaujmov v zmysle § 46 zakona o prispevku z ESIF;

« realne overenie skutoCnosti, ktoré boli prijimatel'om deklarované v rdmci inych kontrol

a pod.
Vystup z kontroly na mieste:

Vystupom z kazdej KnM je navrh spravy z kontroly (v pripade zistenia nedostatkov), prilohy, ak
su relevantné a sprava z kontroly. Legislativnym ramcom pre vypracovanie ndvrhu spravy
z kontroly a spravy z kontroly je § 9c zdkona o finan¢nej kontrole a vnutornom audite.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, poskytovatel' zaSle sprdvu z kontroly
prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade datum zaslania spravy
prijimatel’ovi.

V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedostatky, je poskytovatel' povinny vypracovat’
navrh spravy z kontroly s ur€enim lehoty na podanie ndmietok a zarovenn dorucit’ ndvrh spravy
Z kontroly prijimatel'ovi. Poskytovatel’ stanovi prijimatel'ovi lehotu 5 pracovnych dni, aby podal
namietky k navrhu spravy odo dna, v ktorom sa mu doru¢i navrh spravy z kontroly. V zadvaznych
pripadoch mdze poskytovatel’ lehotu prediiit’. PrediZenie lehoty vykona prislusny projektovy
manazér formou listu, alebo e-mailu apo vzajomnej dohode s prijimatelom v Case lehoty
prijimatel'a na zaslanie ndmietok. V pripade, ak prijimatel’ neméd namietky voci zisteniam, je
povinny prijat’ opatrenia, ktoré uviedla kontrolna skupina v sprave z kontroly v stanovenej
lehote. O splneni uloZenych opatreni informuje prijimatel poskytovatela bezodkladne,
v stanovenej lehote.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky podané prijimatelom alebo prijimatel
Vv stanovenej lehote nedoruc¢i namietky alebo ak prijimatel’ doru¢i oznamenie, Ze nema namietky
k navrhu spravy z kontroly, poskytovatel v primeranej lehote po doruceni namietok resp.
vyprsani terminu na podanie namietok vypracuje a zaSle spravu z kontroly prijimatelovi.
Momentom ukoncenia kontroly je datum zaslania spravy z kontroly.

Ak poskytovatel' uplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatelom, je povinny
zohl'adnit’ opodstatnenost’ tychto ndmietok v sprave z kontroly a zaslat’ tuto spravu z kontroly
prijimatelovi. Za moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade rovnako povaZovany
moment zaslania spravy z kontroly prijimatelovi.

Prijimatel’ je povinny prijat opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou/auditom
v zmysle spravy z kontroly/auditu v lehote stanovenej opravnenymi osobami na vykon
kontroly/auditu. Prijimatel’ je zdroven povinny zaslat’ osobam opravnenym na vykon
kontroly/auditu pisomnt spravu o splneni opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov
bezodkladne po ich splneni atiez o odstraneni pri¢in ich vzniku ato v lehote stanovenej
Vv sprave/inom vystupnom dokumente z kontroly/auditu.
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6.6 Ukoncenie realizacie projektu
Zmluvu o NFP je mozné ukondit’ projekt riadne alebo mimoriadne.

6.6.1 Riadne ukondenie realizicie projektu podPa Zmluvy o NFP

Projekt sa povaZuje za riadne ukonceny, ak doslo K fyzickému ukon¢eniu projektu, (t.j. doslo
K ukonCeniu realizacie vSetkych aktivit projektu) ak finanénému ukondceniu projektu
(prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP).
Momentom ukoncenia realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatelnosti projektu.
Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie
Projektu, pricom su splnit’ nasledujuce podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatel'ovi, prijimatel’ ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, aj ho uviedol do uZzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje
najma:

« vyhldsenim prijimatel'a o ukonceni realizécie aktivit projektu.
V pripade projektu ktorého vysledkom st viaceré predmety projektu ukoncenie realizéicie
hlavnych aktivit nastane dodanim resp. ukonéenim posledného predmetu projektu prijimatelovi,
pricom vSetky ostatné predmety projektu musia byt uz dodané resp. ukoncené.

Termin (dd/mm) ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit projektu musi prijimatel uviest
V monitorovacej sprave s priznakom ,,zdverecna .

Finan¢né ukoncenie Projektu - nastane dnom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci
realizécie aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky vsetkym svojim dodavatelom, vo¢i ktorym
mal pradvne zavdzni povinnost’ Uhrady vydavkov atieto st premietnuté do Uctovnictva
prijimatela v zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych
vZmluve o NFP a

b) prijimatelovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajtici NFP.

Prijimatel’ je povinny predlozit poskytovatel'ovi zavereéni ziadost o platbu najneskor
do 3 mesiacov od terminu ukonéenia realizacie aktivit projektu podl'a ¢l. 5 bod 5.1 Zmluvy o
NFP a zaroven je povinny najneskdr v deil podania zdverecnej Ziadosti o platbu predlozit’
origindly, alebo overené kopie pravoplatnych rozhodnuti o uzivani stavby (kolaudacnych
rozhodnuti) na jej uvedenie do docasnej/skusobnej alebo trvalej prevadzky za ukoncené cCasti
stavby, resp. za celt vykonanu stavbu, ak je predmetom projektu stavba.

Dal$im dokladom potvrdzujicim ukonéenie realizacie aktivit projektu je

a) preberaci/odovzdavaci protokol podpisanym/dodacim listom, ak je predmetom
projektu zariadenie, dokumentacia, ina hnutelnti vec, pravo alebo ina majetkova hodnota,
pricom z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat
prijatie predmetu projektu prijimatel'om,
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b) inym obdobnym dokumentom, zktorého nepochybnym, uritym a zrozumiteInym
spdsobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatel’'ovi alebo bol so sihlasom
prijimatel’a sfunkéneny tak, ako sa to predpokladalo v schvalenej Ziadosti o NFP.

V nadvéznosti na den financného ukoncenia projektu SO uzavrie projekt v ITMS2014+, ¢im
systém automaticky vygeneruje terminy naslednych monitorovacich sprav. Obdobie projektu
pocas ktorého je povinnostou prijimatela predkladat SO NMS je obdobim udrzatelnosti
projektu (vid’ prislusnu kapitolu tejto prirucky).

Platnost’ a u¢innost Zmluvy o NFP kon¢i diom schvalenia poslednej NMS projektu
poskytovatel'om.

6.6.2 Mimoriadne ukonéenie zmluvného vzt'ahu zo Zmluvy o NFP

Mimoriadne ukon¢enie moze nastat’:

a) dohodou medzi SO a prijimatel'om; alebo
b) odstupenim od Zmluvy o NFP; alebo
c) vypovedou Zmluvy o NFP zo strany prijimatela.

Dévody na mimoriadne ukonéenie zmluvného vztahu s uvedené v Zmluve o NFP (Priloha ¢.1 -
VZP).

6.6.2.1  Dohoda o ukonceni Zmluvy o NFP

Pri dohode 0 ukonéeni Zmluvy o NFP (d’alej len ,,dohoda®) je potrebna zhodna vola oboch
zmluvnych stran, kedZe ide o dvojstranny pravny ukon. Navrh dohody je opravneny dat’
SO aj prijimatel’.

Dohoda je vypracovana SO na zaklade ziadosti prijimatel’a o ukonéenie zmluvného vztahu/resp.
ak iniciatorom ukonéenia zmluvného vztahu bol SO, prijimatel’ zasle SO pisomny sthlas
s odstupenim od Zmluvy o NFP dohodou.

Tri originalne vyhotovenia navrhu dohody st po podpise Statutarnym organom SO, resp. jeho
zastupcom zaslané prijimatel'ovi na obozndmenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie.
Prijimatel’ podpiSe vSetky 3 rovnopisy dohody a nésledne 2 podpisané vyhotovenia dohody
doru¢i listom spédt’ na SO. Deil nasledujlci po dni zverejnenia dohody poskytovatelom v CRZ
ako aj CRP je dilom nadobudnutia u¢innosti dohody.

V pripade, Ze prijimatel’ je povinny vratit SO dovtedy uz vyplateni cast NFP, prijimatel
postupuje v zmysle kapitoly ,,Vysporiadanie finanénych vztahov* tejto prirucky.

6.6.2.2  Odstupenie od Zmluvy o NFP

Pri odstapeni od Zmluvy o NFP ide o jednostranny pravny tikon. Od Zmluvy o NFP méze SO
alebo prijimatel’ odstipit’ v pripadoch podstatného poruSenia Zmluvy o NFP, nepodstatného
porusenia Zmluvy 0 NFP a d’alej v pripadoch, ktoré ustanovuje Zmluva o0 NFP alebo pravne
predpisy SR apravne akty EU. Priklady podstatného porusenia Zmluvy o NFP zo strany
prijimatela st uvedené v Zmluve o NFP. Ak prijimatel’ porusil Zmluvu o NFP podstatnym
spésobom, je SO opravneny odstipit’ bez poskytnutia dodatoc¢nej lehoty na plnenie. V pripade,
ak prijimatel’ porusil Zmluvu o NFP nepodstatnym spdsobom, je SO povinny poskytnit
prijimatel'ovi dodato¢nu lehotu na plnenie, a az po marnom uplynuti lehoty na plnenie je SO
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opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.

V pripade zistenia zo strany SO, Ze dosSlo k naplneniu podmienok na odstapenie od Zmluvy
0 NFP, SO vypracuje oznamenie o0 mimoriadnom ukon¢eni zmluvného vzt’ahu odstupenim
(d’alej len ,,0zndmenie*).

Po podpise oznamenia Statutdrnym organom SO je ozndmenie zaslané doporuenym listom
prijimatelovi.

Odstapenie od Zmluvy o NFP je ucinné diom dorucenia pisomného ozndmenia o odstupeni
od Zmluvy o NFP prijimatel'ovi. Na doruCovanie sa vztahuje ¢l. 4 Zmluvy o NFP.

V pripade ak SO bolo doru¢ené odstupenie od Zmluvy o NFP zo strany prijimatel’a, odstupenie
od Zmluvy o NFP je u¢inné diom dorucenia pisomného oznamenia SO.

V pripade odstipenia od Zmluvy 0 NFP zo strany Prijimatel’a zostavaju zachované tie prava
a povinnosti poskytovatel'a, ktoré podl'a svojej povahy maju platit’ aj po skonceni Zmluvy o
NFP, a to najmd pradvo a povinnost pozadovat’ vritenie poskytnutej Ciastky NFP, pravo na
nahradu $kody a pod. V pripade, Ze prijimatel’ je povinny na ziklade Ziadosti poskytovatela
vratitt NFP alebo jeho cast’, postupuje v zmysle kapitoly ,,Vysporiadanie finanénych
vzt’ahov* tejto prirucky.

6.6.2.3  Vypoved’ zo Zmluvy o NFP zo strany prijimatel’a

Vypovedat Zmluvu o NFP je opravneny prijimatel’ z dovodov uvedenych v Zmluve o NFP.
Po podani vypovede moze prijimatel’ tuto vziat' spét’ iba s pisomnym sthlasom SO. Vypovedna
doba je jeden kalendarny mesiac odo dna, kedy je vypoved’ dorucenda SO. Pocas plynutia
vypovednej doby SO a prijimatel’ vykonaji tkony smerujlce k vysporiadaniu vzajomnych prav
a povinnosti, najmi SO vykona tikony vztahujice sa k finanénému vysporiadaniu s prijimatel'om
obdobne ako pri odstipeni od Zmluvy o NFP a prijimatel’ je povinny poskytnat’ vSetku potrebnu
sucinnost’.

Zmluva o NFP zanika uplynutim vypovednej doby s vynimkou ustanoveni, ktoré nezanikaju ani
Vv dosledku zaniku Zmluvy o NFP pri odstupeni od Zmluvy o NFP.

V pripade, Ze prijimatel’ je povinny na zéklade Ziadosti Poskytovatela vratit NFP alebo jeho
Cast’, postupuje v zmysle kapitoly 6.2.6.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov tejto prirucky.
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7. B. IMPLEMENTACIA PROJEKTOV — DOPYTOVO-ORIENTOVANE
PROJEKTY

7.1 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Zmluva o NFP upravuje prava a povinnosti prijimatel'a a poskytovatela pri realizacii projektu
a pocas obdobia udrzatel'nosti projektu.

Zmluva o NFP nadobtda platnost diiom neskorSicho podpisu Zmluvnych stran a G¢innost
vsulade s§ 47a ods. 2 Obcianskeho zakonnika nadobuda dnom nasledujicim po dni
jej zverejnenia poskytovatel'om v Centralnom registri zmlav.

V pripade, ze poskytovatel’ aj prijimatel’ su povinné osoby podl'a zékona o slobode informaécii,
je pre nadobudnutie Géinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie Zmluvy o NFP poskytovatel'om,
ktory o datume zverejnenia Zmluvy o NFP informuje prijimatela.

Prijimatel’ je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity zaslat
poskytovatel'ovi Hldasenie o zacati realizdacie hlavnych aktivit projektu (Priloha ¢. B 01 Hlasenie
0 zacati realizacie hlavnych aktivit projektu). Prijimatel’ predklada Hlasenie o zacati realizdacie
hlavnych aktivit projektu iba raz, a to pri zacati prvej hlavnej aktivity.

Ak vyzva umoziuje zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu pred ucinnostou Zmluvy o NFP
a prijimatel’ skutocne =zacal srealizaciou hlavnych aktivit projektu, je povinny zaslat
poskytovatelovi Hlasenie o zacati realizdacie hlavnych aktivit projektu do 20 pracovnych dni
odo diia nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o NFP.

Deni zacatia realizécie prvej hlavnej aktivity projektu moze nastat’ kalendarnym dilom:
a) zacatia stavebnych prac na projekte;

b) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim u¢innosti
prvej zmluvy uzavretej s dodavatel'om, pokial’ nebola vystavena objednavka;

C) zacatia poskytovania sluzieb tykajtcich sa projektu;

d) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktorti nemozno zaradit’ pod body a) az c)
aktord je ako hlavnad aktivita uvedena v prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP, podla toho,
ktora zo skuto¢nosti uvedenych pod pism. a) az d) nastane ako prva.

Vykonanie akéhokol’'vek ukonu vztahujiceho sa k realizacii VO nie je realizaciou
hlavnych aktivit projektu, a preto vo vzt’ahu k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu
nevyvolava pravne dosledky.

V pripade, ak Prijimatel’ porusSil povinnost’ ozndmit’ poskytovatelovi zacatie realizacie hlavnych
aktivit projektu prostrednictvom zaslania Hldsenie o zacati realizdacie hlavnych aktivit projektu,
poskytovatel bude povazovat za den zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu den, ktory je
uvedeny v tabulke ¢. 4 prilohy ¢. 2 Zmluvy o NFP ako planovany den zacatia realizacie
hlavnych aktivit projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), ato bez ohladu
na to, kedy s realizaciou hlavnych aktivit projektu prijimatel’ skuto¢ne zacal.

Ak je zrejmé, ze prijimatel’ nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v predmete podpory, ktory tvori prilohu ¢. 2 Zmluvy o NFP, v takom
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pripade je prijimatel’ povinny poziadat’ o zmenu Zmluvy o NFP. Spdsob akym prijimatel’ Ziada
0 zmenu Zmluvy o NFP je blizsie popisany v kapitole 7.4 Zmeny projektu tejto prirucky.

V pripade, ak prijimatel’ nepredlozil do 3 mesiacov Hldsenie o zacati realizdacie hlavnych aktivit
projektu a ani skuto¢ne nezacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu a zaroven nepoziadal
0 zmenu Zmluvy o NFP, jedna sa 0 podstatné porusenic povinnosti prijimatel'a a poskytovatel
je opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.

7.2 Financovanie projektu

7.2.1 Opravnenost’ vydavkov

Opravnenost’ vydavkov je definovana v samostatnej Prirucke k opravnenosti vydavkov
pre narodné projekty a pre dopytovo-orientované projekty.

7.2.2 Vseobecné podmienky pre tihradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskuto¢fiuje po splneni uvedenych
zakladnych podmienok:

1. na zéklade uzatvorenej platnej Zmluvy o NFP, v ramci ktorej je uvedeny zavéizny systém
financovania v prilohe ¢. 2 Predmet podpory. K uhrade prostriedkov dochadza v sulade
S prislusnymi ustanoveniami ¢lanku ¢. 17 a) az 17 ¢) prilohy ¢. 1 VZP k Zmluve o NFP;

2. ak ma prijimatel zriadeny u&et pre prijem prostriedkov NFP (EU aSR
na spolufinancovanie), ktory je uvedeny V prilohe ¢. 2 Predmet podpory Zmluvy o NFP;

3. vydavky narokované v ZoP boli predmetom administrativnej kontroly VO na tovary,
sluzby a prace a bol vystavena Sprava z kontroly s kladnym stanoviskom?*;

4. pred podanim ZoP bola prijimatelom vykonana vnitorna AK v ramci finanénej operacie
(vo viézbe na predkladany uctovny doklad) v zmysle § 9a zakona o finan¢nej kontrole,
ak mu tato povinnost’ vyplyva zo zakona. V ramci tejto kontroly je prijimatel’ povinny
overit, €1 financné operacia alebo jej Cast’ je v stilade so skuto¢nostami uvedenymi v § 9a
zakona o finan¢nej kontrole. Vnutorni AK potvrdzujii opravneni zamestnanci uvedeni
V § 9 ods. 2 zdkona o finan¢nej kontrole na doklade suvisiacom s finanénou operaciou
alebo jej ¢astou podpisom, uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i financna
operacia alebo jej Cast’ je alebo nie je v stilade so skutocnostami uvedenymi v § 9a zdkona
0 finan¢nej kontrole;

5. narok prijimatel’a na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom
poskytovatel’ (aj na zaklade vyjadrenia prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne
0 opravnenosti vydavkov projektu;

6. prijimatel’ zodpoveda za pravest’, spravnost’ a kompletnost’ idajov uvedenych v ZoP.
V pripade, 7e na zaklade nepravych alebo nespravnych udajov uvedenych v ZoP dojde
k preplateniu vydavkov, pdjde o porusenie financnej discipliny v zmysle § 31 zakona
0 rozpoctovych pravidlach.

24 1,j. sprava z kontroly, v ktorej neboli zistené Ziadne porusenia ZVO alebo inych pravnych predpisov, ktoré by mali
alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO
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V pripade, ze prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom Vv inej mene ako EUR,
prislusné uctovné doklady vystavené dodéavatel'om/zhotovitelom v cudzej mene su
poskytovatel'om preplacané formou refundacie, resp. na ich thradu méze pouzit' prostriedky
poskytnuté zalohovou platbou, predfinancovanim. Pripadné rozdiely z dévodu pouzitia roznych
mien znaSa prijimatel. Neztcétovany rozdiel poskytnutého predfinancovania je prijimatel
povinny vratit' platobnej jednotke v zmysle postupov z kapitoly 7.2.6.2 Vysporiadanie
finan¢nych vztahov.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych prijimatel'om

V cudzej mene je potrebné postupovat’ v sulade s § 24 zakona o uctovnictve.

V sulade s vyssie uvedenym prijimatel’:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Gétu zriadeného v EUR

na tcet dodavatela/zhotovitel'a zriadeného v cudzej mene pouzije kurz banky platny
v denn odpisania prostriedkov z Gctu prijimatela, tzn. v defi uskutocnenia uctovného
pripadu.  Tymto  kurzom  prepocitany  vydavok na  EUR,  uhradeny
dodéavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP (refundécia, z(&tovanie zalohovej platby,
zuctovanie predfinancovania);

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v cudzej
mene na ucet dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouzije referencny
vymenny kurz uréeny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou v den predchadzajici
ditu uskuto¢nenia uétovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom
prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatel'ovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP
(refundacia, za¢tovanie zalohovej platby, zuctovanie predfinancovania).

V pripade, ak prijimatel’ v suvislosti s realizaciou projektu bude na thradu vydavkov v inej
mene ako EUR, vyuZzivat' systém predfinancovania, tak v predlozenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre narokované finan¢né prostriedky pouzije kurz banky platny v den
zdanitePného plnenia uvedeny na uétovnom doklade. Nasledne prijimatel’ uplatni pri ZoP
(ztétovanie predfinancovania) postup v zmysle bodu a), resp. b) tejto Casti.

7.2.3 Ziadost o platbu

Prijimatel’ predklada ZoP na zéklade podmienok dohodnutych v Zmluve o NFP ako je dodrzanie
maximalnej lehoty na predloZenie, vyber systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam,
a na ktory je opravneny v zmysle platného SFR a prislusnych ustanoveni ¢lanku ¢.17 a) az 17 ¢)
VZP uzatvorenej Zmluvy o NFP.

Prijimatel’ ZoP predklada formou vyplnenia formuléra ZoP (priloha ¢. B 02 Formuldr Ziadosti
o platbu) tak, ze ZoP elektronicky vypracuje a odosle prostrednictvom elektronického formuléra
v ramci verejnej Casti ITMS2014+ a nésledne ju predklada v origindlnom vyhotoveni v pisomne;j
forme spolu s povinnymi prilohami. Papierovi verziu predklada do asu plnej elektronizacie ZoP
(najneskdér do 31.12.2015). V ramci formulara ZoP prijimatel uvedie nirokované finanéné
prostriedky/deklarované  vydavky projektu podla  skupin opravnenych vydavkov
v zmysle Zmluvy o NFP. ZoP predklad4 v lehote splatnosti zavizku dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.
Momentom zadatia kontroly ZoP poskytovatelom je do ¢asu plnej elektronizacie dorucenie (t.j.
prijatie) pisomnej formy ZoP.
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Studastou ZoP (predfinancovanie, z&tovanie zalohovej platby, priebezna platba) su aj
dopliiujice monitorovacie udaje k ZoP (priloha ¢. B 04 Dopliujiice monitorovacie tidaje
k Ziadosti o platbu) v zmysle ¢l. 4 VZP. Ide o kl'a¢ové informéacie o postupe realizacie projektu,
¢im sa zabezpeci, ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov a ich preplacani budi poskytnuté
relevantné informacie z hladiska toho, ¢o bolo zarelevantné vydavky dosiahnuté a ako
prebichali prace na projekte. V pripade, Ze prijimatel nepodd ZoP do Siestich mesiacov
od nadobudnutia G¢innosti Zmluvy o NFP, resp. Sest mesiacov po =zaslani vyrocnej
monitorovacej spravy postupuje podla kapitoly 7.3 Monitorovanie projektov.

Jednotlivé ziadosti o platbu mdze prijimatel’ predkladat’ len na jeden z opravnenych systémov
financovania, tzn. ze napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemoze
prijimatel’ kombinovat’ s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundacie v ramci jednej ZoP.

V pripade projektov vyuZzivajicich partnerstvo predkladd prijimatel samostatni ZoP
zanarokované finan¢éné prostriedky/deklarované vydavky prijimatela a samostatna  ZoP
za narokované finan¢né prostriedky/deklarované vydavky Partnera.

Ak poskytovatel' pocas kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné tdaje v stvislosti s narokovanymi
finan¢nymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutocnostami uvedenymi
vV ZoP zo strany prijimatela doplnit/zmenit, vyzve prijimatela na doplnenie tychto tGdajov
prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP. Poskytovatel prostrednictvom vyzvy
na doplnenie/zmenu ZoP oznami prijimatelovi preruenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP
a dovody tohto prerusSenia.

Prijimatel je povinny dorudit doplnenie k ZoP poskytovatelovi V lehote minimalne
5 pracovnych dni odo diia doruenia vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP (presna lehota bude
stanovena vo vyzve). Poskytovatel’ povaZzuje za dorucenie den osobného dorucenia alebo den
odovzdania na poStovl prepravu.

Poskytovatel moze pocas vykonu AK ZoP overit' deklarované vydavky a ostatné skuto¢nosti
uvedené v ZoP aj formou KnM.

Ak SO vykona poéas administrativnej kontroly ZoP kontrolu na mieste, jedna sa o prerusenie
vykonu kontroly ZoP formou administrativnej kontroly len v pripade, ak je dévodom
na prerusenie vykonu minimalne jedna zo skuto€nosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2
vSeobecného nariadenia (napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna, ak povinna podporna
dokumentacia nie je su¢astou ZoP, ak podporna dokumentécia, ktora je sucastou ZoP nie je
uplna, alebo ak je nespravne vyplnena).

V tomto pripade SO pisomne oznami prijimatelovi prerusenie plynutia lehoty na spracovanie
Z0oP a dovody tohto prerusenia (napr. prostrednictvom pisomného ozndmenia o vykonani KnM).

Ak je dovodom na vykon KnM skutocnost’, ktori nie je mozné zaclenit’ pod ¢lanok 132 ods. 2
v§eobecného nariadenia, lehota uréena na vykon kontroly ZoP formou AK nad’alej plynie.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh spravy z kontroly (iba v pripade zistenych nedostatkov)
a sprava z kontroly.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky je momentom ukonéenia kontroly zaslanie spravy
z kontroly prijimatel’'ovi bez potreby vyziadania si pripadnych namietok zo strany prijimatela.
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Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a prijimatel’ nepoda namietky k navrhu spravy v lehote
minimalne 5 pracovnych dni alebo v lehote minimdlne 5 pracovnych dni zasle prijimatel
oznamenie o tom, ze nema k navrhu spravy namietky, vypracuje poskytovatel’ spravu z kontroly
a zasle ju prijimatel'ovi, pricom momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

Ak prijimatel’ zasle v lehote minimalne 5 pracovnych dni (presna lehota bude stanovena
Vo vyzve na doplnenie/zmenu ZoP) namietky k navrhu spravy zkontroly, poskytovatel
vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich uplnej alebo ¢iastocnej opodstatnenosti ich zohl'adni
Vv sprave z kontroly, ktort zasle prijimatelovi.

Poskytovatel’ je opravneny vyclenit’ ¢ast’ narokovanych finan¢nych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov do samostatnej kontroly.

7.2.3.1  Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel’ vypliiia pri predkladani ZoP formular ZoP elektronicky v zmysle predchadzajiiceho
textu podl'a Pokynov k vyplneniu formulara ZoP (priloha ¢. B 03 Pokyny K vyplneniu Ziadosti
o platbu). Rukou vyplnena ZoP nebude poskytovatefom akceptovana. V ramci formulara ZoP
vyplni Ziadost o platbu — Gast’ A (asti A.1 az A.12 s vynimkou Casti A.6) adast A — Al
(zoznam deklarovanych vydavkov).

V zahlavi formulara ZoP — &ast’ A, v &asti ,,Typ ziadosti o platbu® vyberie prijimatel’ typ ZoP
z nasledovnych moznosti: poskytnutie zalohovej platby, zuctovanie zalohovej platby,
poskytnutie predfinancovania, zuc¢tovanie predfinancovania, priebezna platba. Vzhladom
na vybrany typ ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpeci zobrazenie relevantnych
Casti formuldra Ziadosti o platbu, ktoré prislichaju vybranému typu ZoP (napr. v pripade
poskytnutia predfinancovania a zalohovej platby sa uvadzaji narokované finanéné prostriedky
aV pripade zic¢tovania predfinancovania, zG¢tovania zalohovej platby a priebeZnej platby sa
uvadzaju deklarované vydavky).

Pri vietkych typoch ZoP (s vynimkou ZoP poskytnutie zilohovej platby a poskytnutie
predfinancovania) prijimatel’ vypliia kritérium ,,Zavere¢na ziadost' o platbu®. V pripade, ak ZoP
plni funkciu zivereénej ZoP (napr. priebeznid platba po vy&erpani max. 95 % celkovych
opravnenych vydavkov) uvedie prijimatel’ "Ano", v ostatnych pripadoch uvadza "Nie".

7.2.3.2  Dokumentdcia k Ziadosti o platbu

Do ¢&asu plnej elektronizacie (najneskér do 31.12.2015) vyhotovuje prijimatel’ formular ZoP
v troch rovnopisoch, pricom jeden zostava u prijimatel'a a dva rovnopisy (oznacené podpisom
Statutarneho organu prijimatela) spolu suctovaymi dokladmi a ostatnou podpornou
dokumentaciou predklada poskytovatelovi, ktory je povinny zaevidovat doruéenie ZoP
v ITMS2014+ az po prijati pisomnej verzie ZoP.

Uétovné doklady a ostatnt podpornti dokumentaciu prijimatel’ zasiela poskytovatel'ovi v jednom

origindlnom vyhotoveni, resp. v kopii®. Prehlad S$tandardne predkladanej dokumentécie

5 v pripade predkladania kopie uctovnych dokladov a priloh je kopia podpisana §tatutdrnym organom prijimatela
(alebo nim splnomocnenou osobou). Poskytovatel v ramci KnM na zaklade postupov vo vnutornom manuali
procedur overi zhodnost’ kopie uc¢tovnych dokladov a originalov ulozenych u prijimatel’a
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k jednotlivym typom ZoP je prilohou ¢. B 05 Prehlad predkladanej dokumentdcie — Standardnd

dokumentacia. Okrem tejto dokumentécie je poskytovatel opravneny vyziadat’ si od prijimatel’a
aj d’alsie doklady v suvislosti s predkladanou ZoP.

Dokumenticiu ZoP tvori:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Sprievodny list (odporacand dokumentécia);

Z0oP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov (prijimatel’ predklada dva rovnopisy);
CV oneprekryvani sa vydavkov (prijimatel estne vyhlasi, e narokované finanéné
prostriedky/deklarované vydavky sa neprekryvaju s vydavkami v rdmci aj mimo daného OP,
inych OP ainych programov EU, inych finanénych nastrojov alebo vnitrodtatnych
programov a Vv inych programovych obdobiach);

CV o0 tom, Ze penale za omeskanie platby vo¢i dodévatelovi/zhotovitelovi znaga samotny
prijimatel’ (relevantné v ramci systému predfinancovania v pripade, ak ZoP nie je
predlozena v lehote splatnosti zavizku, resp. ZoP je predlozena v neprimerane kratkej lehote
pred uplynutim lehoty splatnosti zavazku);

koépia zmluvy o bankovom ucte dodavatel’a (potvrdend peciatkou a podpisom dodévatela aj
prijimatela, ak dodavatel’/prijimatel’ disponuje peéiatkou), resp. CV dodavatela o vlastnictve
bankového uctu uvedeného na fakture, ktoré je potvrdené peciatkou a podpisom dodavatela
aj prijimatela (ak dodavatel’/prijimatel’ disponuje peciatkou; relevantné len v pripade, ak sa
Cislo 0ctu uvedené na faktire nezhoduje s ¢islom Gétu uvedenym v zmluve
s dodavatel'om/zhotovitel'om),

kopia zmluvy o bankovom UCte prijimatel’a, z ktorého je realizovanad uhrada vlastnych
zdrojov prijimatel’a, potvrdena peciatkou (ak fou prijimatel’ disponuje) a podpisom
Statutarneho zastupcu prijimatel’a (relevantné v pripade, ak st vlastné zdroje prijimatela
uhradzané z iného ako zmluvného uctu);

Uttovné a danové doklady, ostatna podporna dokumentacia:
faktary, prip. doklady rovnocennej dokaznej hodnoty (faktiry vratane ich priloh, prip.
doklady rovnocennej dokaznej hodnoty vratane ich priloh musia byt’ potvrdené peciatkou
prijimatela a dodavatela (ak prijimatel’/dodavatel’ disponuje peciatkou) a podpisom
dodavatela a  Statutarneho zastupcu prijimatela; v pripade faktar, resp. dokladov
rovnocennej dokaznej hodnoty za stavebné prace aj peciatkou a podpisom stavebného
dozora;

« sthrnné uctovné doklady a podklady k vypoctu suhrnného ucétovného dokladu (ak

relevantné);

« vypis zbankového uétu potvrdzujuci prijatie finanénych prostriedkov EU a SR

na spolufinancovanie (relevantné v pripade ZoP zaétovanie predfinancovania
a zuctovanie zalohovej platby);

uctovny zdznam z uctovnictva preukazujici zatctovanie prijmu prostriedkov na bankovy
idet v uGtovnictve, prip. Gétovny zapis z GStovnych knih(relevantné v pripade ZoP
zuctovanie predfinancovania a zi€tovanie zalohovej platby);

vypis z bankového uctu potvrdzujici thradu uctovnych dokladov (relevantné v pripade
Z0oP priebezn4 platba, zaétovanie predfinancovania, zaétovanie zalohovej platby);
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« uctovny doklad z uctovnictva preukazujici zauctovanie thrady v uctovnictve (relevantné
v pripade ZoP priebezna platba, zGétovanie predfinancovania, zu¢tovanie zilohovej
platby);

« spdsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak relevantng);

« prijmové a vydavkové pokladniéné doklady®® (relevantné v pripade thrad vydavkov
realizovanych v hotovosti);

« likvidacné listy (v pripade, ak sa vyhotovuju);

« kniha doslych faktir (ak relevantné, prijimatel’ predklada iba Cast’ obsahujucu relevantné
Gétovné doklady predlozené v ZoP);

« uctovné doklady preukazujuce zauctovanie predpisu zaviazku v uctovnictve (ak
relevantné);

« zaznam/doklad o vykonani predbeznej financnej kontroly vzmysle § 9 zakona
0 finan¢nej kontrole (ak relevantné);

+ poistna zmluva s dokladom o thrade poistného (len v relevantnych pripadoch).

Vsetky uctovné doklady, danové doklady a ostatna podporna dokumenticia musia byt
potrvrdené peciatkou a podpisom Statutiarneho zastupcu prijimatel’a a dodavatela (ak
disponuji peciatkou), v pripade stavebnych prac aj peciatkou a podpisom stavebného
dozora.

Nalezitosti uc¢tovnych a danovych dokladov

Uttovné doklady pouzivané pre preukézanie opravnenosti vydavkov musia spiiiat’ nalezitosti
daniovych dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zdkona 0 DPH:

« oznalenie dodavatel'a/zhotovitel’a - nazov, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

- oznadenie prijemcu, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

« poradove Cislo faktiry;

» datum, ked’ bol tovar alebo sluzba dodana, alebo datum, ked’ bola platba prijata, ak tento
datum moZzno urcit’ a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktary;

« datum vyhotovenia faktury;

« mnozstvo a druh dodaného tovaru, rozsah a druh sluzby;

« penaznad suma alebo Udaj o cene za merna jednotku a vyjadrenie mnozstva, jednotkova
cena bez dane;

+ zéklad dane pre kazdt sadzbu dane, jednotkova cenu bez dane a zl'avy a rabaty, ak nie st
obsiahnuté v jednotkovej cene;

+ sadzba dane;

% \/ zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek
alebo minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajicim tejto
hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahrihajice vvdavky na obstaranie dlhodobého hmotného
anehmotného majetku, vratane vydavkov_suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie si opravnené.
V pripade uhrad spotrebného materidlu si vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekro¢ia sumu 500 EUR, pricom max. hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci
nepresiahne 1 500 EUR. Podl'a § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych a fyzickych osobach —
podnikatel'ov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 5 000 EUR.

84




Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

vyska dane spolu,
podpis dodavatel’a/zhotovitela.

V pripade ak dodavatel/zhotovitel' nie je platca DPH, je potrebné tuto informéciu uviest
na faktire.

Uttovné doklady musia tieZ spifat’ vieobecné naleZitosti uétovného dokladu v zmysle § 10
ods. 1 platného zakona o uétovnictve vo forme preukazatel'ného uc¢tovného zaznamu:

slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu;

obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva z uctovného
dokladu aspon nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit’ stru¢nu a vystiznt formu;
penaznu sumu alebo tdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia t¢tovného dokladu;

datum uskuto¢nenia Gctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad a podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jeho zalUctovanie;

oznacenie uctov, na ktorych sa uétovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujiicich v sustave podvojného uctovnictva ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov

Softvér

S dokladovanim obstarania softvéru je spojena najmé nasledovna dokumentécia:

a) pisomna zmluva?’, ak hodnota vydavku prekroéi hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi

byt sulade s platnym vSeobecne zdviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
Kk uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);

c) faktara alebo rovnocenny uétovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela

potvrdzujlci prevzatie a datum prevzatia;

e) vypis z bankového Gctu;
f) doklad o zaradeni majetku(karta dlhodobého majetku);

g) spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

h) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii (ak

relevantné).

Ostatny dlhodoby nehmotny majetok

S dokladovanim obstarania ostatného dlhodobého nehmotného majetku je spojenda najma
nasledovnad dokumentacia:

21 Za pisomnt zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podl'a osobitného zékona — ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).

85



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

a) pisomna zmluva®®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt v sulade s platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
Kk uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatela
potvrdzujici prevzatie a ddtum prevzatia,

e) vypis z bankového uctu;
f) doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku);
g) spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);
h) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii (ak
relevantné).
Stavebné prace
S dokladovanim obstarania stavebnych prac je spojend najma nasledovna dokumentacia:
a) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad;
b) fotodokumentacia zachytavajaca fyzicky pokrok realizacie prac;
C) pisomna zmluva (ak relevantné);
d) doklad o uhrade;
e) pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie (ak relevantné);
f) stavebny rozpocet/oceneny vykaz vymer (po ukonfenom verejnom obstaravani, ak
relevantné);
g) stavebny dennik (Casti stavebného dennika prislichajuce k obdobiu, ktoré sa zachytavaju
na supisoch vykonanych prac) by mal obsahovat’:
den, mesiac, rok;
pocet pracovnikov na stavbe podl'a remesiel;
teplotu vzduchu, pocasie;

Cas zaciatku a skoncenia préac na stavbe;
podl'a stavebnych objektov a prevadzkovych stiborov rozclenené vykonané stavebné

ok wpndeE

a montazne prace;
6. dodavky stavebnych vyrobkov, odvoz a likvidaciu odpadu.

h) zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach: zistovaci protokol o vykonanych
stavebnych pracach je prilohou faktary, kde zhotovitel' potvrdzuje podpisom opravnenej
osoby a peciatkou zhotovitel'a, Ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch su v stulade
so skutoCnostou a predstavuji poziadavky zhotovitela uplatnené v ramci zmluvy.
K uvedenému dokladu sa priklada supis vykonanych prac a ostatné doklady zhotovitel'a
v stlade so zmluvou. V pripade, Ze tieto doklady spifiaju vyssie uvedené skutoénosti

2 Za pisomnt zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podl'a osobitného zdkona — ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
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nemusi byt =zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach samostatnym
dokumentom:;
supis vykonanych prac: zhotovitel’ je povinny ku kazdej vystavenej faktare prilozit’ supis

vykonanych préc vystaveny v stlade s nasledovnymi poziadavkami:

1.

polozky supisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia
byt v stlade s polozkami prac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi vo vykaze vymer
ako neoddelitel'na sucast’ schvalenej zmluvy;

. Supis vykonanych prac musi zaznamendvat’ mnozstva prac vykonanych zhotovitel'om

a mnozstva tovarov dodanych zhotovitel'om v stlade s rozpoc¢tom/ocenenym vykazom
vymer, ktory je sucastou zmluvy;

. Supis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany opravnenej osoby (napr.

stavebnotechnicky dozor) peciatkou a jej podpisom;

. Supis vykonanych prac musi obsahovat’ jednotkové ceny poloziek fakturovanych prac

v sulade so zmluvou;

. Systém vykazovania vykonanych prac musi zabezpecit, aby vykonana praca nebola

vyplatené dvakrat;

j) doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku).

Pripravna a projektova dokumentacia

S dokladovanim obstarania pripravnej a projektovej dokumentécie je spojena najmé nasledovna
dokumentacia:

a) pisomna zmluva®®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt v sulade s platnym vSeobecne zadvdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
K uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);

c) faktara alebo rovnocenny uétovny doklad;

d) preberaci protokol/ odovzdavaci protokol,
e) doklad o uhrade;

f) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii (ak

relevantné).

Stavebny dozor

S dokladovanim obstarania stavebného dozora je spojena najmé nasledovna dokumentacia:
a) pisomna zmluva®®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt v stlade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov

K uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny tétovny doklad;

2 Za pisomnti zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podla osobitného zakona — ZVO (podlimitné zékazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
% Za pisomnt zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podla osobitného zikona — ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
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d) vykaz o ¢innosti/pracovny vykaz (doklad preukazujuci odpracované ¢innosti, napr. kopia
zapisu v stavebnom denniku);
e) doklad o uhrade;

f) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii (ak
relevantné).

Autorsky dozor

S dokladovanim obstarania autorského dozora je spojena najma nasledovna dokumentacia:
a) pisomna zmluva®, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt v sulade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktira alebo rovnocenny uc¢tovny doklad;

d) doklad o uhrade;

€) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii (ak
relevantné).

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel’nosti)

- Samostatné hnutel’'né veci a subor hnutel’nych veci;

- Ostatny dlhodoby hmotny majetok;

- Zasoby.
V pripade projektov, ktorych stcastou je ndkup hmotného a nehmotného majetku (okrem
nehnutelnosti), sa tieto vydavky dokladuji najmi nasledovnou dokumentaciou:

a) pisomna zmluva®?, ak hodnota vydavku prekroéi hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi
byt v stlade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom) vratane dodatkov
Kk uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny uétovny doklad;

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane podpisu osoby prijimatel’a
potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia;

e) doklad o uhrade;

f) doklad o zaradeni majetku (karta dlhodobého majetku);

g) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

h) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby podla zakona 0 slobode informacii.

Spotreba energie
a) faktara, resp. aj dodaci list, ak faktra nie je zaroven aj dodacim listom,
resp. ak z dokladu nie je zrejmé, ¢o bolo predmetom dodania;

81 Za pisomnti zmluvu sa poklad4 aj zmluva uzatvorend podla osobitného zakona — ZVO (podlimitné zékazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
8273 pisomni zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podla osobitného zékona — ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
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b) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné);
C) vypis o zverejneni zmluvy povinnej osoby v zmysle zakona 0 slobode informacii;
d) doklad o uhrade (pokladni¢ny doklad, vypis zbankového ucétu, alebo zmluva
0 vzajomnom zapocte (pri thrade spdsobom vzijomného zapoctu sa predklada aj vypis
Z Gctovnictva o zauctovani vzajomného zapoctu);
e) ainé.
Externé sluzby zabezpecené dodavatel’skym sposobom
S dokladovanim vydavkov na externé sluzby su spojené najmé nasledovné doklady:

a) pisomna zmluva®, ak jej hodnota prekro¢i 5 000,00 EUR (zmluva musi byt v sulade
S platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej
pisomnej zmluve (ak relevantné);

b) objednavka (ak relevantné);
c) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad;
d) pracovny vykaz (priloha ¢. B 06 Pracovny vykaz externého manazmentu);

e) dodaci list alebo preberaci protokol o vykonani prislusnych aktivit, sluzieb, potvrdeny
podpisom osoby prijimatel'a potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

f) doklad o uhrade;
g) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).
Osobné vydavky

Dokladovanie osobnych vydavkov je popisané v Casti 6. A tejto prirucky, kapitola 6.2.3.2
Dokumentdacia k Ziadosti o platbu — narodné projekty.

Systém predkladania sumarizaénych harkov v ramci ZoP
Systém predkladania sumarizaénych harkov v ramci ZoP je popisany V &asti 6. A tejto prirucky,
kapitola 6.2.3.2 Dokumentacia k Ziadosti o platbu — narodné projekty.
7.2.4 Uéty prijimatela
VSeobecnou povinnostou prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny ucet,
ktory sliZi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo u¢tu prijimatela je
uvedené v Prilohe €. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory) a prijimatel’ je povinny udrziavat’ tento
ucet az do prijatia zavereCnej platby NFP otvoreny. V pripade zmeny Ccisla tohto uctu je
prijimatel’ povinny postupovat’ v zmysle ¢l. 6 Zmluvy o NFP. Ucet je vedeny v mene euro.
Spolo¢né znaky uctov pre jednotlivé typy prijimatelov:
1. Systém refundacie

« Musi existovat’ len jeden ucet, ktory slizi na prijem NFP.

«  Uhrady opravnenych vydavkov (zavizku dodavatel'ovi/zhotovitelovi) sa mozu realizovat
aJ z inych uctov otvorenych prijimatelom pri dodrzani podmienky, Ze prijimatel’ oznami

3Za pisomni zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorend podl'a osobitného zdkona — ZVO (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
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2.

poskytovatelovi identifikaciu takychto Gétov, najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej st
deklarované vydavky zrealizované z inych uctov.

Ucet moze byt’ uroceny.

Systém predfinancovania a zalohovej platby

Musi existovat’ len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP ana uhradu zavizku
voci dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi. V pripade opravnenosti prijimatel’a pre obidva systémy
financovania (Statna rozpoctova organizacia) moéze existovat’ ucet pre kazdy systém
zvlast alebo jeden spolo¢ny ucet pre oba systémy.

V pripade, ak je uCet neuroeny, mozu sa z tohto uctu realizovat’ aj uhrady prijimatel’a,
ktoré nesuvisia s projektom.

V pripade, ak je ucet Giro¢eny, prijimatel’ je povinny otvorit’ si osobitny ucet na projekt,
pre ktory plati:

- Sluzi na prijem a uhradu prostriedkov NFP.

- Vlastné zdroje prijimatel’a na realizdciu projektu moézu byt uhrddzané z osobitného
uctu za podmienky ich pripisania na dany Ucet najneskor v den uhrady
dodévatelovi/zhotovitel'ovi, resp. mdézu byt uhradzané ziného uctu prijimatel’a
za podmienky predkladania vypisu o ich uhrade (v tomto pripade je potrebné
predlozit aj kopiu zmluvy o bankovom ucte, z ktorého bola realizovand uhrada,
potvrdenu peciatkou (ak nou prijimatel’ disponuje) a podpisom Statutarneho zéastupcu
prijimatel’a).

- Prijimatel’ je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté
na osobitnom ucte odviest’ do prijmov §tatneho rozpoctu na prijmovy ucet platobnej
jednotky jedenkrat ro¢ne (v zmysle podkapitoly 7.2.7 Odvod vynosov tejto prirucky).

- Odvod vynosov vznikajicich na osobitnom Uc¢te prijimatel’ potvrdi predloZenim
vypisu z osobitné¢ho uctu.

Specifické znaky iétov pre jednotlivé typy prijimatelov:

1.

2.

Ué&ty prijimatela — Statna rozpoctova organizacia

Vydavkovy ucet (rozpoétovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici. Tento ucet moéze byt pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu
formou zéalohovej platby a predfinancovania na zaklade rozpoctového opatrenia.
Vydavkovy udet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory sluzi na prijatie
prostriedkov v ramci opravnenych systémov financovania formou rozpoctového
opatrenia.

Ucet/ucty nie st urocené.

Uty prijimatela — $tatna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej spravy

Bezny udet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici.
Bezny ucet v komercnej banke, Vv pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie
st povinnym klientom Statnej pokladnice.
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3. Uty prijimatela — siikromny sektor
« Bezny ucet v komercnej banke, prijimatel’ je povinny prijimat NFP na ucet uvedeny
v Zmluve o NFP.

7.2.5 Spésoby financovania projektov3*

Financovanie prijimatel'a pri projektoch financovanych z OP DIZ sa modze realizovat
nasledovnymi spdsobmi:

« systémom predfinancovania;

»  systémom zalohovych platieb (len v pripade, Ze prijimatelom je SRO);

« systémom refundacie,

« kombinaciou jednotlivych systémov (kombinacia systémov financovania, ktoré je
prijimatel’ oprdvneny vyuzivat bude blizSie Specifikovand vo Vyzve/Pisomnom
vyzvani).

V pripade vyuzitia partnerstva sa systém financovania partnera uplatiiuje podla vyuzivaného

systému financovania prijimatela, v zavislosti od dohody medzi prijimatelom a partnerom
a za podmienok stanovenych v Zmluve o NFP.

7.25.1  Systém predfinancovania

Prijimatel’ nesmie uhradzat’ vydavky najskor z vlastnych zdrojov, poskytovatelovi zasiela ZoP
s neuhradenymi uctovnymi dokladmi a az po prijati prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie
realizuje thradu svojich zaviazkov voc¢i dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.
Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie prijimatel’a uskutociiuje v troch etapach:

« poskytnutie predfinancovania;

« zlOCtovanie predfinancovania;

« refundécia.
Etapa poskytnutia predfinancovania:
Prijimatel’ predkladd poskytovatelovi ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ a najneskdr do 31. decembra 2015 aj pisomne. V ramci formulara
Ziadosti o platbu prijimatel’ uvedie narokované finan¢né prostriedky projektu podla skupiny
opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o NFP. ZoP predklada prijimatel’ v lehote
splatnosti zavizku dodavatelovi/zhotovitel’ovi.

V pripade, ak prijimatel' nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti
zévizku, resp. ZoP predlozi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti
zavazku, poskytovatel moze pristipit’ k spracovaniu takejto ziadosti o platbu za podmienky,
Ze pendle za omeSkanie platby voc¢i dodavatelovi/zhotovitel'ovi zndSa samotny prijimatel.
Prijimatel’ predkladd CV o tom, Ze penale za omeskanie platby voé¢i dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi
znaSa samotny prijimatel’.

3 Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP Zmluvy o NFP a v platnom Systéme
finan¢ného riadenia
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Prijimatel’ spolu so ZoP predklad4 uétovné doklady (minimalne jeden rovnopis faktary, pripadne
rovnopis dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty) prijaté od dodavatel'a/zhotovitel'a a relevantnu
podpornt dokumentéciu.

V pripade hotovostnych uhrad prijimatel’ spolu so ZoP predlozi aj rovnopisy, resp. kopie
prislusnych uctovnych dokladov, ktoré potvrdzuju hotovostna thradu (napr. pokladni¢ny blok).
Etapa zictovania poskytnutého predfinancovania:

Prijimatel’ je povinny najneskdr do 3 pracovnych dni odo dia prijmu prostriedkov
NFP/aktivacie rozpoctového opatrenia na ucet uvedeny v Zmluve o NFP uhradit’ celd sumu
uctovného dokladu dodévatelovi/zhotovitel'ovi, t.j. aj neopravnené vydavky, vlastné zdroje
a vydavky neopravnené na financovanie nad ramec financnej medzery (vyplyvajlice z finan¢ne;j
analyzy).

Urok z omeskania platby vo¢i dodavatel'ovi/zhotovitelovi znasa samotny prijimatel’. Prijimatel
uhradza ucltovné doklady na bankovy tucet dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny
na actovnom doklade amal by sa zhodovat s ¢islom Gétu uvedenym v zmluve
s dodavatel'om/zhotovitelom. V pripade, ak sa ¢islo ¢tu uvedené na faktire nezhoduje s ¢islom
uétu uvedenym v zmluve s dodavatel'om/zhotovitel'om, prijimatel’ predklada koépiu zmluvy
0 bankovom uéte dodavatel’a (potvrdena peciatkou a podpisom dodavatela aj prijimatela, ak
disponuju peciatkou), resp. CV dodavatel'a o vlastnictve tohto bankového wétu, ktoré je
potvrdené peciatkou a podpisom dodavatel’a (ak dodavatel’ didponuje peciatkou).

V pripade nedodrzania lehoty na thradu ucétovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitel'ovi
(3 pracovné dni) od pripisania prostriedkov na jeho uéte sa prijimatel’ dopustil porusenia
finan¢nej discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zdkona o rozpoctovych pravidlach. O poruseni bude
Prijimatel' informovany zaslanim navrhu spravy z kontroly ZoP s poziadavkou o vyjadrenie
k uvedenému zisteniu z AK  ZoP v lehote minimalne 5 dni od dorucenia navrhu spravy.
Po zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie, bude porusenie finan¢nej discipliny
rieSené postipenim dokumentacie na izemne prislusna spravu finan¢nej kontroly.

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel’ povinny celu vysku poskytnutého predfinancovania
zucétovat’ najneskor do 10 pracovnych dni odo dia pripisania tychto prostriedkov na jeho
ifet. Kukazdej schvéalenej ZoP predfinancovanie prijimatel predkladd poskytovatelovi
samostatni ZoP zuétovanie predfinancovania.

Za def za¢tovania predfinancovania sa povazuje defi odoslania ZoP zuétovanie predfinancovania
prijimatel'om cez verejnu ¢ast ITMS2014+ a najneskdr do 31. decembra 2015 sticasne odoslanie
pisomnej verzie ZoP, resp. jej osobné dorudenie poskytovatel'ovi najneskor do 3 pracovnych
dni odo dna odoslania cez verejni cast ITMS2014+. Prijimatel v rdmci ztovania
predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis z bankového uétu (original alebo kopiu
oznac¢enu podpisom Statutdrneho organu prijimatela) potvrdzujici prijem NFP, ako aj vypis
Z bankového uctu, resp. prehlasenie banky o thrade vydavkov.

Ak prijimatel’ v ramci za¢tovania predfinancovania predklada vydavky viaZzuce sa na hotovostné
uhrady, nie je povinny opidtovne predkladat’ tie isté overené kopie prisluSnych uctovnych
dokladov potvrdzujuce hotovostntl uhradu.
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Neztcétovany rozdiel predfinancovania je prijimatel’ povinny vratit' bezodkladne, najneskor
do 5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zic¢tovanie v zmysle postupu, ktory je definovany
v kapitole 7.2.6.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

Etapa refundacie:

Po vy&erpani maximéalne 95 % NFP (suma kazdej uhradenej ZoP prijimatela sa napoéitava
do jednej spolo¢nej sumy) je prijimatel povinny zostavajucich minimalne 5 % z NFP, gaj
za podiel prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, uhradit’ najskor z vlastnych zdrojov. Az
po uskutocneni tejto uhrady a ukonceni realizécie aktivit projektu je prijimatel’ opravneny
poziadat’ o platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na spolufinancovanie.

V pripade poskytovania prostriedkov NFP formou predfinancovania prijimatelovi, ktory je SRO
sa etapa refundacie — zdvere¢na platba neuplatiiuje. Posledna ZoP — ziétovanie predfinancovania
(do 100% NFP) plni funkciu zavere&nej ZoP s priznakom zavere¢na.

7.2.5.2  Systém zalohovych platieb

Systém zalohovych platieb je popisany Vv Casti 6. Atejto prirucky, kapitola 6.2.5.2 Systém
zalohovych platieb.

7.25.3  Systém refunddcie

Pri systéme refundacie sa finanné prostriedky NFP preplacaji na zaklade skutocne
vynalozenych vydavkov prijimatelom pred podanim ZoP.
Pri predkladani ziadosti o platbu postupuje prijimatel’ nasledovne:

1. Prijimatel’ uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel’ uhradi vydavky uvedené na uétovnych dokladoch na bankovy tucet dodavatel’a/
zhotovitel'a, ktory je uvedeny na uétovnom doklade a mal by sa zhodovat’ s ¢islom uétu
uvedenym v zmluve s dodavatel'om/zhotovitelom. V pripade, ak sa ¢islo uctu uvedené na
faktare nezhoduje s ¢islom U¢tu uvedenym v zmluve s dodavatelom/zhotovitelom,
prijimatel’ predkladd kopiu zmluvy o bankovom ucte dodavatela (potvrdend peciatkou
apodpisom dodavatela aj prijimatela), resp. CV dodavatela o vlastnictve tohto
bankového uctu, ktoré je potvrdené peciatkou a podpisom dodéavatela.

3. Prijimatel’ predklada ZoP priebezné platba poskytovatel'ovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a najneskor do 31. decembra 2015 aj pisomne.

4. Prijimatel’ spolu s formularom ZoP predklada aj Giétovné doklady, doklady preukazujuce
uhradu vydavku a relevantnt podpornt dokumentaciu.

7.25.4  Systém financovania projektov — kombindcia systémov predfinancovania,
zalohovych platieb a refunddcie

V pripade kombinacie dvoch alebo vetkych troch systémov financovania (prijimatelom je SRO)
moze prijimatel’ jednotlivé ZoP predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov. Napr. vydavky
realizované z poskytnutého predfinancovania neméze prijimatel’ kombinovat’ spolu s vydavkami
uplatiovanymi systémom refundécie, resp. zaétovania ZP v jednej ZoP. V takom pripade
prijimatel’ predkladd samostatne ZoP - predfinancovanie a samostatne ZoP — priebeZné platba,
resp. ZoP zG&tovanie ZP.
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7.2.6 Nezrovnalosti a vratenie finanénych prostriedkov

7.2.6.1 Nezrovnalost’

V sulade so vSeobecnym nariadenim sa pod pojmom ''nezrovmalost’* rozumie akékol'vek
porusenie priava Unie alebo vnutroitatneho prava tykajiceho sa jeho uplatiiovania,
vyplyvajice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zacastnuje
na vykonavani eurdpskych strukturalnych a investicnych fondov, désledkom coho je alebo by
bol negativny dopad na rozpofet Unie zataZenim vieobecného rozpoétu neopravnenym
vydavkom.

Nezrovnalost’ vznikne v désledku porusenia pravnych predpisov EU alebo Slovenskej republiky,
ktoré upravujii poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov
SR na spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujiica,
nezrovnalosti, ktoré maji charakter trestnych ¢inov (napr. poskodzovania finanénych zaujmov
ES, podvodov, korupcie, prijimania Uplatku, podplacania atd.) st nezrovnalosti spdsobené
umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost’ sa povazuje aj porusenie pravnych
prepisov EU alebo Slovenskej republiky, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné
zdujmy EU.

Z pohl'adu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

» porusenie finan¢nej discipliny podl'a § 31 ods. 1 zédkona o rozpoctovych pravidlach,
pricom § 31 zdkona o rozpoctovych pravidlach definuje jednotlivé skutkové podstaty
porusenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy predstavovat porusenie
finan¢nej discipliny a naopak poruSenie financ¢nej discipliny nemusi vzdy zodpovedat’
nezrovnalosti;

» porusenie pravidiel a postupov verejného obstariavania podla rozhodnutia Komisie
¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvaleni usmerneni o ureni finanénych oprav, ktoré ma
Komisia uplatiiovat na vydavky financované Uniou v rdamci zdielaného hospodarenia
pri nedodrzani pravidiel verejného obstaravania a podl'a ZVO.

1. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost moze zistit' poskytovatel’, PJ, CO, OA, spolupracujiici organ, NKU SR, UVO, UV
SR, organy EK, Eurdpsky dvor auditorov alebo OLAF v rdmci vykonu svojich kompetencii.
Nezrovnalost modze zistitt samotny prijimatel, partner, uzivatel alebo treti subjekt,
ktory bezodkladne oznami zisteni nezrovnalost’ a predlozi dokumenty preukazujuce zistent
nezrovnalost’ poskytovatelovi.

Nezrovnalost' sa na narodnej urovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti, ato v nadvdznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/dorucenie
oficialneho dokumentu podl'a typu vykonanej kontroly/ auditu/ overovania, resp. nadobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom konani.

2. RieSenie nezrovnalosti

Na tucely rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutnd sucinnost’ subjektov zapojenych do systému
implementacie ESIF na narodnej trovni pri oznamovacej povinnosti, a to formou
Standardizovaného formuléra - Sprava o zistenej nezrovnalosti.
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Subjekty zapojené do implementicie ESIF na narodnej trovni si povinné vietky zistené
nezrovnalosti bezodkladne oznadmit’ poskytovatel'ovi.

Ak ma poskytovatel’ podozrenie z nezrovnalosti alebo zistend nezrovnalost’ ma finan¢ny dopad
na realizdciu projektu, poskytovatel spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predklada
do 10 pracovnych dni odo dna skonenia vykonanej kontroly/overenia aj ziadost' o vratenie
finanénych prostriedkov (dalej len ,,ZoV*), vzmysle podkapitoly 7.2.6.2 Vysporiadanie
financnych vztahov tejto prirucky.

Prijimatel’ je povinny v stanovenom termine vratit prostriedky na urCeny ucet a nasledne
do 8 pracovnych dni oznamit' vratenie finanénych prostriedkov formou Oznamenia
0 vysporiadani finanénych vztahov (priloha ¢. B 07 Oznamenie o vysporiadani financnych
vztahov), ktorého prilohou bude aj bankovy vypis potvrdzujici vratenie finanénych prostriedkov,
resp. vytlateny ELUR potvrdzujici tGpravu rozpoétu. Pokyny K vyplneniu ozndmenia
0 vysporiadani finanénych vztahov su prilohou ¢. B 08 Pokyny k vyplneniu oznamenia
0 vysporiadani financnych vztahov tejto prirucky.

Prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo jeho &ast’ alebo prijem uvedeny v ZoV do 60 pracovnych

dni odo dna zaslania ziadosti o vratenie financnych prostriedkov v zmysle ¢lanku 10 VZP
k Zmluve o NFP.

V pripade, Ze prijimatel’ tito povinnost’ nesplni, ani ned6jde k uzatvoreniu dohody o splatkach
alebo dohody o odklade plnenia, poskytovatel’ oznami porusenie finan¢nej discipliny prislusne;j
sprave finanénej kontroly (ak ide o porudenie finanénej discipliny) alebo UVO (ak ide
0 porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania) alebo postupuje podl'a § 41 ods. 5
zdkona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je mozné postupovat’ ani jednym zuvedenych
spdsobov, postupuje podl'a osobitného predpisu (napr. Obciansky sudny poriadok).

3. Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje datum pripisania finanénych prostriedkov
na prislusnom uéte CO, PJ alebo SFK, pricom splnenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost’
zo strany prijimatel’a sa viaze ku dilu odpisania finan¢nych prostriedkov z jeho uctu.

7.2.6.2  Vysporiadanie finanénych vzt’ahov
Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava podla § 42 zakona o prispevku z ESIF
nasledovne:
« vzijomnym zapocitanim pohladavky z prispevku voc¢i pohladavke prijimatel’a
podl'a Zmluvy o NFP alebo jeho casti,
« vzidjomnym zapocCitanim pohladavky zrozhodnutia voc¢i pohladavke prijimatela
podl'a Zmluvy o NFP alebo jeho casti,
« vratenim prispevku alebo jeho Casti, ak sa nevykona vzdjomné zapocitanie pohl'adavok.

Na zéklade Zmluvy o NFP sa vratenie finanénych prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie,
ktoré boli poskytnuté prijimatelovi na zdklade Zmluvy o NFP uskutoc¢iiuje v nasledovnych
pripadoch:

« prijimatel’ nevy€erpal poskytnuté prostriedky NFP;
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« prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP Vv rozpore so vSeobecne zaviznymi
predpismi SR alebo pravne zaviiznymi predpismi EU (najmi porusenie finanénej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

« prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami Zmluvy
0 NFP, resp. prijimatel’ porusil alebo nesplnil povinnosti stanovené v Zmluve o NFP
(najmé porusSenie finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porusenie tychto
povinnosti, resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia
finan¢nych prostriedkov;

 prijimatel'ovi boli poskytnuté finan¢né prostriedky NFP z titulu mylnej platby;
« vratit NFP alebo jeho cast, ak prijimatel’ porusil pravidla a postupy VO atoto
poruSenie malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupy

vzt'ahujlce sa na obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie
nespada pod ZVO;

« ak porusil zdkaz nelegélneho zamestnavania;

« ainych (napr. bol vytvoreny prijem =z projektu, vratenie nezictované¢ho rozdielu
predfinancovania).

V jednotlivych pripadoch vratenia financnych prostriedkov. Poskytovatel' zasle prijimatel'ovi
ZoV podla Zmluvy o NFP elektronicky v ITMS2014+%. Poskytovatel’ ozndmi vyzvu na thradu
dlznikovi o tom, ze eviduje vo¢i nemu pohladédvku a upozorni ho na nasledky neuhradenia
pohladavky.

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje prijimatel cez verejni cast ITMS2014+
poskytovatelovi a najneskor do 31. decembra 2015 aj pisomne. Prijimatel’ podl'a Zmluvy o NFP
zaregistruje v ITMS2014+ Oznamenie o vysporiadani finanénych vzt'ahov do 8 pracovnych dni
odo dia uskuto¢nenia uhrady prostriedkov v sulade s vypisom z bankového Uctu, resp. upravou
rozpoctu formou rozpoctového opatrenia.

Listinna podoba dokladu ,,Ozndmenie o vysporiadani finanénych vzt'ahov* je vedend najneskor
do 31. decembra 2015 v nadvéznosti na ¢l. 122 ods. 3 vSeobecn¢ho nariadenia a d’alSie
ustanovenia predmetného nariadenia k finanénému riadeniu, pri¢om najneskor od 1. januara
2016, resp. od terminu spristupnenia stvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a jeho prepojenia
na ISUF budu vratené finanéné prostriedky a vysporiadanie finanénych vztahov automaticky
parované¢ na zdklade evidovanych udajov v ITMS2014+ zo strany prijimatel’a/partnera.
Od 1. januara 2016, resp. od terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a jeho
prepojenia na ISUF pre splnenie pravnych zavdzkov prijimatela/partnera vo vzt'ahu
k vysporiadaniu finan¢nych vztahov sa vyzaduje splnenie nasledovnych podmienok:

« prijimatel/partner uvedie spravny, ITMS2014+ automaticky generovany variabilny
symbol pri uskuto¢neni tthrady prostriedkov (internetbanking alebo postova poukazka);

3% Nevyhnutnost’ predkladania listinnej podoby schvalenej Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov Prijimatelovi bude zavisla od podmienok
evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej ¢asti ITMS2014+ a neverejnej Casti ITMS2014+, pricom Prijimatel’ bude
informovany o zozname svojich pohladavok na verejnej Casti ITMS2014+ na zéklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky generovaného
variabilného symbolu (pravidla pre pouZivanie identifikatorov platieb a variabilného symbolu budu uréené metodickym usmernenim Ministerstva
financii SR).
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« spravne zaregistruje v ITMS2014+ oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
do 8 pracovnych dni odo dia uskuto¢nenia thrady prostriedkov.

Ak prijimatel’/partner neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol
pri uskutocneni thrady prostriedkov alebo nezaregistruje v ITMS2014+ spravne oznamenie
0 vysporiadani financnych vztahov do 8 pracovnych dni odo dna uskuto¢nenia uhrady
prostriedkov, takto prijaté prostriedky na ucet CO alebo PJ sa posudzuji ako mylna platba
a pravne zavézky prijimatel’a zostavaji nezmenené, ¢im sa povazuju nad’alej za nevysporiadané.
Mylna platba bude vratena odosielatel'ovi do konca mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom
bola thrada prijata na ucet CO alebo PJ.

V pripade, ak finanéné prostriedky vratil prijimatel’ — SRO platobnej jednotke formou upravy
rozpoctu cez spravcu kapitoly, prilohou formulara oznamenia o vysporiadani finan¢nych
vztahov je vytlageny aktivovany ELUR potvrdzujici Gpravu rozpoétu.

Poskytovatel’ moze na pisomné poziadanie prijimatel’a, ktory nemoéze vratit’ prispevok alebo jeho
Cast’ uzavriet’ s prijimatel'om dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. Musia byt
splnené podmienky ustanovené v § 45 zékona o prispevku z ESIF.

1. Vysporiadanie ¢istého prijmu a odvod vynosu
Popis spdsobu monitorovania cistych prijmov vratane povinnosti ich vratenia je uvedeny v casti
7.3 Monitorovanie projektov.

V pripade vzniku povinnosti vratenia ¢istého prijmu podla ¢l. 61 ods. 3 pism. b) alebo ods. 6
vSeobecného nariadenia je prijimatel podla Zmluvy o NFP povinny vratit isty prijem
do 31. januara roku nasledujuceho po roku, vktorom bola zostavena uctovna zavierka
za prislusné uctovné obdobie (resp. posledna uctovna zavierka za viacro¢né sledované obdobie
na zaklade dohodnutych podmienok v Zmluve o NFP medzi poskytovatelom a prijimatel'om)
alebo, ak sa na prijimatel'a vzt'ahuje povinnost’ overenia U¢tovnej zavierky auditorom v sulade
S ustanoveniami zdkona o UCtovnictve 0 overovani Uctovnej zavierky auditorom, po roku,
v ktorom bola uctovna zavierka overena.

V pripade vzniku povinnosti vratenia ¢istého prijmu pocas realizacie projektu podla ¢l. 61 ods. 3
pism. b) v§eobecného nariadenia je prijimatel’ podl'a Zmluvy o NFP povinny vratit’ ¢isty prijem
najneskor ku ditu schvalenia ZoP (s priznakom zivere¢na) na projekt poskytovatelom, resp.
poziadat o zapoé¢itanie vykazaného Cistého prijmu najneskor v ZoP (s priznakom zaverednd)
na projekt.

V pripade vzniku povinnosti vratenia ¢istého prijmu podl'a ¢l. 61 ods. 6 vSeobecného nariadenia
za uctovné obdobie roka 2023 je prijimatel’ podla Zmluvy o NFP povinny vratit' ¢isty prijem
do 31. januara 2024 vychadzajic z udajov v Gétovnictve do 30. septembra 2023.

V pripade vzniku povinnosti odvodu vynosu je prijimatel’ podl'a Zmluvy o NFP povinny odviest’
vynos do 31. januira roku nasledujiceho po roku, Vv ktorom vznikol vynos. Podrobne;jsi
postup odvodu vynosu je uvedeny v kapitole 7.2.7 Odvod vynosov.

Prijimatel’ podl'a Zmluvy o NFP je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skuto¢nosti
dozvedel) poziadat’ poskytovatela o informaciu k podrobnostiam vratenia cistého prijmu,
alebo odvodu vynosu (napr. ¢islo uctu, variabilny symbol). V pripade, ak prijimatel
podla Zmluvy o NFP prijem alebo vynos riadne a v€as nevrati, resp. neodvedie, poskytovatel
postupuje prostrednictvom ZoV.
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2. Vzajomné zapocitanie pohPadavok a zavizkov

Vzijomné zapocitanie pohl'adavok sa povazuje za spdsob plnenia zavizku a nejde o penazny
tok. Dokladom, na zdklade ktorého mozno vyhotovit’ €tovny doklad je dohoda o zapocitani,
resp. jednostranny zapocitaci prejav. Tymto sa nevylucuje vzajomné zapocitanie pohladavok
na strane dodavatela. Poskytovatel' overi, ¢i boli aktivity na zdklade uvedenych faktar
zrealizované v stlade so Zmluvou o NFP, ¢i boli dodrzané ustanovenia Obchodného zakonnika,
Obcianskeho zakonnika a zdkona o u¢tovnictve.

Poskytovatel bezodkladne ozndmi prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného
zapocitania pohladdvky z prispevku alebo pohladavky zrozhodnutia voci pohladavke
prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho casti. Ak prijimatel s jednostrannym
zapoéitanim pohladavok z prispevku voci pohladavke prijimatel'a® na poskytnutie prispevku
alebo jeho casti nesthlasi, je povinny to ozndmit’ poskytovatel'ovi do 3 dni od dina dorucenia
ozndmenia.

Vzajomne zapocitat’ pohl'adavku z prispevku alebo pohl'adavku z rozhodnutia voci pohl'adavke
prijimatel’a na poskytnutie prispevku alebo jeho Casti je mozné, ak:

« 50 vzdjomnym zapocitanim pohl'adavok suhlasi poskytovatel’ po schvaleni CO;

« prispevok poskytnuty prijimatel'ovi platobnou jednotkou bol schvaleny CO;

«  prijimatel’ predlozil ZoP typu priebezna alebo priebezna s priznakom zavereéna;

« prijimatel v ZoP alebo v dodatoénom ozndmeni navrhol vykonanie vzajomného

zapocitania, alebo vzajomné zapocitanie vykond jednostranne poskytovatel’;

+  vzajomne zapocitana suma je nizsia alebo rovna sume schvalenej poskytovatelom v ZoP.
Vz4ajomné zapocitanie pohladavok z prispevku alebo jeho Casti nie je mozné vykonat, ak je
prijimatelom podl'a Zmluvy o NFP SRO.

7.2.7 Odvod vynosov

Prijimatel’, ktorému bol poskytnuty NFP formou zalohovej platby alebo predfinancovania
na ucet, ktory bol uro€eny, je povinny podla § 7 ods. 1 pism. m) zdkona o rozpoctovych
pravidlach odviest' do prijmov §tatneho rozpoctu skutoény vynos, ktory vznikol z prostriedkov
EU a z prostriedkov $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, t.j. po odpoéitani alikvotnej &asti
poplatkov za vedenie uctu, resp. celého poplatku v pripade osobitného uctu pre projekt.

Prijimatel’ je povinny najneskor v termine do 16. januara nasledujuceho roka po roku, v ktorom
vynos vznikol, zaslat’ poskytovatelovi NFP informéaciu o vySke skutoénych vynosov
na bankovom tucte (plati aj v pripade vynosu < 0) spolu s kopiami bankovych vypisov z uctu,
resp. uctov v pripade pripisovania irokov na iny bankovy ucet prijimatel’a za prislusny rok.
Prijimatel’ je povinny v termine do 31. janudra nasledujuceho roka po roku, Vv ktorom vynos
vznikol, odviest’ skutocny vynos na prijmovy ucet platobnej jednotky MV SR a zaroven zaslat’
formular ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov poskytovatelovi NFP do 8 pracovnych
dni odo dna uskutocnenia uhrady prostriedkov elektronicky prostrednictvom ITMS2014+.
Prilohou oznamenia je vypis z bankového uctu prijimatel’a preukazujici odvod vynosov.

%y pripade, ak Prijimatel’ predlozil ZoP typu priebezna alebo priebezna s priznakom zévereéna.
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Identifikacia uctu platobnej jednotky pre tucely odvodu vynosov

Nazov uctu: PU - Vynosy SR, Platobna jednotka MV SR

Cislo tgtu: 7000523057

Kéd banky: 8180

IBAN: SK11 8180 0000 0070 0052 3057

Adresa banky: Stétr_la pokladnica, Radlinského 32, 810 05
Bratislava 15

bilne

Variabilny automaticky generovany ITMS2014+3%

symbol:

Sprava pre kod projektu ITMS2014+

prijimaterla:

Podla § 31 ods. 1 pism. d) ziakona o rozpoctovych pravidlich je neodvedenie vynosu
z verejnych prostriedkov (t.j. z prostriedkov EU a SR) porusenim finanénej discipliny.

V pripade, Ze prijimatel’ neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generovany variabilny
symbol pri uskuto¢neni thrady prostriedkov alebo nezaregistruje v ITMS2014+ spravne
oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov do 8 pracovnych dni odo dna uskuto¢nenia
uhrady prostriedkov, takto prijaté prostriedky na ucet platobnej jednotky sa posudzuju ako mylna
platba a pravne zaviazky prijimatela zostavaji nezmenené, ¢im sa povazuju nadalej
za nevysporiadané. Mylna platba bude vratena odosielatel'ovi do konca mesiaca nasledujuceho
po mesiaci, v ktorom bola thrada prijata na ucet platobnej jednotky.

Prijimatel’ je vzmysle Zmluvy o NFP povinny bezodkladne informovat’ poskytovatela NFP
0 akejkol'vek zmene tykajlicej sa bankového UCtu prijimatel’a (napr. zmena urokovej sadzby,
¢islo uctu, zruSenie Uctu).

Kontaktné udaje:

Ministerstvo vnutra SR

Sekcia europskych programov

Odbor inkluzie marginalizovanych romskych komunit
Panenska 21

812 82 Bratislava

37 do terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS budt pravidla pre pouzivanie identifikatorov platieb a variabilného symbolu uréené
metodickym usmernenim Ministerstva financii SR
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7.2.8 Uttovnictvo projektu

V sulade s €l. 125 odsek 4 pism. b) vSeobecného nariadenia, je prijimatel’ zapojeny do realizacie
projektov, ktoré sa preplacaju na zéklade skuto¢ne vzniknutych opravnenych vydavkov, povinny
viest bud’ samostatny uctovny systém, alebo vhodné kodové oznacenie uctov pre vsetky
transakcie suvisiace s projektom.

V zmysle zakona o uctovnictve kazda uctovna jednotka - prijimatel’ G¢tuje bud’ v sutstave
podvojného uctovnictva alebo v sustave jednoduchého uctovnictva.
V zmysle §12 zakona o uCtovnictve prijimatel’ uctujici v sustave podvojného ucétovnictva
uctuje v tychto uctovnych knihach:
a) v denniku, v ktorom sa Uétovné zapisy usporadivaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zatctovanie vSetkych uctovnych pripadov v t€tovnom obdobi,
b) v hlavnej knihe, v ktorej sa uctovné zapisy usporadivaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty

majetku, zavéizkov, rozdielu majetku a zavizkov, ndkladov a vynosov v uctovnom
obdobi.

Uttovny zépis zaznamenany na syntetickom Géte sa podrobne rozvadza na analytickych Gétoch.
V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v denniku.
Prijimatel’ nesmie uc¢tovat na ucétoch, ktoré nie st uvedené v tctovom rozvrhu, ani zriad'ovat
ucty mimo uctovnych knih.
Prijimatel’ vedie UuCtovnictvo spravne, uplne, preukdzatelne, zrozumitelne a spdosobom
zaru€ujucim trvalost’ uctovnych zdznamov v stlade s § 8 zakona o uctovnictve.
V pripade, Ze prijimatel’ uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva tctuje v tychto ctovnych
knihach:

« v penaznom denniku,

« v knihe pohladavok,

« v knihe zavizkov,

« v pomocnych knihach, ak je ich vedenie potrebné na preukizanie a vykazovanie
predmetu uctovnictva v €tovnej zavierke, napriklad pomocna kniha o zloZkach majetku,
o zavézkoch z pracovnopravnych vztahov.

Uétovnictvo ictovnej jednotky je:

« spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zdkona o GcCtovnictve
a ostatnych osobitnych predpisov,

« uplné, ak uctovna jednotka zauctovala v tctovnom obdobi v G€tovnych knihach vsetky
uctovné pripady,
« preukazatelné, ak vSetky ucltovné zaznamy st preukizateIné a Uctovna jednotka

vykonala inventarizciu,

« zrozumitel'né, ak umoziuje jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacéne urcit’

obsah uctovnych pripadov v nadvdznosti na pouzité¢ uctovné zasady a uctovné metody
a obsah uctovnych zdznamov v nadvéznosti na pouzité formy uctovnych zdznamov,
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+ vedie sa sposobom zaruCujucim trvalost’ uctovnych zaznamov, ak uctovna jednotka je
schopné zabezpecit’ trvalost’ po celti dobu spracovania a tschovy.

Prijimatel’ je povinny pocas celej doby realizacie projektu a jeho udrzatelnosti zaradit’
do evidencie svojho majetku vsetky predmety, prava alebo iné majetkové hodnoty,
ktoré obstaral v ramci projektu z NFP, priCom tie musia aj nad’alej zostat’ v jeho majetku
pri dodrzani prislusnych pravnych predpisov.

V zmysle § 39 zékona o prispevku z ESIF prijimatel, ktory je u¢tovnou jednotkou, tdtuje
0 skutocnostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych uctoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne
pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni
podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni
podl’a jednotlivych projektov (napr. pomocou prvkov Strukturdlnych planov projektov,
resp. stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatny prvok Strukturalneho planu
projektov, resp. stredisko), ak prijimatel’ uctuje v sustave podvojného Gctovnictva,;

b) v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v Gctovnych zapisoch,
ak uctuju v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel’, ktory nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zaviazkov, prijmov
a vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim
projektu pri zapisoch v nich.

Prijimatel’ je pri predkladani ZoP povinny preukizat' skutoéné zauctovanie vietkych
vydavkov realizovanych v ramci projektu v u¢tovnictve prijimatel’a. Nakol'ko likvida¢ny list
obsahuje len predpis uctovania anie je Uplnym dokladom o tom, Ze Uctovny doklad bol
V systéme UcCtovnictva aj zauctovany, prijimatel’ musi zaslat’ aj opis uctovného dokladu (rozpis
uctovného zaznamu k danej faktare) vytlaceny zo softvéru. Pokial’ uctovny softvér prijimatel’a
neumoziuje vytlacit’ opis uctovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti sa akceptuje aj dennik
dokladov alebo obraty hlavnej knihy s vyznacenim Gétovného zapisu.

Zaroven je prijimatel’ povinny v ramci vykonu KnM na zaklade Zmluvy o NFP umoznit’ vykon
kontroly uétovnictva za ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov a dodrzanie
podmienok poskytnutia NFP spristupnenim a preukdzanim vSetkych prisluSnych dokladov,
vystupov z Gctovného systému o Uctovani o vSetkych skutoCnostiach tykajiucich sa projektu
(actovy rozvrh vytlaCeny z uctovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov,
uctovné zapisy z dennika).

7.3 Monitorovanie projektov

Monitorovanie projektu sluzi na vcasné ziskavanie informécii o stave realizacie jednotlivych
aktivit projektu, vratane dosahovania planovanych hodndt definovanych meratelnych
ukazovatelov. Monitorovanie na Grovni projektu sa vykonava pocas platnosti a ucinnosti
Zmluvy o NFP a taktiez aj pocas celého obdobia udrzatel'nosti projektu.

Monitorovacia sprava projektu predstavuje komplexni spravu o pokroku V realizacii
jednotlivych aktivit projektu a 0 udrzani projektu, ktort predklada prijimatel’ poskytovatel'ovi
V ur¢enom formate.
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Monitorovanie na Grovni projektu pozostava z nasledujucich casti:

« Monitorovanie pocas realizacie projektu;

« Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu;

« Monitorovanie pocas obdobia udrzatel’nosti projektu.
Monitorovaciu spravu projektu podéava prijimatel’ prostrednictvom IT monitorovacieho systému
ITMS2014+, ktory =zabezpeCuje evidenciu udajov o vSetkych operacnych programoch,
projektoch, overeniach, kontrolach a auditoch za tucelom efektivneho a transparentného
monitorovania vetkych procesoch spojenych s implementaciou ESIF.

Monitorovacia sprava na urovni projektu predstavuje vystupny dokument generovany
ITMS2014+ ktory je tvoreny nasledovnymi udajmi:
 udajmi vkladanymi prijimatel'om, ktoré st akceptované zodpovednym PM;
+ Udajmi nacitanymi pre konkrétny projekt zo samotného ITMS2014+;
« udajmi prilozenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v tlatenej forme podla
poziadaviek poskytovatela.
Obsah a forma monitorovacej spravy je Standardizovana a zavizna pre vSetky subjekty zapojené
do procesu monitorovania a hodnotenia. Prilohy predkladané k jednotlivym monitorovacim
spravam su uvedené V prilohe B 09 Zoznam povinnych priloh k monitorovacim spravam
projektov tejto Prirucky.
Prijimatel’ je povinny pocas platnosti aG€innosti Zmluvy o NFP pravidelne predkladat
poskytovatelovi monitorovacie spravy Projektu a d’alSie Udaje potrebné na monitorovanie
Projektu vo formate ur€enom poskytovatel'om, a to:
« Doplilujlice monitorovacie udaje k ZoP (priloha ¢. B 04 Doplitujiice monitorovacie tidaje
k Ziadosti o platbu);
* Monitorovaciu spravu projektu pocas realizdcie aktivit projektu s priznakom ,,vyrocna‘
(priloha ¢. B 10 Monitorovacia sprdva projektu);
* Monitorovaciu spravu projektu pri ukonceni realizacie aktivit projektu s priznakom
»zaverecna“ (priloha ¢. B 10 Monitorovacia sprava projektu);

e Nasledni monitorovaciu spravu projektu po financnom ukonfeni projektu po dobu
udrzatel'nosti projektu (minimalne 5 rokov, v pripade MSP 3 roky), pripadne ako to urci
poskytovatel’ (priloha ¢. B 11 Naslednd monitorovacia sprava projektu).

7.3.1 Monitorovanie pocas realizacie projektov

7.3.1.1  Dopliiujiice monitorovacie tidaje k ZoP
Prijimatel’ je povinny predkladat’ poskytovatel'ovi spolu s kazdym zu¢tovanim zalohovej platby,
priebeznou platbou alebo poskytnutim predfinancovania Doplitujiice monitorovacie tidaje k ZoP.

Ak prijimatel' nepredkladd Ziadnu Ziadost' o platbu do Siestich mesiacov od nadobudnutia
ucinnosti Zmluvy o NFP a zaroven eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej
spravy projektu s priznakom ,,vyro¢na“, je prijimatel’ povinny bezodkladne od uplynutia
stanovenej lehoty predlozit’ poskytovatel'ovi informaciu o nasledovnych skuto¢nostiach:

« stav realizacie aktivit projektu;
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« identifikované problémy a vzniknuté rizika na projekte;

 dalsie informacie Vv suvislosti s realizaciou projektu.
Vyssie uvedené informécie prijimatel’ predkladd vo forméate stanovenom poskytovatel'om
(Priloha ¢. B 04 Dopliujuice monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu). Prijimatel’ je zaroven
povinny predlozit’ informacie v rozsahu podla tohto odseku aj mimo stanovenych terminov,
ak o to poskytovatel’ poziada.

7.3.1.2  Monitorovacia spravu projektu pocas realizdcie aktivit projektu s priznakom
wyyrocna“

Prijimatel’ je taktiez povinny pocas realizacie aktivit projektu predlozit poskytovatelovi
monitorovaciu spravu projektu s priznakom ,,vyroéna“ za obdobie kalendarneho roka od 1.1.
do 31.12. roku n, najneskor do 31. januara roku n+l. Prvym rokom, ktory je rozhodujuci
pre podanie tejto monitorovacej spravy projektu je rok nasledujuci po roku, v ktorom nadobudla
ucinnost’ Zmluva o NFP. Ak Zmluva o NFP nadobudne uc¢innost’ neskor ako 1.1. roku n, prva
monitorovacia sprava projektu s priznakom ,,vyro¢na“ obsahuje udaje za obdobie od
nadobudnutia u¢innosti Zmluvy o NFP do 31.12. roku n.

Tato monitorovacia sprava obsahuje najma:

« zéakladné tdaje o projekte a mieste jeho realizacie;

« informdcie o prispevku projektu k horizontadlnym principom (HP UdrzateI'ny rozvoj, HP
podpora rovnosti muzov a zien a nediskriminacie);

« vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane kumulativneho naplnenia
meratel'nych ukazovatel'ov;

« vztah aktivit afinancnej realizacie projektu, Udaje o publicite projektu, prijmoch
projektu, verejnych obstardvaniach, pokroku projektu, identifikovanych problémoch
a rizikach v stvislosti s realizaciou projektu a inych udajoch.

Monitorovaciu spravu projektu pocas realizacie aktivit projektu s priznakom ,,vyrocnad®
Prijimatel’ predkladd na baze ro¢nej periodicity, pricom vSetky priebeZné monitorovacie udaje
o realizacii aktivit projektu prijimatel’ predklada priebezne pocas roka v sulade s predkladanim
ZoP.

Poskytovatel povazuje za dorucenie monitorovacej spravy defl osobného dorucenia
poskytovatel'ovi prip. den odovzdania na postovu prepravu, alebo (po 31.12.2015) den dorucenia
jej elektronickej verzie.

7.3.2 Monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu

Prijimatel’ je povinny do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu predlozit
poskytovatelovi monitorovaciu spravu projektu s priznakom ,,zaverecna“. Monitorované
obdobie tejto monitorovacej spravy projektu je obdobie od u¢innosti Zmluvy o NFP do momentu
ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Tato monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem iného:

+ reéalne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatel'ov projektu;
+ udrzatel'nost’ projektu;
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« predbezny konecny rozpocet projektu zostaveny na zaklade analytického uctovnictva
Prijimatela;

« skuto¢ny ¢asovy harmonogram realizacie projektu;

« zdovodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét merate'nych ukazovatel'ov
vratane ukazovatel'ov k horizontalnym principom,;

« dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany poskytovatela vo vztahu Kk overeniu
meratelnych ukazovatel'ov projektu.

7.3.3 Monitorovanie po¢as obdobia udrZatePnosti projektov

Projekt sa povazuje za ukonceny, ak doSlo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu), t.j. doSlo k ukonceniu realizacie aktivit projektu
ak finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil vS§etky opravnené vydavky
a prijimatel’ovi bol uhradeny zodpovedajici NFP). Momentom ukoncenia realizacie projektu sa
zacina obdobie udrzatel'nosti projektu v dobe trvania min. 5 rokov, v pripade MSP 3 roky. Pocas
tohto obdobia je prijimatel povinny zabezpeéit' zachovanie Géelu a podmienok realizacie
projektu, na zdklade ktorych mu bol poskytnuty prispevok. Ide najmi o udrzanie vysledkov
projektu pocas stanoveného obdobia, ako aj o dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajucich
z ¢l. 71 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013.

Nasledné monitorovacie spravy (d’alej aj ,,NMS*) predklada prijimatel’ v ro¢nej periodicite pocas
5 rokov (v pripade MSP 3 rokov) od finan¢ného ukoncenia projektu vzdy do 30 kalendarnych
dni od uplynutia monitorovaného obdobia (do 31.1. prisluSného roka).

Nasledna monitorovacia sprava obsahuje najma:

« redlne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatel'ov projektu vratane ukazovatelov
relevantnych k HP, ak relevantné;
« udaje, ktoré su potrebné pre overenie splnenia podmienky udrzania vysledkov projektu
v zmysle ¢l. 71 vSeobecného nariadenia;
« zdovodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodndt meratelnych ukazovatelov
vratane ukazovatel'ov k horizontdlnym principom.
V ramci poslednej NMS prijimatel’ predklada spravu o prijmoch a vydavkoch vyplyvajacich z
uzivania vysledku Projektu, minimélne poslednt platnti uctovnt zavierku a v pripadoch, kde je
priprava vyro¢nej spravy povinna zo zakona, aj vyronu spravu a v pripade projektov
vytvarajucich ¢isty prijem po ukonceni realizacie projektu podla ¢l. 61 vSeobecného nariadenia
aj aktualizovanu finan¢nu analyzu.
V pripade, ze prijimatelovi pocas doby udrzatel'nosti projektu nevznikaju Cisté prijmy, je jeho
povinnostou predkladat’ ako povinnu prilohu kazdej naslednej monitorovacej spravy CV o tom,
ze projekt negeneruje Cisté prijmy.
Prijimatel’ predklada vSetky druhy monitorovacich sprav k projektu v stanovenych terminoch
prostrednictvom ITMS2014+ a do doby zavedenia uplnej elektronickej komunikacie aj v tlacenej
forme, podpisané Statutarnym organom prijimatel’a, prip. splnomocnenym zastupcom, ktorého
podpisovy vzor je stcastou Zmluvy o NFP. Poskytovatel' povazuje za doruc¢enie monitorovacej
spravy den osobného dorucenia poskytovatel'ovi alebo den odovzdania na poStovu prepravu.
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7.3.4 Udrzatelnost’ projektov

V nadviznosti na povinnost’ tykajucu sa dizky trvania operacii je poskytovatel’ povinny sledovat’
dodrziavanie podmienok z nasledovnych hl'adisk:

a) prevodu alebo prechodu majetku nadobudnutého z NFP;
b) zachovania ucelu poskytnutej pomoci;

C) postupov pre overenie dodrziavania podmienok udrzatel'nosti projektov.

Udrzatel'nost’ projektov sa sleduje minimalne pocas doby 5 rokov od zaverecnej platby
poskytnutej prijimatelovi, t.j. 0d momentu ukoncenia realizacie projektu, pricom za moment
ukoncenia realizacie projektu sa povazuje moment, kedy doslo k fyzickému ukonceniu projektu
(skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’
uhradil vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajici NFP).

Z hladiska $pecifikicie typu udrzatelnosti®®, ktora rozliSuju hodnotiace kritérid v Systéme
riadenia ESIF, resp. formular ZoNFP (prevadzkovéd, technickd, finantna a udrzatelnost
vysledkov projektu), bude pri projektoch kladeny doraz na udrzatelnost’ vysledkov projektu.

Monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektu je zabezpecené predkladanim
NMS na ro¢nej baze. Pocas doby udrzatel'nosti projektu vykona SO miniméalne jedenkrat KnM.
V ramci procesu monitorovania v obdobi udrzatel'nosti projektu sa overuju aj skutocnosti,
ktoré v priebehu ¢asu mohli u prijimatel'a nastat’ a ktoré by boli v rozpore s podmienkami
poskytnutia prispevku.

Overovanie suvislosti s udrzatelnostou projektu je priebezné a v pripade identifikovania
nesuladu mimo monitorovacicho obdobia prijimatela SO poziada o vysvetlenie,
resp. predloZenie podkladov.

7.3.5 Specifické podmienky opravnenosti
7.3.5.1  Projekty vytvarajuce Cisty prijem

V pripade projektov, ktoré vytvaraju prijem ¢i uz pocas realizacie projektu, alebo po jeho
ukonéeni, je potrebné celkové opravnené vydavky projektu znizit o &isté prijmy®°, aby bola
zabezpeCend primerana vyska pomoci (tj. aby nedosSlo k neadekvatnemu poskytovaniu
finan¢nych prostriedkov OP nad ramec skuto¢nej potreby projektu). Uvedena primerana vyska
pomoci predstavuje tzv. ,medzeru vo financovani, ktora vznika, ak Cisty prijem za prislusné
obdobie nedokaze v plnej miere pokryt’ investicné vydavky projektu.

Vzhl'adom na uvedené plati, Ze opravnené vydavky na projekty vytvarajice prijmy neprevysia
sicasni hodnotu investiénych vydavkov, po odpocitani stcasnej hodnoty cistého prijmu

80Odlisnosti a Specifikd aplikacie ustanoveni o udrZatelnosti projektov spolufinancovanych z ESF upravuje
metodicky pokyn CKO ¢&. 15 k monitorovaniu projektov.

3 Cistymi prijmami sa rozumeju prijmy projektu po odpoéitani vietkych prevadzkovych vydavkov a vydavkov na
néhradu zariadenia s kratkou Zivotnostou, ktoré vzniknu v priebehu prisluiného obdobia. Uspory prevadzkovych
néakladov, ktoré vznikli pocas projektu, sa povazuju za Cisty prijem, ak nie su kompenzované rovnocennym znizenim
prevadzkovych dotacii.
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z investicie za stanovené obdobie. Ak na spolufinancovanie nie st opravnené vsetky investicné
naklady, Cisty prijem sa prideli pomerne k opravnenym a neoprdvnenym castiam investi¢nych
nakladov.
Potencialne projekty, ktoré by mohli vytvarat’ prijem zahffiaji napr.:

« investiciu do infrastruktiry, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo uhradené

uzivatel'mi, alebo

+ predaj alebo prenajom pozemkov alebo budov, alebo

« poskytovanie sluzieb za poplatok a pod.
Z pohladu povinnosti prijimatela vypocet a monitorovanie Cistych prijmov projektov v OP LZ
sa viaze na dve skupiny projektov, ktoré potencialne mézu vytvérat’ ¢isty prijem:

a) projekty, ktorych celkové opravnené vydavky su vyssie ako 1 000 000 EUR a ktoré mozu
vytvarat’ Cisty prijem pocas stanoveného referen¢ného obdobia. Podl'a ¢l. 61 v§eobecného
nariadenia ods. 3, ak ide o projekty u ktorych je mozné Cisty prijem vopred odhadnut
Vo finanénej analyze a Vv zmysle ods. 6, ak ide o projekty u ktorych nie je mozné Cisty
prijem vopred odhadnut);

b) projekty vytvarajuce Cisty prijem pocas realizacie projektu, ktorych celkové opravnené
vydavky su nizSie ako 1 000 000 EUR a zarovei vysSie ako 50 000 EUR.

Povinnost’ zohladnenia d¢istych prijmov pri stanoveni vySky pomoci sa nevztahuje
na projekty:
« ktoré negeneruju prijmy (napr. miestne komunikécie, aktivity realizované vo verejnom
zaujme, projekty podporené z ESF);
« na ktoré sa vzt'ahuji pravidla o Statnej pomoci (s vynimkou Specifickych pripadov, kedy
to priamo vyplyva z uplatnitel'nych pravidiel $tatnej pomoci/pomoci de minimis);
«  ktoré su podporené z finanénych nastrojov*’;
« ktoré majii navratnli pomoc s povinnost'ou Uplného splatenia;
« ktorych opravnené vydavky nepresahuju 50 000 EUR.

Pre jednoduch$iu orienticiu prijimatela v problematike zohladiiovania c¢istych prijmov
pri vypoéte vysky pomoci pre projekt st v ramci nizSie uvedenej schémy zobrazené zakladné
determina¢né faktory, ktoré je potrebné zodpovedat’ pri uréovani skutocnosti, ¢i sa na projekt
vztahuje/nevztahuje povinnost’ zohl'adnenia ¢istych prijmov.

40 Navratna forma pomoci, ktora je poskytovand na podporu investicii, od ktorych sa ocakava, Ze budi finan¢ne
zivotaschopné, ale nemaju zabezpecené dostato¢né financovanie z trhovych zdrojov.
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Podlieha projekt pravidlam Statnej
pomoci/pomoci de minimis?

Ano Nie

| !

Ide o0 projekt generujuci ¢isté prijmy

)

Postupuje sa podl’a pravidiel Statnej
pomoci/pomoci de minimis. Pri stanoveni OV nie
je potrebné zohladnit’ ¢isté prijmy generované
projektom s vynimkou $pecifickych pripadov,

~——

kedy to priamo vyplyva z uplatnitePnych Ano Nie
pravidiel $tatnej pomoci /pomoci de minimis. l l
p
Prevysuju celkové OV projektu Pri stanoveni vy$ky OV projektu
1 mil. EUR? nie je potrebné zohPadnit’ &isté

prijmy generované projektom.

|

Ano Nie
\f N
Je mozné stanovit’ Cisté b L
rijmy projektu vopred? revySujui
prijmy Prol P celkové OV

I 1
(v w ] ()

Cisté prijmy budi

z celkovych OV
odpoditané najneskor
do 3 r. po ukonéeni
projektu.

Celkové OV sa znizia Celkové OV sa zniZia o Cisté Je potrebné zohPadnit’ &isté Generovanie

0 pausalnu sadzbu. primy vytvorené projektom priijmy generované pocas Cistych prijmov sa
Vypracuiva sa pocas stanoveného referencného realizacie projektu . Za tymto nesleduje.
zjednodusena FA. obdobia. ucelom sa vypracovava FA .

Potencialne ¢isté prijmy z projektu sa stanovia vopred na zaklade jednej z nasledujicich metod
vybranych RO pre sektor, subsektor alebo typ projektu:
a) uplatnenie pausalneho percenta Cc¢istého prijmu pre dany sektor alebo subsektor

pouzitel'né na projekty vymedzené v prilohe V vSeobecného nariadenia alebo v niektorom
z delegovanych aktov uvedenych v ¢l. 65, bod 2 a 3 v§eobecného nariadenia.

Ak sa pouzije tato metoda, vSetky Cisté prijmy vytvorené v priebehu realizécie a po dokonceni

projektu su povazované za zohl'adnené uplatnenim pauSalnej sadzby, a preto nie su odpocitané

nasledne od opravnenych vydavkov projektu.
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b) vypocet diskontovanych ¢istych prijmov z projektu, pricom sa berie do tivahy referenéné
obdobie pre dany sektor alebo subsektor.

Ak sa pouzije tato metdda, Cisté prijmy vygenerované v priebehu realizacie projektu,
ktoré su vysledkom zdrojov prijmov a ktoré neboli zohladnené pri urCovani potencidlnych
¢istych prijmov z projektu vopred, sa odpocitaji od opravnenych vydavkov projektu, najneskor
pri zavereénej ZoP predloZenej prijimatelom. Cisté prijmy generované v obdobi PudrZatelnosti
projektu buda dokladované SO pri predkladani NMS a vratené na vopred urceny bankovy ucet
najneskor do ukoncenia obdobia udrzatelnosti projektu alebo pri ukonceni programu, tzn.
najneskor do 15.2.2023, podla toho ¢o nastane skor.
V pripade, ak objektivne nie je mozné vopred stanovit' &isty prijem*!, vytvorené &isté prijmy
sa z celkovych opravnenych vydavkov projektu odpocitaji najneskoér do troch rokov
od ukonc¢enia projektu (uvedené plati pre projekty podla ¢l. 61 vSeobecného nariadenia),
resp. najneskor v zaverecnej ziadosti o platbu predlozenej prijimatelom (plati pre projekty
podl’a ¢l. 65 ods. 8 vSeobecného nariadenia).
Problematika k téme projektov generujucich prijmy je podrobnejSie upravena v MP CKO ¢. 7
K vypracovaniu financnej analyzy projektu, analyzy ndkladov a prinosov projektu a financnej
analyzy Ziadatela o NFP v programovom obdobi 2014-2020.

7.4 Zmeny projektu

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schval'ovania zmien v projektoch reSpektujic
najmi zakladné spoloné ramce stanovené Systémom riadenia ESIF a Zmluvou o NFP. Zmeny
maju za ciel’ zabezpecit’ vhodnejsi spdsob realizacie schvalenych projektov s oh'adom na zmenu
vychodiskovej situacie pocas realizacie projektu alebo zohl'adnit’ vopred nepredvidané okolnosti,
ktoré nastali pocas realizacie projektu ako aj v obdobi jeho udrzatelnosti.

Prijimatel’ je povinny ozndmit’ SO vSetky zmeny alebo in¢ skuto¢nosti, ktoré¢ maji negativny
vplyv na plnenie Zmluvy o NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciel’a projektu alebo sa akymkol'vek
sposobom Zmluvy o NFP tykaja, alebo moézu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel’ ¢o i len
pochybnost’ o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP, a to bezodkladne
potom, ¢o takéto zmeny alebo skuto¢nosti nastali.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit’ na:

« formalne zmeny;

* menej vyznamné zmeny;

* vyznamnejSie zmeny;

* podstatné zmeny;

« zmeny VZP z dovodu ich aktualizacie.

4l Prijmy nie je mozné stanovit vopred iba vo vynimoé&nych, objektivne overitelnych pripadoch. K takymto
pripadom patria situacie, kedy nie je mozné definovat’ jeden z faktorov ovplyviujicich moznost’ odhadu prijmov, t.j.
urovein dopytu, pocet uzivatelov alebo vysku uplatiiovanej ceny/poplatku. Tento problém nastava typicky
u inovaénych projektov, resp. projektov, kde dopyt bude vytvoreny novou ponukou.

108



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

Formalne zmeny

Formalne zmeny st zmeny, ktoré vecne neovplyviiuji sposob realizacie aktivit projektu, casovy
harmonogram a nemaju priamy suvis s dosahovanim, resp. udrzanim dosiahnutych vystupov
a vysledkov projektu. Nepodliehaju schvéleniu zo strany poskytovatela, ale poskytovatel’ ich
berie na vedomie po oznameni zmien zo strany prijimatela.

Menej vyznamné zmeny

Menej vyznamné zmeny (v Systéme riadenia ESIF oznadené ako ,nepodstatné zmeny*), su
zmeny, ktoré zasadnym spdsobom neovplyviuji charakter a parametre projektu alebo plnenie
podmienok stanovenych v Zmluve o NFP alebo Vyzvy. Nepodliehaju schvéaleniu zo strany
poskytovatel'a, ale poskytovatel’ ich berie na vedomie po oznameni zmien zo strany prijimatela.
Vyznamnejsie zmeny

Vyznamnejiie zmeny (v Systéme riadenia ESIF oznagené ako ,,podstatné zmeny*) si zmeny,
ktoré zasadnym spésobom ovplyvituju charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok
stanovenych v Zmluve o NFP alebo Vyzvu. Vykonavaju sa len na zaklade vzajomnej dohody

oboch zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve
0 NFP.

Podstatné zmeny

Podstatné zmeny st definované v ¢l. 1 ods. 3 VZP Zmluvy o NFP a st vzdy
spojené S podstatnym poruSenim povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’ je opravneny odsttpit’ od
Zmluvy o NFP pri¢om prijimatel’ je povinny vratit' prispevok alebo jeho Cast’, a to vo vyske,
ktora je imerna obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu podmienok v dosledku vzniku
podstatnej zmeny projektu.

7.4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatel’a

74.1.1 Formalna zmena

Formalna zmena predstavuje zmenu, ktort SO berie na vedomie, t.j. SO zmenu neschvaluje.
Poskytovatel' aj prijimatel st vo vztahu k formalnym zmenam viazani informa¢nou
povinnostou.

Za formalnu zmenu sa projektu sa povaZuje najma:
a) zmena v obchodnom mene/nazve;
b) zmenav sidle;
C) zmena V Statutarnom organe prijimatel’a, resp. jeho omovisplnomocnenom zastupcovi,
d) zmena v kontaktnych udajoch;
e) zmena Cisla ictu urceného na prijem NFP;
f) inad zmena, ktord ma vo vzt'ahu k Zmluve o NFP iba deklaratorny ucinok;

g) zmena Vv subjekte poskytovatela, ku ktorej dojde na zaklade vSeobecne zavidzného
pravneho predpisu.

Prijimatel’ je povinny pisomne ozndmit’ uvedenti zmenu poskytovatel'ovi a v oznameni uviest’
pri¢iny formalnej zmeny a predlozit’ podpornti dokumentaciu (ak relevantné), z ktorych zmena
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vyplyva, najmd vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie prijimatela, odkaz
na prislusny pravny predpis a pod.
Prijimatel’ je povinny predlozit’ SO pri:

« zmene obchodného mena alebo sidla prijimatel’a - je potrebné dorucit’ original
nie star§i ako 10 dni alebo tradne overeni kopiu vypisu z obchodného registra
alebo iného registra, ktorym sa tato zmena preukaze spolu so sprievodnym listom.
Zmena sidla v ziadnom pripade nesmie zahffiat’ zmenu (presun) miesta realizacie
projektu mimo opravnené uzemie/miesto vymedzené v prislusnej vyzve na predkladanie
ZoNFP;

« zmene Statutarneho orginu prijimatela:

- Vramci sukromného sektora je potrebné dorudit’ original alebo iradne overenu kopiu
rozhodnutia valného zhromazdenia alebo iného organu  spolo¢nosti  opravneného
odvolavat a menovat’ Statutarny organ spolu s vypisom z registra trestov kazdej
osoby, ktora je novym $tatutarnym organom prijimatela alebo jeho ¢lenom, nie starsi
ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom a originalom podpisového vzoru kazdej
novej osoby, ktora je Statutarnym organom s tradne overenym podpisom;

- Vramci verejného sektora je potrebné dorucit’ tiradne overent fotokdpiu osvedéenia
0 zvoleni primatora mesta/starostu obce, vypis z registra trestov Statutarneho organu
mesta/obce nie starsi ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom;

» zZmene V osobe splnomocneného zastupcu - je potrebné dorudit’ original alebo Uradne
overenu listinu, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo pdévodnému
zastupcovi a original nového plnomocenstva pre nového zastupcu spolu so sprievodnym
listom anovym uradne overenym podpisovym vzorom nového zastupcu v originali;
Vv pripade, ze zastupcom je pravnickd osobaje potrebné¢ dorucit uUradne overené
podpisové vzory vsetkych clenov Statutarneho organu zastupcu spolu s dokladom,
z ktoré¢ho vyplyva ich opradvnenie konat’ v mene zastupcu;

« zmene kontaktnych tudajov prijimatel’a - je potrebné dorucit’ takuto zmenu pisomnou
formou poskytovatel'ovi s uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej
za projekt, v zmene telefonnych ¢isel prijimatel’a alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne
inej zmeny);

« zmene ¢isla actu urceného na prijem NFP - je potrebné dorucit’ fotokopiu zmluvy
0 zriadeni bankového uctu spolu so sprievodnym listom.

PM zapracuje formalne zmeny doZmluvy oNFP pri vyhotoveni najblizSieho
pisomného dodatku alebo pred schvalenim zaverecnej Ziadosti o platbu.

Pravne Ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v den kedy
doslo k zmene Statutarneho zastupcu prijimatel’a). V pripade ak poskytovatel’ zasle prijimatel’'ovi
oddvodnené stanovisko, ze neakceptuje menej vyznamni zmenu pravne U¢inky nenastana.

74.1.2  Menej vyznamnd zmena

Menej vyznamné zmeny projektu st takymi zmenami, ktoré zdsadnym spoésobom neovplyviiuju
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o NFP a Vyzve.
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Za menej vyznamnu zmenu projektu (v Systéme riadenia ESIF oznadend ako ,,nepodstatni
zmena‘‘) sa povazuje najma:
a) omeskanie prijimatela so zacatim realizacie hlavnych aktivit projektu 0 menej ako

3 mesiace od terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP;

42

b) znizenie hodnoty merate'ného ukazovatela projektu® o menej ako 5% oproti vyske

meratelného ukazovatel'a projektu, ktora bola schvalena v ZoNFP;

C) predcasné uspesné ukoncenie realizacie aktivit projektu;

d) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktora
nema vplyv na rozpocet projektu, hodnotu meratelnych ukazovatel'ov ani dodrzanie
podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentacie, zmena
technickych sprav, zmena $tadii a podobne);

e) ak preCerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekro¢i 15 % kumulativne na tato
skupinu vydavkov za celi dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu. Tato odchylka nesmie mat’ za nasledok
zvySenie vydavkov uréenych na podporné aktivity projektu;

f) odchylka v rozpocte projektu tykajuca sa opravnenych vydavkov vylu¢ne v pripade,
ak ide o0 znizenie vySky opravnenych vydavkov atakéto znizenie nema vplyv
na dosiahnutie ciel’a projektu definovaného v Zmluve o NFP (najmé v ¢lanku 2 ods. 2.2
Zmluvy o NFP).

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne ozndmit’ poskytovatel'ovi, Ze nastala takato zmena,
avSak nie je povinny poziadat’ o zmenu Zmluvy o NFP. Prijimatel’ uvedie pri¢iny vzniku menej
vyznamnej zmeny projektu a predlozi podporni dokumentaciu (ak relevantné).

Poskytovatel' zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do Zmluvy o NFP pri vyhotoveni
najblizsicho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj uprava vyznamnejsich zmien.

Pravne uCinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutocne zmena vznikla. V pripade
ak poskytovatel' zasle prijimatelovi odovodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnu
zmenu, pravne U€inky nenastanu.

74.1.3 Vyznamnejsia zmena

Vyznamnej§iu zmenu projektu (v Systéme riadenia ESIF ozna¢ena ako ,,podstatna zmena®) je
mozné vykonat’ len na zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych stran vo forme pisomného
a vzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve o NFP.

Prijimatel’ je povinny oznamit’ poskytovatel'ovi vSetky zmeny projektu a skuto¢nosti, ktoré maja
vplyv, alebo stvisia s plnenim Zmluvy o NFP, alebo sa akymkol'vek spésobom Zmluvy o NFP
tykaju, alebo mozu tykat’, a to aj v pripade, ak ma prijimatel’, ¢o i len pochybnost’ o dodrziavani
svojich zavézkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP, a to bezodkladne po ich vzniku.

Za vyznamnejSie zmeny projektu, pri ktorych je prijimatel’ povinny poziadat’ o zmenu Zmluvy
0 NFP pred vykonanim zmeny alebo pred uplynutim doby, ku ktorej sa pozadovana

42 Meratelny ukazovatel’ projektu s priznakom a meratelny ukazovatel' bez priznaku — &lanok 6 ods. 6.6 Zmluvy
0 NFP.
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zmena viaze, alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutocnosti, ktora sa ma prostrednictvom
vykonania zmeny odvratit’ sa povazuje najma:

a) zmena miesta realizacie projektu;

b) zmena miesta, kde sanachadza predmet projektu alebo zaloh, ak nie je zaloh stGcéasne
aj predmetom projektu;

C) zmena meratelnych ukazovatelov projektu®?, ak ide 0 znizenie hodnoty 0 viac ako 5%
oproti vyske merate'ného ukazovatel’a, ktora bola schvéalena v Ziadosti o NFP;

d) zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak je zrejmé, ze prijimatel’ nezaéne
s realizaciou aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného Vv Prilohe ¢. 2 Zmluvy
0 NFP;

e) zmena tykajica sa zacatia verejného obstaravania na hlavné aktivity projektu, ak sa s nim
neza¢ne do 3 mesiacov od ucinnosti Zmluvy o NFP;

f) predizenie realizacie aktivit projektu oproti terminom vyplyvajucim z Prilohy ¢. 2 Zmluvy
0 NFP;

g) zmenapoctu alebo charakteru/povahy aktivit projektu alebo podmienok realizacie
projektu;

h) zmena poloziek rozpoctu, ktora ma vplyv na rozpocet projektu za predpokladu, Ze neddjde
k prekro¢eniu schvalenej vysky opravnenych vydavkov;

i) zmena majetko-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich
s realizaciou aktivit projektu v zmysle ¢lanku 6 ods. 3 VZP;

J)  zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z Vyzvy a sposobu jej splnenia
prijimatel'om;

k) zmena spdsobu financovania;

I) zmena v subjekte prijimatel’a (v dosledku zmeny zakona);

m) zmena participacie partnera na realizacii jednotlivych aktivit projektu;

n) rozsirenie rozsahu hlavnych aktivit projektu a zvySenie pdovodnej schvalenej hodnoty
meratelnych ukazovatel'ov v dosledku tspor vramci pdvodne schvaleného rozpoctu
pri zachovani podmienky neprekrocenia maximalnej vysky schvaleného NFP;

0) ind zmena projektu alebo zmena suvisiaca s projektom, ktord nie je mozné zaradit
pod skor uvedené kategorie zmien bez ohl'adu na to, ¢i ide o vyznamnejsiu zmenu.

7.41.3.1 ZMENA MIESTA REALIZACIE PROJEKTU

Osobitne upozornujeme prijimatel’a, ze zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa
nachadza predmet projektu za ziadnych okolnosti nesmie predstavovat’ zmenu miesta realizacie
projektu, resp. jeho premiestnenie mimo opravnené uzemie/miesto vymedzené v prisluSnej
vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. V pripade, ze by k uvedenej situacii doslo, jednalo by sa
0 podstatnii zmenu projektu, ktord opraviiuje poskytovatela odstupit’ od uzatvorenej Zmluvy
0 NFP, s ¢im je spojena povinnost’ vratenia poskytnutého NFP.

Prijimatel’ je povinny K predlozenej ziadosti o zmenu miesta realizacie projektu dolozit’
relevantné dokumenty preukazujuce vlastnicke préava k nehnutelnostiam, resp. iné prava

112



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

k nehnutelnostiam, na ktorych doéjde realizaciou projektu k zhodnoteniu, modernizacii
alebo rekonstrukcii uz existujucej stavby (ak relevantné).

74132 ZMENA MERATELNYCH UKAZOVATELOV PROJEKTU

V pripade merate'nych ukazovatel'ov projektu sa samostatne posudzuju zmeny v meratelnych
ukazovatel'och projektu s priznakom a v meratelnych ukazovatel'och projektu bez priznaku.

Prijimatel’ je opravneny poziadat o zniZzenie merateného ukazovatela projektu s priznakom
Vv riadne odovodnenych pripadoch na minimalnu hranicu 50 % oproti jeho hodnote, ktord bola
schvalena v ZoNFP.

Prijimatel’ je povinny v ramci ziadosti ozmenu Zmluvy o NFP pri zmene meratelného
ukazovatela projektu s priznakom (ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5%) predlozit’:

« dovod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatel'ov z hl'adiska identifikécie rizik, ktoré
boli predmetom analyzy pri predkladani ZoNFP;

« dokumenty preukazujice skuto¢nost’, ze nedosiahnutie hodnoty meratel'ného ukazovatela
projektu s priznakom bolo sposobené faktormi, ktoré prijimatel’ objektivne nemohol
ovplyvnit’.

Znizenie meratel'ného ukazovatel’a projektu s priznakom o viac ako 50% oproti vyske, ktora bola
schvalend v ZoNFP, predstavuje podstatnii zmenu projektu. V takomto pripade ide o podstatné
porusenie povinnosti prijimatel'a a poskytovatel je opravneny odsttpit’ od Zmluvy o NFP.
Poskytovatel' je opravneny znizit' vySku poskytovaného NFP primerane k znizeniu hodnoty
meratelného ukazovatela projektu s priznakom a to vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichadza k dosiahnutiu zniZovaného meratel'ného ukazovatela projektu s priznakom a vykonat
zodpovedajuce zniZenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

Meratel'né ukazovatele projektu bez priznaku su zaviazné z hl'adiska dosiahnutia ich planovanej
hodnoty. Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o zniZzenie merateIného ukazovatela projektu
bez priznaku v riadne odovodnenych pripadoch maximalne o 20% oproti jeho hodnote, ktora
bola schvalena v ZoNFP.

Znizenie merate'ného ukazovatela projektu bez priznaku o viac ako 20% oproti jeho vyske,
ktora bola schvalena v ZoNFP, predstavuje podstatnii zmenu projektu. V takomto pripade ide
0 podstatné poruSenie povinnosti prijimatel'a a poskytovatel’ je opravneny odstapit’ od Zmluvy
o NFP.

V ramci schvalenia takejto ziadosti ozmenu Zmluvy o NFP, poskytovatel znizi vySku
poskytovaného NFP s ohladom na zniZzenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu
bez priznaku nad ramec akceptovatelnej miery zniZenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichadza k dosiahnutiu znizovaného meratelné¢ho ukazovatel'a projektu bez priznaku a vykona
zodpovedajuce znizenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného merate'ného ukazovatel’a,
vysSka NFP sa znizi priamo Umerne k znizeniu hodnoty meratelného ukazovatela projektu
po zapocitani Grovne plnenia ostatnych meratelnych ukazovatel'ov projektu, bez ohl'adu na to,
0 ktory druh merate'ného ukazovatel’a projektu ide.
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74133 ZMENA ZACATIA REALIZACIE HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

Prijimatel’ je povinny poziadat o zmenu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu
pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie projektu uvedeného v Prilohe ¢. 2
Zmluvy o NFP.

Priklad: Prijimatel’ ma v prilohe ¢.2 Zmluvy 0 NFP uvedeny zaciatok realizacie hlavnych aktivit
projektu 10/2015. V pripade zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu do terminu 12/2015 je
povinny bezodkladne zaslat tuto informdciu poskytovatelovi (vid. cast tykajuca sa menej
vyznamnych zmien). V pripade zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu v termine 01/2016 je
povinny poziadat' o zmenu projektu formou Ziadosti o zmenu (vyznamnejsia zmenu).

V pripade, ak prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v prilohe ¢.2 Zmluvy o NFP a su¢asne nepoziada o zmenu Zmluvy o NFP
pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu uvedeného
Vv prilohe ¢.2 Zmluvy o NFP ide 0 podstatné poruSenie Zmluvy o NFP zo strany prijimatel'a
a poskytovatel’ je opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.

7.41.3.4 PREDLZENIE REALIZACIE HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad ramec maximalnej doby,
ktora pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z Vyzvy a ktora je uvedena pri definicii
realizacie hlavnych aktivit projektu v¢l. 1 ods. 1.1 Zmluvy o NFP, maximalne vSak
do 31. decembra 2023. V ramci tejto doby stanovenej Vyzvou pre realizaciu hlavnych aktivit
projektov je mozné individualne stanovenu dobu realizacie hlavnych aktivit projektu predlzovat
na zaklade podanej Ziadosti o zmenu zo strany prijimatela.

Prijimatel’ je povinny poziadat’ o prediZenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu pred jej
uplynutim. V opa¢nom pripade buda vydavky, ktoré prijimatel’ realizoval v ¢ase od uplynutia
doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvalenia Ziadosti o prediZenie doby realizacie
hlavnych aktivit projektu povazované za neopravnen¢ vydavky. Plynutie doby realizécie
hlavnych aktivit projektu sa nepreruSuje poc¢as obdobia medzi uplynutim pévodne dohodnutého
terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu a podanim Zziadosti o zmenu Zmluvy
0 NFP.

Prijimatel’ je povinny v ramci Ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP pri prediZeni doby realizacie
aktivit projektu predloZzit’ kompletnii dokumentaciu napr. odborné stanoviska, znalecky posudok,
harmonogram verejného obstaravania a pod.

Poskytovatel’ neschvali predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu, ak z predloZzenych
existujucich relevantnych dokladov, vyplyva, Ze doba od podania Ziadosti ozmenu az do
uplynutia maximalnej doby, ktord pre realizaciu projektov vyplyva z Vyzvy a ktora je uvedena
pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu v ¢l. 1 odsek 3 VZP, je kratSia ako doba
nevyhnutnd na ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu. V takomto pripade ide o podstatné
porusenie povinnosti prijimatel’a vyplyvajucich pre neho z ¢lanku 2.4 Zmluvy o NFP, v dosledku
¢oho je poskytovatel’ opravneny odstupit’ od Zmluvy o NFP.
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Prijimatel’ je opravneny pozastavit’ realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych
aktivit projektu brani OVZ* ato po dobu trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoéitava do
doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku OVZ je prijimatel’ povinny bezodkladne pisomne oznamit® poskytovatelovi dovod
vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prilozit’ relevantni dokumentaciu preukazujicu vznik OVZ.
Doruc¢enim oznamenia poskytovatelovi nastdvaju ucinky pozastavenia realizacie hlavnych
aktivit projektu. Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit poskytovatelovi zanik
OVZ anaésledne poskytovatel’ zabezpe¢i tipravu harmonogramu projektu uvedeného v Prilohe
¢. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory NFP).

7.4.1.35 ZMENY POCTU ALEBO CHARAKTERU HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU
A ZMENA ROZSAHU HLAVNYCH AKTIVIT PROJEKTU

Prijimatel’ je povinny predlozit' riadne odovodnenu ziadost o zmenu Zmluvy o NFP vratane
relevantnych priloh.

PredloZena ziadost o zmenu nesmie Viest' k tomu, aby sa Cinnost’, na ktori sa ma prispevok
poskytnut’ po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, ze sa nedosiahne
ziadny ciel’, alebo sa dosiahne iny ciel’ ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ase schvalenia ZoNFP aV ase
po uskutoéneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len Ciasto¢ne. V opa¢nom pripade ide
0 podstatné porusenie povinnosti prijimatel’a a poskytovatel’ je opravneny odstupit od Zmluvy
o NFP.

V ramci naplnenia ucelu aciela projektu moéze prijimatel’ poziadat’ o rozSirenie rozsahu
existujucich hlavnych aktivit projektu v désledku uspor v rdmei povodne schvéaleného rozpoctu
(napr. vystavba novej vetvy kanalizacnej siete, obstaranie novej doplnkovej technologie a pod.).
Poskytovatel’ je opravneny pri posudzovani vplyvu navrhu zmeny na proces vyberu projektov
vyuzit' externych expertov (napr. odbornych hodnotitel'ov, ¢lenov vyberovej komisie a pod.).
Prijimatel’ je povinny rozsireny rozsah projektu obstarat’ v sulade so ZVO pri¢om v plnej miere
zodpoveda za spravnost’, uplnost’, transparentnost’ a dodrzanie ZVO.

7.4.1.36 ZMENA MAJETKOVO - PRAVNYCH POMEROV TYKAJUCICH SA PREDMETU
PROJEKTU

Majetok nadobudnuty z NFP nemo6Ze byt pocas realizacie aktivit Projektu a pocas obdobia
udrzatel’nosti Projektu:

a) prevedeny na tretiu osobu,

b) prenajaty tretej osobe alebo prenechany do iného druhu uzivania tretej osoby, v celku
alebo Ciasto¢ne, s vynimkou pripadov, kedy zabezpefenie audrZanie ciela projektu

“0kolnost’ vylu¢ujiica zodpovednost’ alebo OVZ - prekazka, ktord nastala nezavisle od vole, konania alebo
opomenutia Zmluvnej strany a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat’, Zze by Zmluvna
strana tto prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej Ze by v ¢ase vzniku zavazku tito prekazku
predvidala - ¢lanok 1 ods. 3 VZP.
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vyzaduje prenechanie prevadzkovania tohto majetku tretej osobe alebo s vynimkou
vyplyvajicou z vyzvy,
C) zatazeny akymkol'vek pravom tretej osoby, okrem pripadu, ak nema vplyv
na dosiahnutie tc¢elu Zmluvy o NFP alebo dosiahnutie a udrzanie ciel’a projektu,
d) zatazeny zaloznym pravom v prospech tretej osoby, ktora nie je Financujucou
bankou/Financujucou institiciou.
Prijimatel’ je povinny umysel scudzenia, prendjmu alebo akékol'vek inej dispozicie s majetkom
nadobudnutym z NFP vopred pisomne oznamit’ poskytovatelovi formou Ziadosti o zmenu
Zmluvy o NFP a spolu s oznamenim predlozit’ kompletni dokumentaciu pre vydanie stanoviska
poskytovatela (ktoré moze byt kladné so stanovenim podmienok, alebo zaporné).

Prijimatel’ je povinny akikol’'vek dispoziciu s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat’ az
po udeleni prechadzajiceho pisomného suhlasu poskytovatela za podmienok v fiom
uvedenych ato aj v pripadoch, kedy zabezpeCenie audrzanie ciela projektu vyzaduje
prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie
do iného druhu uzivania tretej osobe v celku alebo Ciastocne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti bude pocas platnosti
a ucinnosti Zmluvy o NFP prevedeny na tretiu osobu zatazeny akymkol'vek pravom tretej osoby
alebo prenajaty tretej osobe bez predchadzajuceho pisomného suhlasu poskytovatela, ide
0 podstatné poruseniec Zmluvy o NFP, ktoré opraviiuje poskytovatela odstapit od Zmluvy
0 NFP, ¢im vznikne prijimatel’'ovi povinnost vratit’ poskytnuty NFP alebo jeho Cast’.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude udelen¢ iba v pripade,
ak tato moznost’ bola zadana vo Vyzve na predkladanie Ziadosti a ak prijimatel’ v Ziadosti tuto
moznost” kvantifikoval.

V pripade, ak bude vo Vyzve umoZnené majetok nadobudnuty z NFP zverit' tretej osobe
na prevadzkovanie a sluzby spojené s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude
vykonavat' tretia osoba za odplatu, vktorej su zahrnuté jej vSetky naklady spojené
s prevadzkovanim tohto majetku a ziadatel tato moznost aj v Ziadosti kvantifikuje
pred realizovanim tohto zmluvného vzt'ahu, je povinny zaslat’ poskytovatel'ovi Ziadost’ o stihlas
spolu s navrhom zmluvy S tretou osobou a ¢estnym vyhlasenim o vykonani VO zrealizovaného
v stlade so ZVO na prevadzkovatel'a majetku nadobudnutého z NFP, ktoré bude obsahovat
vyhlasenie, ze verejné obstaravanie bolo realizované v stlade so ZVO a Ze prijimatel’ v plnej
miere zodpovedna za spravnost’, iplnost’, transparentnost’ a dodrzanie ZVO.

V pripade, Ze si prijimatel’ zabezpeci prevadzkovanie majetku v ramci tzv. in house contract,
zavézuje sa tuto skutocnost’ riadne zdokladovat’ a to dokladom preukazujiicim 100 % vlastnictvo
tretieho subjektu prijimatel'om, spolo¢enskou zmluvou preukazujiacou rozhodujuci podiel
nariadeni treticho subjektu v rozsahu minimalne podobnej kontrole aku prijimatel’ vykonava
nad svojimi vlastnymi organizaénymi utvarmi a dokladom preukazujiucim, Ze rozhodujuci objem
¢innosti je vykonavanych tretou osobou v prospech prijimatel'a (napr. vyro¢na sprava, actovné
vykazy, zakladatel'skd listina, alebo pod.). Stcastou tejto dokumentacie je suvisiaci navrh
zmluvy.

V pripade, ze subjekt, ktory bude prevadzkovat' majetok nadobudnuty z NFP je neziskovym
subjektom zriadenym prijimatelom (teda nie s.r.o. aani a.s.), je K vydaniu suhlasu potrebné
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predlozenie zriad’ovacej listiny tejto organizacie a navrhu zmluvy na prevadzkovanie tohto
majetku. Na tzv. in house contract sa nevztahuje ZVO. Prijimatel’ v tomto pripade nemusi
pri vybere tohto subjektu postupovat’ v zmysle ZVO.

Scudzenie, prendjom alebo akékol'vek iné prenechanie majetku nadobudnutého z NFP za inych
ako trhovych podmienok, modze zakladat' nedovolent S§tatnu pomoc v zmysle prislusnych
pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, z ¢oho pre prijimatel'a buda vyplyvat’ prislusné
pravne nasledky (vratenie neopravnenej Statnej pomoci spolu s urokmi).

V zaujme predchadzania mozného porusSenia legislativy v oblasti $tatnej pomoci, poskytnutia
neopravnenej vyhody tretim subjektom a narusenia hospodarskej sutaze (v zmysle ¢lanku ¢. 107
zmluvy o fungovani EU), poskytovate] méZe poskytnit’ sihlas na prenechanie majetku
nadobudnutého z NFP do ndjmu (podla § 663 a nasl. zak. ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho
zakonnika), alebo na vypoziCanie (napr. podla § 659 anasl. zak ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho
zakonnika) len v pripade, ak uvedenym zmluvnym vzt’ahom nedéjde k podstatnej zmene
projektu, ktora poskytne sukromnému subjektu, alebo organu verejnej spravy
neopravnené zvyhodnenie a K poruseniu prislusnej legislativy. Vzhl'adom na ¢lanok 107
zmluvy o fungovani EU, doterajiu prax poskytovatel'a a povahu projektov OP I’Z sa odovzdanie
majetku nadobudnutého z NFP do najmu alebo na vypozi¢anie javi ako v rozpore s hore
uvedenymi ustanoveniami a principmi, a preto sthlas na takyto pravny krok nie je prijimatel'ovi
udelovany.

V pripade, Ze poskytovatel'ovi bude doruceny doklad preukazujuci uz existujiici zmluvny vztah
s tretou osobou ohl'adne scudzenia, prenajmu, vypoZicky alebo iného druhu uZivania majetku
nadobudnutého z NFP (bez vydania sthlasu poskytovatela), poskytovatel vyzve prijimatel’a
na ukoncenie takéhoto zmluvného vztahu. V opanom pripade je poskytovatel opravneny
odstapit’ od Zmluvy o NFP.

Zmluva s prevadzkovatel'om majetku musi obsahovat’:

« Vpripade, Ze sluzby spojené s prevadzkovanim tohto majetku s zo strany tretej osoby
vykondvané¢ za odplatu, v ktorej si zahrnuté¢ jej vSetky néklady spojené
S prevadzkovanim tohto majetku, ndvrh zmluvy musi obsahovat’ ustanovenie, ze vSetky
Cist¢ prijmy vyplyvajiuce =z prevaddzkovania tohto majetku st vyluéne prijmom
prijimatel’a,

« prevadzkovatel' sa musi zmluvne zaviazat, Ze sa bude o zvereny majetok riadne starat’
a vykonavat’" vSetku potrebnu starostlivost pre zachovanie jeho hodnoty a tcelu,
na ktory bol ur¢eny a znéasat’ vSetky naklady na opravu a udrzbu tohto majetku,

« Zmluva nesmie byt’ v rozpore s povinnostami prijimatel’a, ktoré mu vyplyvaju so Zmluvy
0 NFP. Zmluva musi obsahovat’ ustanovenie, Ze prevadzkovatel’ nesmie uzivat' zvereny
majetok na iné ucely (podnikanie) ako na prevadzkovanie pre prijimatela v zmysle
udrzatelnosti vysledkov projektu,

« majetok nadobudnuty z NFP musi byt vzdy v uctovnej evidencii prijimatela, t.j. nie je
mozné menit’ jeho povahu vlastnictva (do 5 rokov od ukonc¢enia realizacie projektu),

« prevadzkovatel sa vzmluve =zaviaze participovat vSetkymi svojimi kapacitami
na napinani meratenych ukazovatel'ov projektu,
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« prevadzkovatel sa zaviaze umoznit’ vykon kontroly a poskytnut’ vSetku stcinnost’ tymto
opravnenym osobam V zmysle ¢l. 12 ods. 1 VZP Zmluvy o NFP a to:
- Poskytovatel’ a nim poverené osoby,

- Utvar naslednej finanénej kontroly a nimi poverené osoby,
- NKU SR, prislusna SFK, CO a nimi poverené osoby,
- Organ auditu, jeho spolupracujuce organy a nimi poverené osoby,
- Splnomocneni zastupcovia EK a EDA,
- Osoby prizvané orgdnmi uvedenymi v pism. a) az e) v sulade s prislusSnymi pravnymi
predpismi SR a pravnymi aktmi EU,
« Zmluva musi byt uzatvorend na dobu urcita s riadnymi povinnostami prevadzkovatel'a
pri vrateni majetku nadobudnutého z NFP a to: vratit’ protokolarne v stave sposobilom

na uzivanie s prihliadnutim na bezné opotrebenie, spolu so vSetkymi dokladmi
0 servisovani, vykonani oprav ap.,

« Vyhlasenie prevadzkovatel’a, ze je oboznameny so Zmluvou o NFP a zavézuje sa aktivne
spolupodiel’at’ na napinani meratelnych ukazovatel'ov projektu,

» Zavazok prevadzkovatela minimdalne raz roc¢ne predkladat vsetky doklady potrebné
pre prijimatela k spravnemu a uplnému vypracovaniu monitorovacej spravy aj
S vyhodnotenim plnenia jednotlivych meratelnych ukazovatel'ov.

Po udeleni suhlasu s uzatvorenim prevadzkovej zmluvy prijimatel’ tito bezodkladne podpise
a zverejni v stlade so Zakonom €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Uvedena zmena nie je rieSena formou Dodatku k Zmluve o NFP.
Prijimatel’ je povinny poziadat’ ozmenu Zmluvy o NFP aj po uskuto¢neni vyznamnejSej
zmeny.

7.4.1.4  Ziadost o zmenu Zmluvy o NFP

Prijimatel’ je povinny predlozit’ Zziadost o zmenu Zmluvy o NFP na formulari ,,Ziadost o zmenu
projektu” - v pripade vyznamnej$ej zmeny projektu a , Oznamenie o zmene projektu” —
vpripade menej vyznamnej zmeny projektu (priloha ¢ B 12 Ziadost o zmenu
projektu/Ozndmenie o zmene projektu). Ziadost' o zmenu Zmluvy o NFP prijimatel’ predklada
poskytovatel'ovi v pisomnej a elektronickej forme (e-mailom), podpisanej Statutirnym organom
prijimatel’a, resp. jeho splnomocnenym zastupcom. Elektronicka forma ziadosti o zmenu Zmluvy
o NFP je len technickou pomockou pre spracovanie Ziadosti o zmenu, pri¢om oficidlnou verziou
je pisomna forma a terminom dorucenia ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP je termin dorucenia jej
pisomnej formy poskytovatel'ovi.

Ziadost ozmenu Zmluvy OoNFP musi byt riadne odévodnend amusi obsahovat
informacie/udaje, ktoré stanovuje Zmluva o NFP, inak ju poskytovatel bez dalSicho
posudzovania zamietne.

Kazda ziadost' o zmenu Zmluvy o NFP musi obsahovat' podporni dokumentaciu stvisiacu
S0 zddvodnenim a preukazanim nevyhnutnosti Ziadanej zmeny.

Poskytovatel moze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k ziadosti o zmenu Zmluvy 0 NFP, ktoré nezmenia charakter tejto ziadosti.
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V takomto pripade moze vzajomna komunikdcia prebiechat’ aj elektronicky prostrednictvom e-
mailu.

Poskytovatel’ nie je povinny navrhovanej ziadosti prijimatel'a o zmenu projektu/Zmluvy o NFP
vyhoviet’, avSak rovnako nie je opravneny suhlas so zmenou bezdovodne odopriet’ v pripade,
ak ziadost ozmenu spifta vetky podmienky stanovené Zmluvou o NFP avyplyvajice
z prislusného usmernenia k zmenam, ktoré vyda a zverejni poskytovatel’ na svojom webovom
sidle.

Kazda ziadost’ o zmenu Zmluvy o NFP musi okrem iného obsahovat’ najma nasledujuce prilohy
(ak relevantné):

« projektova dokumentacia S vyznaCenymi zmenami (vratane vykazu vymer) potvrdena
stavebnym dozorom a zodpovednym projektantom;

» rozpocet (pripocty, odpocty arozpocet po zmene) potvrdeny stavebnym dozorom (je
potrebné priloZit’, resp. zaslat’ mailom elektronicku verziu v programe MS Excel);

« Zmluvu o dielo, alebo dodatok k Zmluve o dielo naziadané znizenie/zvySenie
prac/tovarov, ak uz nebol predlozeny poskytovatel'ovi na overenie VO;

« rozhodnutie stavebného uradu o zmene stavby pred dokoncenim alebo stanovisko
stavebného tiradu k zmene, rozhodnutie OU ZP (ak relevantné);

« kopie zapisov z0 stavebného dennika SO zapisom o potrebe  navrhovanej zmeny
(ak relevantné);

- suhlas stavebného dozoru s navrhovanymi zmenami;

« suhlas zodpovedného projektanta s navrhovanymi zmenami;

- fotodokumentacia;
+ iné dokumenty na podporu ziadosti (napr. stanovisko hygienika, geodetické zameranie,
odborné posudky a pod.).

Ak sa zmena projektu tyka rozpoctu projektu, je prijimatel opravneny predkladat’ Ziadosti
0 platbu obsahujuce zmenené polozky az po uzatvoreni dodatku k Zmluve o NFP.

Vsetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, SFR alebo v pravnych dokumentoch, z ktorych
pre Prijimatela vyplyvaji prava a povinnosti alebo ich zmeny st pre Prijimatela zavdzné, a to
dilom ich zverejnenia.

V pripade, ze Ziadost ozmenu Zmluvy o NFP nie je riadne oddvodnena a neobsahuje
informacie/udaje, ktoré stanovuje Zmluva o NFP, je SO opravneny ju bez d’alsieho posudzovania
zamietnut’.

VyznamnejS$iu zmenu projektu schvaluje zmenova komisia. Na zéklade rozhodnutia zmenovej
komisie PM bezodkladne informuje prijimatela o schvaleni/neschvaleni ziadosti o zmenu
Zmluvy o NFP listom R OIMRK najskor do 20 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o zmenu
projektu. V pripade technicky aodborne naro¢nych zmien alebo nutnosti zabezpecenia
odborného stanoviska zo strany externého experta je SO opravneny lehotu na administraciu
zmenového konania primerane predizit. Do lehoty, v ramci ktorej je SO povinny zabezpeit
informovanie prijimatela o schvaleni alebo neschvaleni jeho Ziadosti o zmenu projektu, sa
nepocita lehota potrebnd na administraciu doplnenia chybajicich (formdlnych) naleZitosti
Ziadosti 0 zmenu projektu (t.j. doba potrebna na vypracovanie a dorudenie vyzvy na doplnenie
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chybajucich nalezitosti Ziadosti o zmenu projektu, predloZenie tychto naleZitosti prijimatelom
a ich postdenie zo strany SO).

V pripade schvalenia vyznamnej$ej zmeny projektu je prijimatel’ vyzvany na uzatvorenie
dodatku k Zmluve o NFP.

7.4.15 Dodatok k Zmluve o NFP

V pripade schvalenia ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP, poskytovatel’ vypracuje navrh Dodatku
k Zmluve o NFP v 3 rovnopisoch, ktoré st po podpise Statutarnym organom poskytovatel’a, resp.
jeho zéastupcom zaslané prijimatel'ovi na obozndmenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie.
prijimatel’ podpiSe vSetky 3 rovnopisy a nasledne 2 podpisané rovnopisy doru¢i listom
s dorucenkou spdt do minimalne 5 pracovnych dni odo dia doru¢enia navrhu Dodatku
k Zmluve o NFP zo strany poskytovatela ak poskytovatel’ neur¢i inak.

Poskytovatel ma pravo iniciovat’ dodatok k Zmluve o NFP aj bez predchadzajlicej pisomne;j
ziadosti prijimatel'a za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpec¢i Uspesna a riadna
implementacia projektu s prihliadnutim na zabezpecCenie naplnenia cielov projektu
a s prihliadnutim na VZP Zmluvy o NFP, ¢lanok 2 odsek 5, kedy sa zmluvné strany zaviazali
vzajomne poskytnuat’ si vSetku potrebnu su¢innost’ na plnenie zaviazkov z tejto Zmluvy o NFP.

Dodatok k Zmluve o NFP nadobtda platnost diiom neskorSiecho podpisu zmluvnych stran
a ucinnost’ v stlade s § 47a ods. 2 Obcianskeho zakonnika nadobtida diiom nasledujicim po dni
jeho zverejnenia poskytovatel'om v CRZ.

V pripade, Ze poskytovatel aj prijimatel’ st povinné osoby podl'a zakona 0 slobode informacii, je
pre nadobudnutie u¢innosti rozhodujuce prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o NFP. Zmluvné
strany sa vzajomne informuju 0 datume zverejnenia Dodatku k Zmluve o NFP.

Poskytovatel' je opravneny rozhodnut, ze navrh dodatku k Zmluve o NFP bude odovzdany
prijimatel’'ovi po dohode s nim na pracovisku poskytovatela. Prijimatel’ je opravneny rozhodnut
nevyuzit' lehotu urCeni poskytovatelom na prijatiec navrhu dodatku k Zmluve o NFP
a 0 naslednom prijati resp. odmietnuti navrhu na uzavretie Dodatku k Zmluve o NFP.

V pripade, Ze sa na realizacii projektu podiel'a partner, zaslaniu navrhu Dodatku k Zmluve
0 NFP predchadza kontrola dodatku k Zmluve o partnerstve v pripade, ak poZadovanii zmenu je
potrebné premietnut’ do Zmluvy o partnerstve.

Na schvalenie zmeny Zmluvy o NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k Zmluve o NFP nie je pravny
narok.

7.4.1.6  Podstatnd zmena projektu

Podstatnd zmena projektu, ktorého sucastou je investicia do infrastruktiry alebo investicia
do vyroby, nastane, ak v obdobi od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do uplynutia
piatich rokov* od finan¢ného ukonéenia projektu alebo do uplynutia obdobia stanoveného
v pravidlach o $tatnej pomoci, ak sa v ramci projektu poskytuje pomoc, dojde v projekte alebo
Vv suvislosti s nim k niektorej z nasledujucich skuto¢nosti:

4 3 roky pri MSP

120



Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1
Uginnost’ od: 29.01.2016

a) skonceniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo opravnené miesto realizacie
projektu, tj. dojde k poruseniu podmienky poskytnutia prispevku spocivajicej
V opravnenosti miesta realizacie projektu,

b) zmene vlastnictva polozKy infrastruktiry, ktora poskytuje prijimatelovi alebo tretej osobe
neopravnené zvyhodnenie, bez ohl'adu na to, ¢i ide o sukromnopravny subjekt alebo
organ verejnej moci,

C) podstatnej zmene projektu, ktora ovplyviiuje povahu alebo ciele projektu
alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so stavom, v akom bol projekt schvaleny.

Podstatna zmena nastane aj v pripade, ak v obdobi 10 rokov od finanéného ukoncenia projektu
ddjde k presunu vyrobnej &innosti, ktora bola stastou projektu, mimo EU. Ak sa NFP
poskytuje vo forme Statnej pomoci, obdobie 10 rokov nahradi doba platnd na zadklade pravidiel
0 Statnej pomoci.

Podstatnii zmenu projektu je prijimatel’ povinny oznamit’ poskytovatelovi bezodkladne,
pricom bez ohPadu na zaslanti informaciu je vznik podstatnej zmeny projektu vidy
Spojeny s povinnost’ou prijimatela vratit’ prispevok alebo jeho ¢ast’, a to vo vySke, ktora je
umerna obdobiu, pocas ktorého doSlo Kk poruSeniu podmienok v dosledku vzniku
podstatnej zmeny projektu.

V pripade Ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP tykajlicej sa miesta realizacie projektu a miesta,
kde sa nachadza predmet projektu alebo zaloh pdjde o podstatni zmenu projektu najméa
Vv pripade, ak dojde k premiestneniu mimo opravnené tizemie/miesto vymedzené vo Vyzve.

V pripade ziadosti o zmenu Zmluvy o NFP tykajucej sa zmeny poctu alebo charakteru/povahy
aktivit projektu alebo podmienok realizacie projektu pdjde o podstatni zmenu projektu najma
Vv pripade, ak posudzovana zmena viedla k tomu, Ze by sa ¢innost’, na ktorti sa ma prispevok
poskytnut’ po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela vtom zmysle, ze sa nedosiahne
Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel’ ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu Vv ¢ase schvalenia ZoNFP a v &ase po
uskuto¢neni zmeny), alebo sa dosiahne ciel’ projektu len iasto¢ne.

Ak zmena projektu, ktora meni povahu ¢innosti alebo podmienky jej vykonavania, ma urcity
rozsah, ktory mozno povaZovat za vyznamny a takymto vyznamnym spOsobom negativne
vplyva na dosiahnutie ciel'a projektu, je dany zaklad na to, aby takdto zmena bola povaZovana
za podstatnu.

Sposob informovania prijimatela o schvaleni resp. neschvaleni ziadosti o zmenu Zmluvy je
podrobnejsie definovany v kapitole 7.4 Zmeny projektu v &asti 7.4.1.4 Ziadost’ o zmenu Zmluvy.

7.4.2 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatela

Poskytovatel na zéklade legislativnych zmien vSeobecného nariadenia, Implementacnych
nariadeni, Nariadeni k jednotlivym ESIF, zdkona o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF
a SFR po vykonani ich zmien len v rozsahu vyplyvajucom z uvedenych dokumentov, ma pravo
iniciovat’ zmeny Zmluvy o NFP ajej priloh. Poskytovatel vramci zmenového konania z
vlastnej iniciativy zohl'adiiuje najma:

« poziadavky vyplyvajice s prisluinej legislativy SR a EU;

« podmienky definované vo Vyzve;
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 ustanovenia platnej a a¢innej Zmluvy o NFP a Priru¢ky pre prijimatela;

 relevantné informacie evidované riadiacim organom o predmetnom projekte;

« stanovenie ex ante financnej opravy v désledku porusenia pravidiel a postupov verejného
obstaravania v zmysle platného metodického pokynu CKO* .

7421  Zmena VZP Zmluvy o NFP

Poskytovatel' uskuto¢ni zmenu VZP Zmluvy o NFP z dévodu ich aktualizacie a zostladenia s
platnym znenim VvSeobecného nariadenia, Implementacnych nariadeni, nariadeni k jednotlivym
ESIF, zikonom o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF a Systému finanéného riadenia
po vykonani ich zmien len v rozsahu vyplyvajicom z uvedenych dokumentov. Zmenu VZP
poskytovatel’ oznami prijimatel'ovi prostrednictvom elektronickej komunikacie blizSie popisanej
Vv tejto prirucke v Kapitole 5. Spdsob komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom pocas
implementdcie projektov azapracuje ju do Zmluvy o NFP privyhotoveni najblizSicho
pisomného dodatku.

Vsetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, SFR alebo v pravnych predpisoch,
zZ ktorych pre prijimatel'a vyplyvajia alebo mézu vyplyvat’ prava a povinnosti alebo ich zmeny, su
pre prijimatel’a zavdzné, a to diiom ich zverejnenia.

Zmenu VZP SO oznami prijimatelovi prostrednictvom elektronickej komunikacie, spolu
s odkazom na ¢islo, pod ktorym st aktualizované VZP uz zverejnené v CRZ. Dorucenim
oznamenia dochadza k zmene Zmluvy o NFP.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukol'vek Pravnemu dokumentu, ktorym je prijimatel’
viazany podla Zmluvy o NFP, ak je uskutocnené na webovom sidle Organu zapojeného
do riadenia ESIF vratane finan¢éného riadenia alebo akékol'vek iné zverejnenie tak, aby
prijimatel’ mal moZnost sa s takymto pravnym dokumentom, z ktorého pre neho vyplyvaji alebo
mozu vyplyvat prava a povinnosti, oboznamit a zosuladit’ s jeho obsahom svoje Cinnosti
a postavenie. Poskytovatel' nie je v Ziadnom pripade povinny prijimatela na takéto pravne
dokumenty osobitne a jednotlivo upozoriiovat.

7.5 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie stthrn ¢innosti poskytovatel’a a nim prizvanych osdb, ktorymi sa
overuje plnenie podmienok poskytnutia prispevku v stlade so Zmluvou o NFP, sulad
deklarovanych vydavkov a ostatnych tdajov predloZzenych zo strany prijimatel’a a suvisiacej
dokumentéacie s legislativou EU a SR, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G&innosti
a ucelnosti poskytnutého NFP, ddsledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie
aktivit a vystupov projektu a d’alSie povinnosti stanovené prijimatel'ovi v Zmluve o NFP. Cielom
kontroly je aj predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie, naprava a s nimi
suvisiace napravné opatrenia, primerané riadenie rizik savisiacich so zdkonnostou,
opravnenostou a spravnost'ou finanénych operécii, spolahlivost’ vykaznictva, ochrana majetku
a informacii. Poskytovatel' v ramci kontroly overi taktieZ stilad ZoP prijimatela a podpornej

4% MP CKO ¢. 5 kuré¢ovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplattiovat’ pri nedodrZiavani pravidiel
a postupov verejného obstaravania
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dokumentacie s legislativou EU a SR najmd s ohladom na zasadu riadneho finan¢ného
hospodarenia, spravnosti narokovanych vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajicich
prijimatelovi zo Zmluvy o NFP a z legislativy EU a SR.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zdkona o finan¢nej kontrole vzdy prijimatel’.
Kontrola ostatnych o0sdb podielajicich sa na implementacii projektu sa vykonava vzdy
cez kontrolu Prijimatela, tj. napr. kontrola partnera, uzivatela alebo inej pravnickej
a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k prijimatelovi alebo partnerovi vztah dodavatela vykonov,
tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo akejkol'vek inej pravnickej alebo fyzickej
osoby, ktord mé informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly
projektu (d’alej len ,,tretia osoba®).

Poskytovatel je opravneny pozadovat’ pri plneni svojich tloh od prijimatela, partnera, uzivatel’a,
dodavatel’a alebo inych 0sob stcinnost’ a tieto subjekty su povinné v stilade s § 7 ods. 7 zdkona
0 prispevku z ESIF pozadovanu suéinnost’ poskytnat’. Tato podmienka sa rozsiruje aj na audity
EK, vladny audit, NKU, SFK.

Kontrola projektu moze byt vykonavana formou administrativnej kontroly a KnM.

Pravnym titulom na vykon kontroly projektu je u¢inna Zmluva o NFP a legislativa EU a SR,
najméi zdkon o financnej kontrole.

Z hladiska casovej moznosti vykonania kontroly projektu moéze poskytovatel kontrolu
vykonat’ nasledovne:
a) Vykon kontroly projektu od G¢innosti Zmluvy o NFP do momentu ukoncenia realizacie
projektu (tzv. obdobie realizacie projektu). V stvislosti s realizaciou projektu vykon tejto
kontroly mozZno rozdelit’ nasledovne:

¢ Vnutorna administrativna kontrola;

* Administrativna kontrola prijimatela - tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu
kontroly verejného obstaravania a kontroly ziadosti o platbu;

« KnM.

b) Vykon kontroly po ukonceni realizacie projektu do skoncenia G¢innosti Zmluvy o NFP
(tzv. obdobie udrzatenosti). V obdobi udrzatelnosti sa vykonava kontrola (t. j.
administrativna kontrola prijimatela a KnM) analogicky ako kontrola po¢as obdobia
od momentu u¢innosti Zmluvy o NFP po ukoncenie realizacie projektu.

7.5.1 Administrativna kontrola prijimatela

Vykon administrativnej kontroly prebieha podla § 9b zakona o finan¢nej kontrole. Na trovni
projektu sa za vykon tejto kontroly povazuje:

- kontrola VO;
- kontrola ZoP a to vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP prijimatel’a bez vynimky.

Poskytovatel' je opravneny urCit' si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékol'vek
skutocnosti v zavislosti od poziadaviek, ktoré vzniknu pocas implementacie projektu. Kontrolou
tychto skutoCnosti poskytovatel' ziska primerané informacie o objektivnom stave a priebehu
realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v ramci realizovaného projektu a o tych
skuto¢nostiach, ktoré¢ maji alebo by mohli mat’ na realizaciu projektu zédsadny vplyv.
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Vystupy z administrativnej kontroly

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel' vypracuje navrh spravy
z kontroly a doruci ho prijimatel’ovi.

V pripade, ak prijimatel’ namieta skuto¢nosti uvedené v navrhu spravy z kontroly, je povinny
dorucit’ namietky poskytovatel'ovi pisomne V lehote minimalne 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia navrhu spravy z kontroly.

Poskytovatel' povazuje za dorucenie namietok deni osobného dorucenia alebo den odovzdania
na postovu prepravu.

Poskytovatel' preveri opodstatnenost’ pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym
v navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky podané prijimatel'om, resp. prijimatel
Vv stanovenej lehote nedoru¢i namietky, resp. ak prijimatel’ doru¢i oznamenie, Ze nema namietky
k névrhu spravy z kontroly, poskytovatel’ vypracuje a zasle spravu z kontroly prijimatel’'ovi.

Ak poskytovatel’ uplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatel'om, zohl'adni tieto
namietky v sprave z kontroly a zasle spravu z kontroly prijimatel’ovi.

Za moment ukonéenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania spravy
z kontroly prijimatePovi.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel’ iba spravu
z kontroly a zasle ju prijimatel'ovi. Momentom ukonéenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly
prijimatel’ovi.

Ak poskytovatel’ z vlastného podnetu alebo z podnetu d’al$ich 0s6b po zaslani spravy z kontroly
zisti, Ze skutocnosti uvedené v sprave nie st spravne, vykona novll administrativnu kontrolu.

7.5.1.1  Kontrola verejného obstaravania

Poskytovatel' kontroluje dodrZiavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy
o fungovani EU definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo ZVO.

Cinnostou poskytovatel'a nie je dotknutd vyluéna a kone¢na zodpovednost prijimatela ako
verejného obstaravatel’a, obstaravatela alebo osoby podla § 7 ZVO (d’alej len ,,obstaravatel™)
za vykonanie VO pri dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych
principov VO a Zmluvy o NFP.

Samotny vykon kontroly VO je Specifikovany v ,,Prirucke pre verejné obstaravanie®.

7.5.1.2  Kontrola Ziadosti o platbu
Postup kontroly Ziadosti o platbu je uvedeny v kapitole 6.2.3 Ziadost’ o platbu tejto Prirucky.
7.5.2 Kontrola na mieste

Hlavnym ciel’om KnM je najméd overenie skutocného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb
a vykonania prac v ramci projektu, ktoré si deklarované v uctovnych dokladoch a v podpornej
dokumentacii k projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych
skutoénosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k Zmluve o NFP ako aj overenie d’al§ich
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skutoCnosti suvisiacich s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajiacich
z0 Zmluvy o NFP (napr. GCtovnictvo prijimatela, archivacia dokumentacie), v zavislosti

od predmetu kontroly.

Legislativnym ramcom na vykon KnM je § 9c zdkona o financnej kontrole.

7.5.2.1  Predmet kontroly na mieste

Predmetom KnM moézu byt vSetky skutocnosti stivisiace s implementaciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP, napriklad:

kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania préc
deklarovanych na faktarach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
poskytovatelovi ako podporni dokumenticiu k deklarovanym vydavkom uvedenym
v ZoP (d'alej aj ,,skutoéné dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo vykonanie prac*).
V ramci uvedeného sa overuju aj origindly dokladov, ktoré nie st sicastou dokumentacie
k projektu ststredenej u poskytovatela. Pri pracach je to najmd stavebny dennik,
v ktorom sa chronologicky zaznamenavaju vsSetky udaje 0 vykonanych stavebnych
pracach vo vztahu k spotrebovanému materidlu vratane zdmeny materidlov
odsuhlasenych stavebnym dozorom, k poctu osob, ktoré vykonali stavebné prace
ak dizke trvania prac. Pri sumarizaénych harkoch su to uétovné doklady, ktoré boli
zahrnuté do sumarizacnych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru st to
inventariza¢né Cisla nadobudnutého tovaru, identifika¢né ¢islo tovaru, dodacie listy
auctovné zaznamy. Pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platného technického
preukazu vydaného pre prijimatela a v pripade obstarania vymennej nadstavby kontrola
technického osvedCenia vydaného pre prijimatela ku kaZzdej obstaranej vymennej
nadstavbe (v ramci nich sa overuje VIN kod, vyrobne ¢islo nadstavby s udajmi na
faktare, dodacom liste, preberacom protokole, osvedceni o evidencii pri technickom
preukaze a technickom osvedcéeni vozidla pri nadstavbe);

kontrola realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o NFP;

kontrola stladu realizacie projektu so Zmluvou o NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi
meratelnymi ukazovatel'mi, rozpoctom, harmonogramom realizacie aktivit projektu
a pod.), prip. kontrola plnenia d’alsich podmienok uvedenych v Zmluve o NFP;

kontrola, ¢i prijimatel’ predklada spravne informacie ohl'adom fyzického pokroku
realizacie projektu a plnenia si d’alSich povinnosti vyplyvajicich zo Zmluvy o NFP;
kontrola, ¢i st v uctovnom systéme prijimatel’a zauctované vsetky skutocnosti, ktoré sa
tykaja projektu a st predmetom tuctovnictva podla zdkona o uctovnictve, a to bud
na analytickych wc¢toch v c¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov, ak uctuji
Vv sustave podvojného uUctovnictva, alebo v G€tovnych knihdch so slovnym a &iselnym
oznacenim projektu v uctovnych zapisoch, ak uctuju v stustave jednoduchého tctovnictva,
ak sa jedna o prijimatel’a, ktory je tictovnou jednotkou. V pripade, ak prijimatel’ nie je
uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavizkov, prijmov a vydavkov tykajucich
sa projektu v tctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch
v nich v sulade s § 39 zdkona 0 prispevku z ESIF (dalej aj ,,u¢tovnictvo projektu®);
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« kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania a vratenia cistych
prijmov;

« kontrola dokumenticie VO (pozn. nejde o administrativhu kontrolu VO, ale napr.
o overenie suladu dokumentacie predlozenej poskytovatelovi s dokumentaciou
archivovanoupPrijimatel'om);

« kontrola dodrziavania pravidiel v oblasti informovania a komunikacie;

« kontrola suladu s HP;

« kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia Statnej pomoci/ pomoci de minimis;

« kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi;

« kontrola, ¢i prijimatel’ uchovava dokumenty podpornej dokumentéicie v origindlnom
vyhotoveni v stlade s lehotami uvedenymi vo vSeobecnom nariadeni (d’alej aj
,»archivacia dokumentov stvisiacich s projektom®);

« kontrola neprekryvania sa vydavkov;

 kontrola udrzatel'nosti projektu;

»  konflikt zAujmov v zmysle § 46 zakona o prispevku z ESIF.

KnM je zo strany SO iniciovand a vykonand v akejkol'vek faze realizacie projektu, minimalne
vsak jeden krat pocas doby realizicie projektu a najneskor pred uhradenim zavereénej ZoP.
Vykon KnM je realizovany kontrolnou skupinou, ktord je zlozena minimalne z dvoch ¢lenov
(dodrzanie principu 4 oci), z ktorych jeden je veduci kontrolnej skupiny a je zodpovedny
za vykon KnM a taktieZ za vystupy z KnM.

Povereny zamestnanec SO (spravidla VKS) oznami prijimatel'ovi predmet KnM, termin zacatia
KnM a predpokladanu dizku trvania fyzickej KnM. Povereny zamestnanec SO oznamuje
prijimatelovi termin zacatia fyzického vykonu KnM listom alebo e-mailom najmenej vsak
3 pracovné dni pred zacatim KnM. V pripade, Ze KnM je zamerana aj na zistenie realnosti
projektu (napr. vo vztahu k realizovanym aktivitdm), moZe povereny zamestnanec SO oznamit’
predmet KnM, termin za¢atia KnM a predpokladani dizku trvania fyzickej KnM priamo
pred zacatim realizacie KnM.

Na vykonanie KnM mdze poskytovatel prizvat’ aj zamestnancov inych organov verejnej spravy
alebo inych pravnickych oso6b alebo fyzické osoby s ich stihlasom, ak je to oddvodnené
osobitnou povahou KnM. Ucast prizvanych oséb na KnM sa povazuje za iny tkon
VO vSeobecnom zaujme.

KnM vykonavaju povereny zamestnanec SO na zaklade pisomného poverenia na vykon KnM,
ktoré je vypracované VKS a schvalené R OIMRK.

Clenovia KS povereni vykonom KnM sii po¢as vykonu KnM povinni:

« VKS sa preukaze prijimatelovi poverenim na vykon KnM, a vSetci Clenovia KS st
povinni preukazat’ sa sluzobnymi, resp. identifikaénymi preukazmi ako osoby opravnené
na vykon KnM;

« VKS prijimatel'a oboznami s predmetom a spdsobom vykonania KnM a taktiez s d’alSim
postupom (zaslanim vystupov/dokumentacie, pripadne vyziadanim si dopliujucich
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informacii) a poziada prijimatel'a o predlozenie podkladov potrebnych na vykonanie
KnM v sulade so Zmluvou o NFP;

VKS je zodpovedny za zabezpeCenie prezencnej listiny z KnM, kde je uvedeny
predovsetkym zoznam vSetkych ucastnikov KnM zo strany SO ako aj zo strany
kontrolovanej osoby (prijimatel'a) vratane ich funkcii a podpisov a ostatné nalezitosti
projektu ako nazov projektu s Cislom Zmluvy o NFP, datum a ¢as KnM, miesto KnM
(miesto realizacie projektu, pripadne miesto uchovavania dokumentacie z KnM).
Prezencna listina z KnM bude prijimatel’ovi zaslana ako priloha vystupnej dokumentacie
z KnM (Navrhu spravy z KnM, Spravy z KnM).

¢lenovia KS st povinni vydat’ prijimatel’'ovi potvrdenie o pripadnom odobrati origindlov
dokladov alebo overenych kopii, pisomnosti a inych materidlov mimo priestorov
prijimatel’a v pripade, ak je toto odobratie nevyhnutné na vykon KnM;

Clenovia KS st povinni zabezpecit' riadnu ochranu odobratych origindlov dokladov
alebo overenych kopii, pisomnosti a inych materidlov pred stratou, zni¢enim,
poskodenim a zneuZitim a vratit’ ich prijimatelovi, ak uz nie su potrebné na d’alsi vykon
KnM.

Clenovia KS povereni vykonom KnM st poc¢as vykonu KnM opravneni:

vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na pozemok
prijimatel’a, do obydlia, ktoré prijimatel’ pouziva na vykonavanie hospodarskej ¢innosti,
ak je to nevyhnutné na vykon KnM;

vyzadovat od prijimatela v urCenej lehote poskytnutie origindlov dokladov
alebo overenych kopii, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctove;j
techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informécii a dokumentov
potrebnych na vykon KnM a odoberat’ ich mimo priestorov prijimatel’a;

vyzadovat’ od prijimatela poskytnutie sti¢innosti pri vykone kontroly.

7.5.2.2  Povinnosti prijimatel’a pri vykone kontroly na mieste

Prava a povinnosti poskytovatela a prijimatel'a pri vykone kontroly podrobne upravuje zakon
o0 finan¢nej kontrole.

Prijimatel’ (kontrolovana osoba a jej zamestnanci) je v zmysle § 9c¢ ods. 6 zakona
o0 finan¢nej kontrole povinny:

vytvorit’ podmienky na vykonanie KnM a zdrZat’ sa konania, ktoré¢ by mohlo ohrozit’ jej
zacatie a riadny priebeh;

oboznamit’ pri zacati KnM clenov kontrolnej skupiny a prizvana osobu s bezpe¢nostnymi
predpismi, ktoré sa vzt'ahuju na priestory kontrolovanej osoby;

predlozit c¢lenom kontrolnej skupiny na vyZziadanie vysledky kontrol a auditov
vykonanych inymi organmi, ktoré maja vztah k predmetu KnM;

umoznit’ ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia, ktoré kontrolovana osoba pouziva
na vykonavanie hospodarskej ¢innosti;

predlozit’ v lehote urcenej ¢lenmi kontrolnej skupiny vyziadané originaly alebo overené
kopie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov
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vypoctove] techniky, ich vypisov, vystupy a poskytnut’ vyjadrenia, informacie,
dokumenty a iné podklady suvisiace s vykonom KnM a vydat’ mu na jeho vyZziadanie
pisomné potvrdenie o ich Gplnosti;

poskytnat’ sticinnost’ ¢lenom kontrolnej skupiny;

splnit’ v urCenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych KnM a odstranit’
priciny ich vzniku;

predlozit’ poskytovatelovi v lehote urCenej v sprave z kontroly spravu o splnenych
opatreniach prijatych na napravu nedostatkov zistenych KnM a 0 odstranenych pricinach
ich vzniku.

Pre potreby vykonu KnM z hPadiska uétovnictva je prijimatel’ povinny zabezpelit’
nasledovné doklady:

uctovy rozvrh vytla¢eny z uétovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou
analytickych uctov pre projekt (¢islo uctu a nazov),

kniha doSlych faktir s vyznacenim jednotlivych faktur v rdmci projektu,

saldo konto dodavatel'ov/zhotovitel'ov uc¢tu 321 xxx pre dany projekt,

uctovné zapisy v denniku preukazujlice zauctovanie prislusnej faktiry, jej whrady
a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v uctovnictve prijimatela,

uctovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla tctového
rozvrhu) preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej thrady a zaradenia do majetku
(v pripade obstarania majetku) v uctovnictve prijimatela,

predpis - poskytnutie NFP a jeho prijem na bankovy et v zmysle postupov, ktoré su
upravené¢ v osobitnych predpisoch podla typu ucétovnej jednotky (rozpoctovej
alebo prispevkovej organizacie, obce, VUC, sikromny sektor) a to v postupoch
iétovania®® ako aj v usmerneni Ministerstva financii SR*'.

Zaroven je prijimatel’ povinny dodrziavat' ustanovenia ¢l. 12 Kontrola/audit VZP k Zmluve

0 NFP.

NajcastejSie vyskytujiice sa uctovne pripady v pripade obstarania tovaru, prac a sluzieb, resp.
majetku obstaraného z NFP ilustrativne znazoriiuje nizSie uvedeny priklad.

4 Podrobné postupy tctovanie podla jednotlivych typov prijimatelov upravuji prislusné Opatrenia MF SR, ktorymi
sa Ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove

47 Usmernenie Ministerstva financii SR ¢. MF/6804/2010-55 k poskytovaniu, G¢tovaniu a zdafiovaniu nenavratného
finanéného prispevku zo strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre
stkromny a verejny sektor.
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Priklad:
Priklady uctovania najcastejSich ué¢tovnych pripadov v pripade
sikromného sektora:
Ugtovaci predpis*®
Synteticka evidencia
Prijata faktara MD DAL Analyticka evidencia
na analytickych uctoch
Dlhodoby k syntetickym G&tom,
hmotny/nehmotny majetok .
DOy Ay 042/041 321 napr..
(zauctovanie projektovej 321 XXX
. . 343% '
dokumentacie, stavebného .
q 041/042 xxx, pricom
0zora) identifikator xxx je uréeny
vyhradne pre dany projekt
Prijata faktira 5xx 501/502 xxx
bezny vydavok 111 321 S1xXxXX
(spotreba energii, materialu 343 111xxx
a pod.)
Uhrada predmetnej faktiry 321xx
— zauctovanie bankového 321 221 221xx
vypisu
Zaradenie do majetku 01x 041 01xxx
02x 042 02xxx
Prevzatie materialu na sklad 112 111 112xxx
111xxx

7.5.2.3  Vystupy z kontroly na mieste

Vystupom z kazdej KnM je Navrh spravy z kontroly v pripade zistenia nedostatkov a Sprava
z kontroly, ak pri vykone KnM neboli zistené nedostatky

V pripade, ak boli v ramci KnM zistené nedostatky, VKS vypracuje Navrh spravy z kontroly
suvedenymi zisteniami a vyzvanim prijimatela na prijatie opatreni na napravu k zistenym
nedostatkom s urcenim lehoty na podanie namietok. Navrh spravy z kontroly je vypracovany
do 10 dni od vykonania KnM, V pripade SirSicho rozsahu zisteni do 20 dni od vykonania KnM
a zaroven zasle Navrh spravy z kontroly prijimatel’'ovi doporucene s odbernou lehotou 3 dni.

4 Podrobné postupy tctovanie podla jednotlivych typov prijimatelov upravuji prislusné Opatrenia MF SR, ktorymi
sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove.
49V pripade, Ze prijimatel je platitel DPH.
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Prijimatel’ je povinny dorucit namietky K Navrhu spravy =z kontroly a prijaté opatrenia
Kk odstraneniu nedostatkov poskytovatel'ovi v lehote minimalne 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia navrhu spravy z kontroly, resp. v lehote uvedenej v Navrhu spravy z kontroly.

Poskytovatel' povazuje za dorucenie namietok dei osobného dorucenia alebo dent odovzdania
na postovu prepravu.

V pripade ak prijimatel’ nie je schopny dodrzat’ lehotu na doru¢enie namietok k Navrhu spravy
z kontroly a prijaté opatrenia k odstraneniu nedostatkov k zisteniam z KnM, je prijimatel
opravneny pisomnou, resp. e-mailovou formou poZiadat o prediZenie lehoty na dorudenie
namietok k Navrhu spravy z KnM aKk prijatiu opatreni k odstraneniu nedostatkov. Ziadost
0 predizenie lehoty na doru¢enie namietok k Navrhu spravy z kontroly a K prijatiu opatreni
K odstraneniu nedostatkov. Poskytovatel posudi opodstatnenost’ Ziadosti 0 prediZeni lehoty
a oznami prijimatel’'ovi stanovisko SO listom, resp. e-mailom.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky alebo opatrenia k odstraneniu nedostatkov
podané prijimatel'om alebo prijimatel’ v stanovenej lehote nedoru¢i namietky, resp. ak prijimatel
doru¢i oznamenie, Ze nema nadmietky k Navrhu spravy z kontroly, povereny zamestnanec SO
vypracuje a zaSle Spravu z kontroly prijimatel'ovi v lehote do 5 dni od dorucenia namietok
vo¢i Navrhu spravy z kontroly, resp. do 5 dni od uplynutia lehoty k podaniu namietok k Navrhu
spravy z kontroly.

Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly. Uvedenym nie je dotknuty riadny
postup ur¢enia a schvalenia ex-ante finan¢nej opravy za nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel’ uplne alebo s¢asti akceptuje namietky podané prijimatel'om v namietkach
k Navrhu spravy zkontroly aku prijatiu opatreni k odstraneniu nedostatkov, je povinny
zohl'adnit’ opodstatnenost’ tychto namietok v Sprave z kontroly a zaslat’ tito spravu z kontroly
prijimatel’'ovi do 5 dni od prijatia namietok k navrhu spravy z kontroly.

Za moment ukon¢enia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania Spravy
z kontroly prijimatePovi.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba Spravu
z kontroly a zaSle ju prijimatel'ovi do 10 dni od vykonania KnM. Momentom ukoncenia kontroly
je v tomto pripade zaslanie spravy prijimatelovi.

7.6 Ukoncenie realizacie projektu
Zmluvu o NFP je mozné ukoncit’ projekt riadne alebo mimoriadne.
7.6.1 Riadne ukonéenie realizacie projektu podl’a Zmluvy o NFP

Projekt sa povaZzuje za riadne ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutoc¢ne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu), t.j. doslo K ukonfeniu realizacie aktivit projektu
ak finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky
a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajiici NFP). Momentom ukoncenia realizacie projektu
sa zacina obdobie udrZatel'nosti projektu.

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie
projektu, pricom prijimatel’ je povinny kumulativne splnit’ nasledujuce podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
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b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel’ ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, aj houviedol do uzivania. V ramci investicnych projektov sa
splnenie tejto podmienky preukazuje najma:

«  predlozenim kolauda¢ného rozhodnutia;
«  preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom;

« predlozenim rozhodnutia o pred€asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia
do doc¢asného uZzivania stavby;

« inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uritym a zrozumitelnym
spdsobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatelovi.

V pripade projektu ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu (napr. stavba, vybavenie,
technologia) ukoncenie realizacie hlavnych aktivit nastane dodanim resp. ukon¢enim posledného
predmetu projektu prijimatel'ovi, pricom vSetky ostatné predmety projektu musia byt’ uz dodané
resp. ukoncené.
Termin (dd/mm) ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit projektu musi prijimatel uviest
V monitorovacej sprave s priznakom ,,zdverecna“.
Finan¢né ukoncenie Projektu - nastane diiom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci
realizécie aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatel'om, voci ktorym
mal pravne zavdznu povinnost’ uhrady vydavkov a tieto st premietnuté do uctovnictva
urijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych
v Zmluve o NFP a

b) prijimatelovi bol uhradeny/zt¢tovany zodpovedajici NFP.

Prijimatel’ je povinny predlozit poskytovatelovi zavere¢nti ZoP najneskoér do 3 mesiacov
od terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu podl'a ¢l. 5 bod 5.1 Zmluvy o NFP a zaroven je
povinny najneskér v defi podania zaveretnej ZoP predlozit originaly, alebo overené képie
pravoplatnych rozhodnuti o uZivani stavby (kolaudaénych rozhodnuti) na jej uvedenie
do docasnej/sktisobnej alebo trvalej prevadzky za ukoncené Casti stavby, resp. za celt vykonanu
stavbu, ak je predmetom projektu stavba.

Dal3im dokladom potvrdzujiicim ukon&enie realizacie aktivit projektu je:

a) preberaci/odovzdavaci protokol podpisanym/dodacim listom, ak je predmetom
projektu zariadenie, dokumentacia, ina hnutel'na vec, pravo alebo ina majetkova hodnota,
pri¢om z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat
prijatie predmetu projektu prijimatel'om,

b) inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym
sposobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatelovi alebo bol
so suhlasom prijimatel’a sfunkéneny tak, ako sa to predpokladalo v schvéalenej ZoNFP.

V nadvéznosti na den finanéného ukoncenia projektu SO uzavrie projekt v ITMS2014+, ¢im
systém automaticky vygeneruje terminy naslednych monitorovacich sprav. Obdobie projektu
pocas ktorého je povinnostou prijimatela predkladat SO NMS je obdobim udrzatelnosti
projektu (vid’. kapitola 7.3.5 Udrzatel'nost’ projektov).
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Platnost’ a u¢innost Zmluvy o NFP kon¢i diom schvalenia poslednej NMS projektu
poskytovatel'om.

7.6.2 Mimoriadne ukonéenie zmluvného vzt'ahu zo Zmluvy o NFP

Mimoriadne ukon¢enie moze nastat’;

a) dohodou medzi SO a prijimatel'om; alebo
b) odstipenim od Zmluvy o NFP; alebo
c) vypoved'ou Zmluvy o NFP zo strany prijimatel’a.

Doévody na mimoriadne ukon¢enie zmluvného vzt'ahu st uvedené v Zmluve o NFP - Priloha ¢.1
-VZP.

a) Dohoda 0 ukonéeni Zmluvy o NFP

Pri dohode 0 ukon¢eni Zmluvy o NFP (dalej len ,,dohoda‘) je potrebna zhodna vola oboch
zmluvnych stran, ked'ze ide o dvojstranny pravny ukon. Néavrh dohody je opravneny dat
SO aj prijimatel’.

Dohoda je vypracovana SO na zaklade ziadosti prijimatel’a o ukonéenie zmluvného vztahu/resp.
ak iniciatorom ukoncenia zmluvného vztahu bol SO, prijimatel zasle SO pisomny sthlas
s odstupenim od Zmluvy o NFP dohodou.

Tri origindlne vyhotovenia navrhu dohody st po podpise Statutarnym organom SO, resp. jeho
zastupcom zaslané prijimatelovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie.
Prijimatel’ podpiSe vSetky 3 rovnopisy dohody a nasledne 2 podpisané vyhotovenia dohody
doruci listom spét’ na SO. Dei nasledujtci po dni zverejnenia dohody poskytovatelom v CRZ
ako aj CRP je diiom nadobudnutia G¢innosti dohody.

V pripade, Ze prijimatel’ je povinny vratit SO dovtedy uz vyplateni cast NFP, prijimatel
postupuje v zmysle kapitoly ,,Vysporiadanie finanénych vztahov* tejto prirucky.

b) Odstupenie od Zmluvy o NFP

Pri odstipeni od Zmluvy o NFP ide 0 jednostranny pravny tikon. Od Zmluvy o NFP méze SO
alebo prijimatel’ odstipit’ v pripadoch podstatného poruSenia Zmluvy o NFP, nepodstatného
porusenia Zmluvy 0 NFP a dalej v pripadoch, ktoré¢ ustanovuje Zmluva 0 NFP alebo pravne
predpisy SR apravne akty EU. Priklady podstatného porusenia Zmluvy o NFP zo strany
prijimatel’a st uvedené v Zmluve o NFP. Ak prijimatel’ porusil Zmluvu o NFP podstatnym
spésobom, je SO opravneny odstipit’ bez poskytnutia dodatocnej lehoty na plnenie. V pripade,
ak prijimatel’ porusil Zmluvu o NFP nepodstatnym sposobom, je SO povinny poskytnat
prijimatel'ovi dodato¢nu lehotu na plnenie, a az po marnom uplynuti lehoty na plnenie je SO
opravneny odstipit’ od Zmluvy o NFP.

V pripade zistenia zo strany SO, Ze doslo k naplneniu podmienok na odstipenie od Zmluvy
0 NFP, SO vypracuje navrh na mimoriadne ukon¢enie zmluvného vzt’ahu odstiipenim (d’alej
len ,,navrh®).

Po podpise ndvrhu Statutdrnym organom SO je navrh zaslany doporuc¢enym listom
prijimatel’ovi.

Odstipenie od Zmluvy o NFP je G¢inné diiom dorucenia pisomného oznamenia o odstipeni
od Zmluvy o NFP prijimatel'ovi. Na doru¢ovanie sa vztahuje ¢l. 4 Zmluvy o NFP.
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V pripade ak SO bolo dorucené odstipenie od Zmluvy o NFP zo strany prijimatel'a, SO posudi
dovody uvedené prijimatel'om a zvoli postup v sulade so Zmluvou o NFP.
V pripade, Ze prijimatel’ je povinny vratit SO dovtedy uz vyplateni cast NFP, prijimatel
postupuje v zmysle kapitoly ,,Vysporiadanie finanénych vzt'ahov* tejto prirucky.

c) Vypoved’ zo Zmluvy o NFP zo strany prijimatel’a

Vypovedat Zmluvu o NFP je opravneny prijimatel’ z dovodov uvedenych v Zmluve o NFP.
Po podani vypovede moze prijimatel’ tuto vziat' spét’ iba s pisomnym sthlasom SO. Vypovedna
doba je jeden kalendarny mesiac odo dna, kedy je vypoved dorucend SO. Pocas plynutia
vypovednej doby SO a prijimatel’ vykonaju tkony smerujice K vysporiadaniu vzajomnych prav
a povinnosti, najma SO vykona ukony vztahujuce sa k finanénému vysporiadaniu s prijimatelom
obdobne ako pri odstupeni od Zmluvy o NFP a prijimatel’ je povinny poskytnut’ vSetku potrebnu
sucinnost’.

Zmluva o NFP zanika uplynutim vypovednej doby s vynimkou ustanoveni, ktoré nezanikaji ani
v dosledku zaniku Zmluvy o NFP pri odstiipeni od Zmluvy o NFP.

Postup SO pri vypovedi zo Zmluvy o NFP je rovnaky ako postup SO pri odstupeni od Zmluvy
0 NFP.

V pripade, Ze prijimatel’ je povinny vratit SO dovtedy uz vyplateni ¢ast NFP, prijimatel
postupuje v zmysle kapitoly 7.2.6.2 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov tejto prirucky.

7.7 NajcastejSie chyby v priebehu implementacie projektov

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti projektového riadenia

« prijimatel’ nemé dostatoné znalosti zdkladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi
Cerpanie ESIF;

« prijimatel’ nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy o NFP (napr.
nevykonanie VO, nezasielanie ziadosti o platbu, nedodrziavanie terminov pri vyziadani
doplnenia/vysvetlenia dokumentéacie, neinformovanie o problémoch vznikajicich
pri implementacii projektu);

+ prijimatel’ ignoruje pokyny poskytovatel’a pri implementacii projektov;

+ prijimatel’ predklad4 nedostato¢ne vypracovanu projektovu dokumentaciu;

+ prijimatel’ nedodrZuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

« nesulady medzi projektovou dokumentéciou (stavby) a rozpoc¢tom, matematické nestlady
a pod,;

« prijimatel’ zveril majetok nadobudnuty z NFP alebo z jeho casti pocas platnosti

aucinnosti Zmluvy o NFP do prevadzky tretej osobe bez predchadzajiiceho sthlasu
poskytovatela;

« prijimatel’ nedostatocne, resp. nekompletne preukazal, vlastnicke alebo iné pravo
k pozemkom a stavbam opraviujuce realizaciu aktivit projektu;

« prijimatel’ neinformoval poskytovatel'a o vSetkych zmenach a skuto¢nostiach, ktoré maju
vplyv alebo suvisia s plnenim Zmluvy 0 NFP a to aj v pripade ak ma prijimatel’
¢o i len pochybnost’ o dodrziavani svojich zavizkov vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP;
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prijimatel’ nearchivuje origindly dokumentov v zmysle ustanovenim Zmluvy o NFP;

prijimatel’ nepredlozil potvrdenia komercnej banky alebo uverovej zmluvy s komerénou
bankou v lehote uvedenej v Zmluve o NFP;

NajcastejSie chyby vyskytujice sa v oblasti Zmeny projektu

prijimatel neozndmil/zaml¢al zmenu projektu poskytovatel'ovi, respektive oznamil
neskoro v rozpore so zmluvnymi podmienkami;

prijimatel’ predklada casto ziadost o zmenu Zmluvy 0 NFP pocas realizacie projektu
(pricom nejde o nepredvidatel'né skutoCnosti/problémy) a z toho vyplyva nezrealizovanie
povodne planovanych préc resp. vznik neopravnenych vydavkov ako prac naviac;

prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentéacie zmeny;

prijimatel’ nedostatocne zdovodnil potrebu pozadovanej zmeny v ramci zmenového
konania a nepredlozil relevantni dokumentaciu (podporné dokumenty, suhlasy
vyjadrenia, nedostatoéne podrobni projektovi dokumentidciu (ak je relevantnd),
polozkovy rozpocet zmeny poloziek s pripoctom alebo odpoctom (v pripade investi¢nych
projektov ) a pod.).

NajcastejSie chyby vyskytujuice sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav

prijimatel’ nepredkladd MS v zmluvne stanovenom termine;
prijimatel’ nepredklada spravne vyplneni MS, neaktualizuje jednotlivé tabul'ky MS;
prijimatel’ nepredklada pozadované, resp. kompletné prilohy k MS.

NajcastejSie chyby vyskytujice sa v oblasti KnM

nesulady PD s realny stavom objektu;

nedodrziavanie planovaného materidlového suladu (PD- rozpocet - redlne zabudovany
material);

realiza¢né nesulady medzi PD- rozpo¢tom - vyhotovenym dielom;

nekvalitné vyhotovenie prac dodavatel'om.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti financovania projektu

prijimatel’ nepredklad4 formular ZoP riadne vyplneny v zmysle Pokynov k vypracovaniu
Z0P a deklarovanych vydavkov;

prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

prijimatel’ v rozpore s ¢asovou opravnenostou vydavku fakturoval prace/sluzby za este
nezrealizované polozky rozpoctu;

ekonomické problémy dodavatel'ov/zhotovitel'ov st dosledkom neplnenia zavazkov voci
subdodéavatelom, ¢o ma za nasledok spomalenie implementécie projektov, v niektorych
pripadoch dokonca pred¢asné ukoncenie zmluvy o dielo a potrebu obstarania nového
dodavatel'a/zhotovitel'a — nasledné opakovanie VO na dorealizovanie diela;

prijimatel’ v rozpore so Zmluvou o NFP nepreukdzal povinnost’ G¢tovat’ v ramci svojho
uctovnictva o  skutocnostiach  stvisiacich s realizdciou aktivit projektu,
ktoré st predmetom projektu na analytickych tictoch a v analytickej evidencil;
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« prijimatel’ v rozpore so Zmluvou o NFP nepreukazal splnenie si povinnosti poistit’ alebo
zabezpecit’ poistenie prostrednictvom dodavatela/zhotovitel'a pocas fyzickej realizacie
projektu pre pripad poskodenia, znienia, straty, odcudzenia alebo inych $kod majetok,
ktory zhodnotil alebo nadobudol Gplne alebo scasti z NFP;

« prijimatel’ nepoistil resp. nezabezpecil poistenie majetku obstarané¢ho alebo zhodnotené¢ho
z NFP v obdobi udrzatel'nosti projektu.

« prijimatel’ nevedel preukazat udaje o vzniknutych prijmov a vydavkoch z realizacie
projektu;

«  prijimatel’ predklad4 nekompletni dokumentaciu k ZoP;

« v ramci ZoP boli identifikované ¢asté formalne a matematické chyby vo fakturach.

Pri uzatvarani zmlav prijimatel’a s tretimi stranami (napr. s dodavateI'mi, uzivateI'mi/
osobami cielovych skupin), je potrebné neopomenut’, Zze prijimatel bude musiet’ povinnosti,
ku ktorym sa zaviazal vo¢i poskytovatelovi naplnit’ aj V pripade, Ze tieto povinnosti nebude
vediet’ on sam naplnit, nakol’ko ich sim nevykonal. Zaroven upozoriiujeme, aby sa prijimatel
pred uzatvorenim zmluvy s tretimi osobami podrobne oboznamil so svojimi povinnostami
vyplyvajucimi so Zmluvy o NFP adokumentmi, na ktoré sa Zmluva o NFP odvolava.
Prijimatel'ovi sa odportca, aby si v zmluvnom vzt'ahu uzatvorenom s tretimi osobami, primerane
a dostato¢ne zaviazal tretie osoby k plneniu povinnosti vo¢i poskytovatel'ovi, napr. k predlozeniu
uctovnych dokladov, uctovnych podkladov a pod.

Nakol'ko poskytovany NFP je verejnym finanénym prostriedkom na ktory sa vztahuje zdkon
orozpoCtovych  pravidlach, je pri wuzatvarani zmlav s dodavatePmi potrebng,
aby pred uzatvorenim zmluvy prebehlo verejné obstaravanie Vvzmysle ZVO. V pripade
nevykonania verejnej sutaze, resp. nedodrZania podmienok v zmysle platnych pravnych
predpisov. EU a SR sa prijimatel’ vystavuje d’al§iemu riziku a to neopravnenosti vsetkych
vydavkov z takto uzatvorenych zmlav.

8. INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA

V zmysle Prilohy XII - Informdcie a komunikdcia o podpore z fondov vSeobecného nariadenia je
Prijimatel’ zodpovedny za informovanie verejnosti o prispevku poskytovanom z ESIF, ktory mu
bol poskytnuty, priCom opatrenia na informovanie verejnosti musia zahfiiatt minimalne prvky
uvedené v bode 2.2 tejto prilohy.

Prijimatel’ je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat’ v sulade s clankom
5 Vseobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej Zmluvy o NFP.

Presné postupy tykajice sa informovania a komunikacie o projekte, ktorymi je prijimatel
povinny sa riadit, s uvedené v aktudlnej verzii Manudlu pre informovanie a komunikaciu
pre prijimatel'ov v ramci ESIF - OP I’Z.

Uvedeny manual je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle RO pre OP LZ
www.employment.gov.sk a rovnako tak na webovej stranke SO www.minv.sk.

9. ITMS

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahfila Standardizované procesy programového
a projektového riadenia. Obsahuje udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne riadenie,

135


http://www.minv.sk/

Prirucka pre prijimatel’a, SO pre OP Z — MV SR
Verzia: 0.1

Ucinnost od: 29.01.2016

finan¢né riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje centralny
informacny systém, ktory slizi na evidenciu, nésledné spracovavanie, export, vymenu dat,
udajov a dokumentov medzi prijimatelom, poskytovatelom pomoci a dal§imi organmi
zapojenymi do implementacie ESIF v SR. Vymena dat, tdajov a dokumentov
medzi prijimatelom a poskytovatelom a inymi organmi zapojenymi do implementéacie ESIF je
od datumu 01. 01. 2016 vykonavana najmi v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+
a zaroven prostrednictvom inych vSeobecne pouzivanych komponentov e-Governmentu SR.

Verejna Cast ITMS2014+ je pristupnd verejnosti, prijimatelom o NFP prostrednictvom internetu.
Verejna cast’ ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zény umoznuje predkladanie formularov
a dokumentov subjektu na d’alSie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych
do implementacie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zény verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla
subjekt, ktory je opravneny podat ziadost o finanény prispevok v zmysle § 19 zakona
o prispevku z ESIF. Ziadost o aktivaciu konta do autentifikovanej zoény verejnej Gasti
ITMS2014+ subjekt predlozi na kontrolu a schvdlenie prevadzkovatelovi ITMS2014+
(DataCentrum). Subjekt v ramci autentifikovanej zony verejnej ¢asti ITMS2014+ ma informacie
a udaje o svojich ZoNFP, projektoch, ZoP, MS projektu, o ich stave spracovania, o uznanych
vyskach deklarovanych vydavkov SO a pod.

10.UCHOVAVANIE DOKUMENTACIE

Prijimatel’ je povinny uchovavat’ original Dokumentacie k Projektu v stulade s pravnymi
predpismi EU a SR do 31.12.2028 ado tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany
opravnenych osob. Uvedend doba sa automaticky predizi (t. j. bez potreby vyhotovovania
osobitného dodatku k Zmluve o NFP, len na zéklade oznamenia poskytovatel'a prijimatelovi)
Vv pripade, ak nastanu skuto¢nosti uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia 0 ¢as trvania tychto
skuto€nosti.
Uttovnli dokumentéaciu tykajucu sa projektu je prijimatel povinny uchovéavat a ochranovat
Vv stlade so zdkonom o uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v ¢lanku 19 VZP.
V zmysle vysSie uvedeného je prijimatel’ povinny:

« skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktora zaru¢i po celi dobu uchovévania rovnaka

hodnovernost’ (oznacenie dokumentov, trvanlivost’ CD nosicov a pod.);

- zabezpetit, aby dokumenticia spifiala stanovené naleZitosti (podpis Statutirneho
zastupcu, resp. poverenej osoby podla predlozeného vzorového podpisu, peciatku, ¢islo
zmluvy a pod.);

« v pripade, ak nie s zaradené v archivovanej dokumentécii originaly dokumentov (napr.
mzdové vykazy, faktiry), prijimatel je povinny na vyZziadanie opravnenych o0sob
predlozit’ original dokumentacie;

« vykonat kontrolu analytickych uctov v c¢leneni podla jednotlivych projektov
alebo analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov a ich suladu
s preplatenymi ZoP, tétovnymi dokladmi a vykidzanymi prijmami, uchovat’ vypisy
z analytického Gctovania;
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urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny
stpis majetku prilozit’ k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku musi byt jasne
identifikovany kod ITMS projektu, ndzov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej
organizacie;

uchovavat’ vSetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania
a publicity (letdky, publikéacie, CD a iné);

pripojit  k wuchovévanej dokumentédcii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi
subjektmi, ktora je pre kontrolu ukonceného projektu podstatna;

po dobu udrzatelnosti projektu zachovat’ vystupy projektu vhodnym spdsobom
podrla typu vystupu;

ak ma prijimatel’ zriadené¢ webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu
uverejnit na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu cielov
a vysledkov projektu. Nésledne je povinny archivovat vSetky zverejnené materidly
a dokumenty suvisiace s projektom v sulade s ¢l. 19 VZP Zmluvy o NFP;

v pripade, ak prijimatel’ zriadil webové sidlo, je povinny udrzat’ ho pocas celej doby
udrzatelnosti a nasledne archivovat’ vSetky materidly a dokumenty suvisiace s projektom;
v suvislosti s povinnostou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit' Uplnost’ dokumentov vzt'ahujucich sa k plneniu
opatreni (zaznam, zéapis a pod.) a prilozit’ k uchovéavanej dokumentacii.

11.SANKCNY MECHANIZMUS

Zéakladné pravidla a podrobnosti tykajuce sa uplatnovania sankéného mechanizmu buda
predmetom metodického pokynu vydaného CKO, ktoré budi nasledne zapracované do tejto

prirucky.
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